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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 80F/QP-UBND Hai Phong, ngay 3/ thdang 3 nam 2023
QUYET PINH

V& viéc cong b6 thii tuc hanh chinh ndi b trong céc co quan hanh chinh
_»nha pwée thue pham vi chire néing quén ly cia thanh pho Hai Phong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG /

' Can cir Luat T 6 chic chinh quyén dia phuong ngay 1 9/6/201, 5, Ludt sua
doi, ‘bé sung mot so diéu cua Lugt To chire Chinh phu va Ludt To chire chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

- Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thdng 9 ndm 2022 ciia Thil
tuéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian hda thi tuc hanh chinh
ngi bg trong hé thong hanh chinh nha nudc giai doan 2022-2025;

Cén cir Ké hoach s 242/KH- UBND ngay 19 Ihang 10 néim 2022 ciia Uy |
ban nhén dan thanh phé Hai Phong vé ra sodt, don gidn héa thii tuc hanh chinh
ngi b trong hé théng co quan hanh chinh nha nwde giai doan 2022-2025 trén dia
ban thanh pho;

Theo dé nghi ciia Chdnh Van phong Uy ban nhén ddn thanh phé va Gidm déc
cdc Sc, ban, nganh tric thuge Uy ban nhdn dan thanh pho.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thii tuc hanh chinh néi bo trong
hé thong hanh chinh nha nuéc thude pham vi chitc ning quan 1y ctia Uy ban nhan
dan thanh pho Hai Phong (Phu luc I, Phu luc II kém theo).

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chénh Vian phong Uy ban nhan dén thanh phé, Tha truong cac So,
ban, nganh, cac don vi su nghiép tryc thude Uy ban nhan dan thanh phd, Chu tich
Uy ban nhan dan céc quén, huyén v c4c t& chirc, ¢4 nhan c6 lién quan chiju trach

nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. Df’/

Noi nhn: ... CHU TICH

- Nhu Diéu 3;

- Cuc KSTTHC (VPCP);
-TTTU, TT HDND TP; o &7

- CT, céc PCT UBND TP; [ 4

- CVP, cac PCVP UBNDTP; ‘ Fo T T

- Pai PTTH, Bao HP; LY >
- Cong TTDT thanh phé; -
- Céac Phong thuéc VP UBND TP;
- BP Mét ctra, VP UBND TP;
-CV: KSTTHCI;

- Luu: \gii/

ouyen Vin Ting



PHU LUC I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ CUA THANH PHO HAI PHONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 80 /OP-UBND ngay 3A thang 3 ndm 2023
ciia Chii tich Uy ban nhdn dan thanh phé Hai Phong)

STT Tén thi tuc hanh chinh Linh vee | Co quan thie hién
1 Thi tuc dit tén dudng, phd va céc cong
trinh cong cong trén dia ban thanh pho
: - ¢ z S& Van hoa
2 / ép hang di tich cap thanh phd Vin h¢ :
Thu tuc ij-p ang di tich cap pho an hoa 73 Thé thao
3 Thu tuc kiém ké di tich c6 gia tri lich sir - vin
hoa
, | Th tue thAm dinh, phé duyét quy hoach | Quy hoach
xdy dung xdy dung
5 T]:lll ‘L'l_.’lC cong bd danh muc cong tinh ki€n Kién triic
truc co gia tr1
s | Thi tuc phé duyét k& hoach phét trién quy S S¢ Xay dung
nha & cong vu do thanh phd quan ly
Thé tuc ban hanh chuong trinh, dé 4n, ké -
. N - Vat liéu
7 | hoach phéat trién vat liéu xdy dung trén dia L
ban thanh phé Y U
o | Thi tuc thAm dinh quy hoach, diéu chinh
quy hoach str dung dat cap huyén ] S& Tai nguyén
—— — —  Dét dai o -
o |Thi tuc thAm dinh K& hoach str dung dat va Mo1 truong
hang nam cédp huyén
1o | Thi tuc xéy dung K& hoach hanh dong vé | Xay dung
tang trudng xanh thanh pho ké hoach
Thu tuc tiép nhan va gii quyét kién nghi vé X ik
11| 1 & qua Iua chon nha thiu Pauthay | g4 K&hoach
ra i va Dau tu
Thi tuc dénh gié, cong bd xép hang B chi Cfl thl,@ i
X 3 wet ., | mo1truong
12 |s6 danh gid nang luc canh tranh cép so, | .x :
el diniphons trén i ban GBRADHS [
g 1ap g ! p doanh
Thi tuc huéng din va quan ly céc doan
13 | phéng vién nudc ngoai den hoat dong tai Poi ngoai Sé& Ngoai vu

thanh phé Hai Phong
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Thu tuc ra quyét dinh cho phép can bg, cong
chic, vién chirc xudt canh di nudc ngoai
thudc thim quyén quan 1y (bao gdm sir dung
va khong sir dung ngén séch nha nudc)

15

Thu tuc nang béac luong trudce thoi han do
1ap thanh tich xuat sac doi voi cac chuc
danh ladnh dao dién Thanh iy quan ly

16

Thu tuc néng bac luong trude thoi han do
lap thanh tich xuat sdc d6i v4i cic chic
danh lanh dao dién Ban Can sy Pang Uy

| ban nhéan dan thanh phd quan 1y

17

Tht tuc nang bac luong thuong xuyén ddi
vo1 cac chirc danh 1anh dao dién Ban Cén sur

| Pang Uy ban nhan dan thanh phé quan 1y

18

Thu tuc xét tang danh hiéu Guong mat tiéu
biéu thanh phd Hai Phong

19

Thu tuc cu cén by, cong chic, vién chic
dién Ban Cén sy Pang Uy ban nhan dan
thanh ph6 quéan Iy di dao tao, bdi dudng &
trong nudc

20

Thu tuc cir can bd, cong chire, vién chic
dién Ban Thuong vu Thanh ty, Thuong
truc Thanh iy quan 1y di dio tao, bdi dudng
0 trong nudc

NGi vu

S& Noi vu

21

Thi tuc cong nhén xa dat chuan néng thoén
méi, xd dat chudn nong thén méi nang cao,
xa dat chudn néng thén méi kiéu mau trén dia
ban thanh phd

Nong thon
mai

S& Nong nghiép
va Phét trién
nong thon

22

Thu tuc xét chuyén ngach thanh tra vién,
thanh tra vién chinh

Thanh tra

Thanh tra
thanh phé

23

Thu tuc xdy dung chuong trinh cong tic
nim ctia Uy ban nhan dén thanh phé

24

Thu tuc t6 chirc phién hop thuong ky cia
Uy ban nhén dén thanh phd

25

Thu tuc tiép khach trong nudc ctia Chu tich,
Phé6 Chi tich Uy ban nhan dén thanh phé

Vian phong

Vin phong Uy ban
nh4n dan thanh ph




nghe cép thanh pho

Thu tuc phé duyét phiém vu nghién ciu

khoa hoc va phat trién cong nghé cp thanh

26 Thu tuc giai quyét hd so cong viéc cua lanh
dao Uy ban nhan dan thanh pho
27 | Thit tuc thanh toén cong tac phi
28 | Thi tuc xin xe di cong tac
29 | Thii tuc cAp phét vin phong pham
30 Thi tuc cAp mdi, stra chifa trang thiét bi van
phong
31 | Thi tuc céng nhan séng kién
3, . | Thi tue giao ndp va tiép nhan hd so, tai liéu
| vao luu trir co quan
33 | Tha tue khai thac, sit dung hd so, tai liéu
Juu trir
34 | Thi tuc hiy tai lidu hét gid tri
Thu tuc xir 1y tai san bj hu hong, khong st
dung dugc hodc khong con nhu cau st dung
35 g - . o %
trong qua trinh thyc hign du 4n st dung vOn | Quan ly
nha nudc tai san S& Tai chinh
Thi tue xir Ly tai san phuc vu hoat dong cua cong
36 |du én st dung von nha nuéc trudce khi du an
két thuc
37 Thi tuc lura chon séch gido khoa trong cac co
sd gido duc pho thong trén dia ban thanh phd
5 e X — Gidodu So Gié
Thu tuc diéu chinh, bo sung danh muc sach e ) G.Gl?o gy
9 1P T pho thong va Pao tao
38 | gido khoa @3 sir dung trong co so gido duc
phd thong trén dia ban thanh phd
39 Tha tuc danh gid hiéu qua ép dung va pham
vi anh hudng thanh pho cho céc sang kién
Thi tuc thanh lap Hoi dong tu vAn xé4c dinh
40 | nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép thanh
h Khoa hoc : }
pho o R S¢ Khoa hoc va
va Cong : R
Tha tuc phé duyét danh muc nhiém vu nghé Cong ngh¢
41 |nghién ctru khoa hoc va phat trien cong




phd (d6i véi nhiém vu c6 mirc kinh phi
ngén sach tir 500 triéu dong trd 1€n)

43

Thi tuc nghiém thu két qua thuc hién nhiém
vu nghién ctru khoa hoc va phét trién cong
nghé cdp thanh phé (d6i véi nhiém vu do
Uy ban nhin dan thanh phd phé duyét
thuyét minh)




PHU LUC II

NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH NQI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 80F /OP-UBND ngay 3/ thang 3 nam 2023
cia Chu tich Uy ban nhdn dén thanh pho Hai Phong)

L. Linh vue Vin héa - Thé thao (03 thii tuc)
1. Thii tuc diit tén dudng, phd va cdc cong trinh cong cong trén dia ban thanh ph

Trinh tu thuc hién:

- Budge 1: UBND céc quén, huyén giri ho so dé nghi dat tén dudng,
phd, cong trinh cong cong t6i S& Van héa va Thé thao

| Budce 2: S& Vin héa va Thé thao tdng hop, kiém tra thuc té, ra
so4t, tham muu Hoi ddng Tu véan dat, ddi tén dudng, phd va céc
cong trinh cong cong (Hoi dong Tu van) Iya chon tén dit phit hop
d6i véi cac duong, phd, cong trinh cong cong dam bao tiéu chi theo
quy dinh. Hoi dong tu van hop, lua chon tén dit theo dé nghi ciia
S& Van héa va Thé thao.

| Budc 3: Cin cir tén dat di duoc Hoi ddng Tu van dé xuét, S& Vin
hoéa va Thé thao bao cdo UBND thanh phd trinh HDND thanh phd
cho phép xdy dung Nghi quyét dat tén duong, phé va cic cong
trinh cong cong trén dia ban thanh phd.

_ Budc 4: HDND thanh phé xem xét, ban hanh Quyét dinh dong ¥
xdy dung Nghi quyét HDND thanh phd vé dit tén dudng, phd,
cong trinh cong cong thanh phd.

- Buge 5: UBND thanh pho chi dao S¢ Vin héa va Thé thao phdi
hop véi cac dia phuong thuc hién cac quy trinh xay dung Nghi
quyét dat tén duong, phd, cong trinh cong cong thanh phd, trinh
HDND thanh phd theo quy dinh.

_ Budc 6: Can ctr hd so Nghi quyét dit tén dudng, phd, cong trinh
cong cong thanh phd, trinh HDND thanh phé do S& Van héa va
Thé thao tham muu, UBND thanh phé trinh HDND thanh phé xem
xet thong qua.

Céach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hoic truc tuyén

Thanh phﬁn, ) lugng
hé so:

- Thanh phan hd so:
1. Van ban dé nghi.
2. Tém tit ¥ nghia ciia tén du kién dt cho dudng, phd, cong trinh
cong cong; mo ta tom tat vé quy mod cta duong, pho hodc cong
trinh céng cong do;
3. So db vi trf duong, phé, cong trinh cong cong du kién dit tén.

4, Van ban ddng ¥ ctia nhin dan dia phuong déi véi tén du kién dit




kém ngay sau thu tuc):

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh
DPéi tugng thuc hién thu ’

a e ic quén. h
tic hazh chinh: 1% UBND cdc quén, huyén
Co quan thyc hién thi - Co quan ¢6 thdm quyén quyét dinh: HDND thanh phd
tuc hanh chinh: - Co quan tryc tiép thuc hién: S& Vin hoa va Thé thao
Eitéfhtggjﬁgn i Nghi quyét dat tén dudng, phé va céc cong trinh cong cong
Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh
Tén mau don, mau t&
khai (néu c6 va dinh Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Tat ca cac dudng, phd va cong trinh cong cong trong thanh pho,
thi trén dugc xy dung theo quy hoach d6 thi, duoc st dung 6n
dinh

Cén ctr phap ly
cua thui tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché dit tén, di tén dudng, phd va cong
trinh cong cong;

- Théng tu s6 36/2006/TT-BVHTT ngay 20/3/2006 ciia Bd Vin
héa Thong tin (nay 12 Bd Van hoa, Thé thao va Du lich) vé viéc
huéng din thuc hién mot s6 diéu cia Quy ché dat tén, ddi tén
dudng, phé va cong trinh cng cong ban hanh kém theo Nghi
dinh sb 91/2005/ND-CP ngay 11/7/2005 ctia Chinh pha

2. Thii tuc xép hang di tich cép thanh phd

Trinh tu thue hién:

- Bude 1: T chirc, ca nhan s& hitu hodic duoc cap c6 thim quyén
giao quén 1y di tich c6 don dé nghi xép hang di tich giri S¢ Van
héa va Thé thao.

- Bu6e 2: S¢ Vin héa va Thé thao chu tri phéi hop véi cac cp
chinh quyén dja phuong lién quan t chirc khao sat thuc té tai di
tich. Néu dam bao tiéu chi xép hang theo quy dinh thi S& Van hoa
va Thé thao ch tri, phdi hop véi dia phwong 1ap hd so khoa hoc
dé xép hang di tich.

- Budc 3: T4 chirc, ca nhan truc tiép quan 1y di tich va UBND cép
xd cung cap cac tu liéu, tai liéu lién quan, phéi hop v&i S¢ Van
héa va Thé thao 14p hd so khoa hoc dé xép hang di tich.

- Bu6c 4: S& Vin héa va Thé thao chu tri phdi hop véi cac cép,
céc nganh, dia phuong lién quan xét duyét ho so khoa hoc xép
hang di tich.




- Buéc 5: S& Vin héa va Thé thao hoan thién hd so khoa hoc xép
hang di tich trinh UBND thanh phé xem xét, quyét dinh xép hang
di tich cép thanh pho.

Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hoic truc tuyén

- Thanh phén hd so:

Thanh phin, s6 lugng | Pon dé nghi xép hang di tich (Mdu s6 I Théng tu 09/2011/TT-
hd so: BVHTDL ngay 14/7/2011 ciia B6 VHTTDL)
- S6 Iugng: 01 bd
Thoi han giai quyét: Chua quy dinh
Péi trong thuc hiéntha |, ., , ..
syic Bk chih: To chirc, ca nhan
Co quan thuc hién thit | - Co quan c thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
tuc hanh chinh: - Co quan truc tiép thuc hién: S& Vin héa va Thé thao
K ét qua thuc hién tha — - =
o &t dinh xép hang di tich
- Quyeét dinh xép hang di tic

Phi, 1& phi (néu c6):

Khong quy dinh

Tén mau don:

Pon dé nghi xép hang di tich

Yéu cau, diéu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu cb):

Cong trinh x4y dung, dia diém, canh quan thién nhién, khu vuc
thién nhién thudc danh muc kiém ké di tich ctia thanh phé theo
quy dinh tai khoan 14 Didu 1 Luat sira doi, bd sung mot s6 diéu
ctia Ludt Di san vin hoa c6 di tiéu chi quy dinh tai Diéu 28 Luit
Di san vin héa duge sira ddi, bd sung tai khoan 9 Diéu 1 Lut stra
ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Di san vin hoa.

Cén ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Didu 13 Nghj dinh s6 98/2010/NB-CP ngay 21/9/2020 ctia Chinh
phti quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luét Di san van héa
va Luat stra ddi, bd sung mot s diéu ciia Luat Di san vin héa.

- Théng tu s6 09/2011/TT-BVHTTDL ngay 14/7/2011 ctia B
VHTTDL quy dinh v& ndi dung ho so khoa hoc dé xép hang di
tich lich st - viin hoa va danh lam thing canh.

- Quyét dinh s6 21/2020/QD-UBND ngay 27/8/2020 ciia UBND
thanh phd Hai Phong vé viéc Ban hanh Quy ché quan 1y, bao vé
va phat huy gia tri di tich lich str - viin hoa va danh lam thdng canh
trén dia ban thanh phd.
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. Thii tuc kiém ké di tich ¢6 gia tri lich sit - vin héa

- Budc 1: UBND cip xi ké khai b sung céc cong trinh xay dung,
dia diém trén dia ban chwa c6 trong danh muc kiém ké di tich bao
cao Uy ban nhan dan cap huyén.

- Budc 2: UBND cép huyén tong hop danh sach, giri vin ban dé

Trinh tu thuc hién: s T ’ iR A
U e nghi S& Van hoa va The thao dua vao danh muc kiém ké
- Buée 3: S& Vian hdéa va Thé thao chu tri, phdi hop véi UBND
cép huyén t6 chirc kiém tra, kiém ké, trinh UBND thanh phé
quyét dinh
Céach thtc thuc hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén

Thanh phan, s6 luong
hd so:

- Thanh phan hé so: Chua quy dinh
- 86 lwgng: Chua quy dinh

Thoi han giai quyét:

Chura quy dinh

Péi tugng thuc hién tha
tuc hanh chinh:

UBND céc quén, huyén

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Van hda va Thé thao

Két qua thye hién thu
tuc hanh chinh:

Quyét dinh phé duyét Danh muc kiém ké di tich c6 gia tri lich st
- van hoa

Phi, 18 phi (néu c6):

Chua quy dinh

Tén mau don, to khai:

Chua quy dinh

Yéu cau, didu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu cb):

D1 tich lich sir - van hoa phai c6 mét trong cac tiéu chi sau day:
a) Cong trinh xay dung, dia diém gan véi su kién lich sir, van hoa
tiéu biéu cia qudc gia hoic cua dia phuong;

b) Cong trinh xdy dung, dia diém gan véi than thé va su nghiép
cua anh hung déan tdc, danh nhéan, nhan vat lich st c6 anh huong
tich cuc dén sw phat trién ctia qudc gia hodc cua dia phuong trong
céc thoi ky lich sir;

¢) Pia diém khéo cd c6 gia tri tidu bidu;

d) Céng trinh kién tric, nghé thuét, quin thé kién tric, tong thé
kién tric do thi va dia diém cu tra c6 gia tri tiéu biéu cho mot
hoac nhiéu giai doan phat trién kién tric, nghé thuat.
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Cian ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Di san vin hda va Luat sira d6i, bd sung mot sé diéu cua
Luét Di san van hoa.

- Nghi dinh s6 98/2010/ND-CP ngay 21/9/2020 cta Chinh pha
quy dinh chi tiét thi hanh mot sé didu cia Luét Di sén van héa va
Luat stra dbi, bd sung mot s6 diéu cua Luat Di san vin héa.

- Quyét dinh s 21/2020/QD-UBND ngay 27/8/2020 ctia UBND
thanh phd Hai Phong v& viéc ban hanh Quy ché quan 1y, bao vé
va phat huy gia tri di tich lich st - van hod va danh lam thing
canh trén dia ban thanh phd.

I1. Linh vye Xay dung (04 thi tuc)
1. Thi tuc tham dinh, phé duyét quy hoach xiy dwng

Trinh tu thuc hién:

- Bu6e 1: UBND quan, huyén ndp ho so tai B4 phan Tiép nhan
va tra két qua cia S& Xay dung Hai Phong (dia chi: S6 32 Ly Ty
Trong, quin Hong Bang, thanh phd Hai Phong).

- Budc 2: S& Xay dung ¢ trich nhidm tiép nhan hd so; kiém tra
hd so; ghi gidy bién nhan ddi véi trudng hop hd so dép tmg theo
quy dinh hoic huéng dan dé UBND quan, huyén hoan thién hd
so d6i véi truong hop hé so khdng dép ng theo quy dinh.

- Bude 3: Sau khi tiép nhén hd so, S& Xdy dung c6 trach nhiém
liy ¥ kién bang vin ban cia cic co quan quan 1y chuyén nganh
cung cép, cac hdi chuyén nganh va cua cac chuyén gia c6 lién
quan (néu can).

- Budc 4: Sau khi hoan thanh viéc thim dinh, S& X4y dung trinh
UBND thanh phé ra quyét dinh phé duyét dd an quy hoach.

- Budce 5: UBND quan, huyén nhan két qua va ndp 1é phi tai Bo
phan Tiép nhan va tra két qua ctia S& X4y dung Hai Phong.

Céch thirc thuc hié€n:

Truc tiép/Truc tuyén/Dich vu buu chinh

Thanh phan, s6 lugng
ho so:

- Thanh phan hd so gdm:

+ T& trinh dé nghi thdm dinh db an;

+ Thuyét minh ndi dung nhiém vu dd &n bao gbm ban v& in mau
thu nho;

+ Dy thao quy dinh quan 1y theo d6 4n quy hoach;

+ Du thao quyét dinh phé duyét d 4n;
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+ Céc phu lyc tinh toan kém theo;
+ Céc ban vé in mau dung ty 1€ quy dinh;

+ Cac vin ban phap 1y c6 lién quan.

Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dii hd so hop 18
Ezlht;rr?;g?nl;c syt UBND céc quén, huyén

Co quan thyc hién tha - Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd

tuc hanh chinh: - Co quan truc tiép thuc hién: So Xay dung

Két qua thuc hién thu Quyét dinh cia UBND thanh phé phé duyét dd 4n, db 4n diéu
tuc hanh chinh: chinh quy hoach xay dung

Phi, 1& phi (néu c6):

Thuyc hién theo Thong tu s6 05/2017/TT-BXD ngay 05/4/2017
ciia B§ Xay dung v& huéng din xac dinh va quan 1y chi phi quy
hoach xay dung va quy hoach d6 thi.

Tén mau don, mau t&

khai (néu c6 va dinh Khéng
kém ngay sau thu tuc):
Yéu cau, didu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh | Khéng
(néu co):
- Luét Xay dung nam 2014;

Cén ctr phap 1y
cua thu tuc hanh chinh;

- Luat Quy hoach d6 thi nam 2009;

- Ludt stra d6i, b6 sung mét sé diéu cuia Luat Xay dung nam 2020;
- Luat s6 35/2018/QH14 ngay 19/11/2018 vé stra doi, bd sung
mot so dicu cta 37 luat cé lién quan dén quy hoach;

- Nghi dinh s 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 cta Chinh phu
ve 1ap, tham dinh, phé duyét va quan 1y quy hoach do thi;

- Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiet mot so ndi dung veé quy hoach xiy dung;

- Nghj dinh s6 72/201 9/ND-CP ngay 30/8/2019 sira ddi, bd sung
mdt sO diéu ctia Nghi dinh s6 37/2010/ND-CP ngay 07/4/2010 va
Nghi dinh s6 44/2015/ND-CP ngay 06/5/2015 caa Chinh phu;
-Théng tu s6 20/2019/TT-BXD ngay 31/12/2019;

- Quyét dinh s6 835/QD-BXD ngay 29/8/2016 ciia By Xay dung
ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh dugc thay thé va tha tuc hanh
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chinh huy bo hodc bai bo trong linh vue quy hoach kién tric thude
ph@im vi chirc nang quan 1y nha nudc cua By Xay dung;

- Quyét dinh s6 19/2022/QD-UBND ngay 15/04/2022 ciia UBND
thanh phé ban hanh quy dinh mot sb ndi dung vé quy hoach xay
dung trén dia ban thanh phd Hai Phong.

2. Thii tuc cong bd danh muc cong tinh kién tric c6 gia tri

Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Céc sd, ban, nganh, UBND céc quan, huyén, don vi su
nghiép truc thugc UBND thanh phd ndp hd so tai B phan Tiép
nhén va tra két qua cia S& Xay dung Hai Phong (dia chi: S6 32
Ly Tu Trong, quin Hong Bang, thanh phé Hai Phong).

- Buéc 2: S& Xay dung c6 trach nhiém tiép nhan ho so; kiém tra

‘| hd so; ghi gidy bién nhan déi véi trudng hop hd so dép tmg theo

quy dinh hodc huéng dan dé céc so, ban, nganh, UBND céc quan,
huyén, don vi sy nghiép truc thuéc UBND thanh phé hoan thién
hé so ddi véi truong hop hd so khéng dap tng theo quy dinh.
- Budce 3: Sau khi tiép nhan hd so, S& Xy dung c6 trach nhiém
ra sodt, danh gia, phan loai, xép hang c4c cong trinh kién tric c6
gia tri nghé thuat, kién tric, van hoa lich sir can duoc giir gin, ton
tao, bao vé trén dia ban thanh phé Hai Phong.

- Bugc 4: Sau khi hoan thanh viéc ra soat, danh gia, phan loai,
xép hang, t6 chirc xin y kién Hoi dong x4c dinh danh muyc nha &,
cong trinh kién tric c6 gia tri nghé thuat, kién tric, vin héa, lich
sir can duoc gitr gin, ton tao, bao vé tai thanh phé Hai Phong (sau
day goi tat 1a Hoi dong bao ton) vé két qua danh gia, phan loai,
xép hang céc cong trinh kién tric cé gid tri nghé thuat, kién tric,
vin héa, lich sir cin duogc giit gin, ton tao, bao vé tai thanh phd
Hai Phong.

- Budce 5: Sau khi hoan thanh viée xin ¥ kién Héi dong béo tdn,
du thédo To trinh trinh UBND thanh phé phé duyét danh muc
Danh muc nha ¢, cdng trinh kién trac co gia tri ngh¢ thuat, kién
tric, van héa lich sir can duogc gitt gin, ton tao, bao vé tai thanh
phé Hai Phong .

Céch thirc thuc hién:

Truc tiép

Thénh phan, s6 lugng
ho so:

- To trinh;
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- Danh muc cong trinh kién tric c6 gia tri va phu luc kém theo;

- Thuyét minh vé& cac ndi dung d& xuat trong danh muc:

- Ho so tu lidu cta timg cong trinh kién tric va tai lidu lién quan
kém theo;

- Dé xuét bién phap quan Iy bao vé, phat huy cc gi tri kién tric
cua cong trinh, kinh phi thuc hién.

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Ddi tuong thue hién thu

Céc s0, ban, nganh, UBND céc quan, huyén, don vi su nghiép

tuc hanh chinh: tryc thudc UBND thanh phé

Co quan thue hién thu

tuc Ez‘mh ch.inh: ‘ guiydung

Két qua thuc hién thu - Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
tuc hanh chinh: - Co quan truc tiép thuc hién: S& Xay dung
Phi, 1& phi (néu co): Khéng

Tén m?iu don, mau t&r

khai (n€u c6 va dinh Khéng

kém ngay sau thu tuc):

Yéu cau, diéu kién thuc

hién thu tuc hanh chinh | Khong

(néu cé):

Can ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Xay dung ndm 2014;

- Luat Nha ¢ nam 2014;

- Nghi dinh s6 99/2015/NP-CP ngay 20/10/2015 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hinh mot s diéu ctia Luat Nha &;

- Luat Kién tric nam 2019;

- Nghi dinh s6 85/2020/ND-CP ngady 17/7/2020 quy dinh chi tiét
mot s6 diu cua Luat Kién truc;

- Quyét dinh sb 3414/QD-UBND ngay 13/12/2017 cia UBND
thinh phd vé viéc phé duyét P& cuong D2 4n Quan ly céc cong
trinh kién tric c6 gi4 trj cAn dwgc giit gin, ton tao, bio vé trén dia
ban thanh phé Hai Phong.




)

3. Thii tuc phé duyét ké hoach phat trién quy nha & cong vu do thanh phd quan ly

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Céc sd, ban, nganh, UBND céac quén, huyén, don vi s:!
nghiép truc thudc UBND thanh phd ra soat, tdng hop nhu ciu sir
dung nha & cong vu, giri van ban tong hop vé S& Xay dung.

- Bude 2: S& Xay dyung c6 trich nhiém tiép nhan vin ban ra soét,
tdng hop xdy dung du thao ké hoach phét trién quy nha & cong
vu do thanh phd quan 1y

- Budc 3: S& Xay dung c6 trach nhiém xin ¥ kién ctia c4c s, ban,
nganh, quan, huyén va cac don vi cd lién quan;

- Budgc 4: S¢ Xay dung xay dung To trinh, trinh UBND thanh
phd phé duyét

- Buéc 3: UBND thanh phé ban hanh ké hoach phét trién quy
nha & cong vu do thanh phd quan 1y

Céch thirc thuc hién:

Truc tiép

Thanh phan, s6 lugng
hd so:

- T trinh;
- Dy thao K& hoach phat trién quy nha & c6ng vu do thanh phé
quan ly.

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi twong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Céc s, ban, nganh, UBND céc quén, huyén, don vi sy nghiép
trwe thudc UBND thanh phé

Co quan thyuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Xay dung

Két qua thyc hién thi tuc
hanh chinh:

K& hoach ctia UBND thanh ph

Phi, 16 phi (néu c6):

Khong

Tén mau don, mau to khai
(n€u co6 va dinh kém ngay
sau thu tuc):

Khong

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu c6):

Khong

Can cir phap ly cua tha
tuc hanh chinh:

_ Luat Nha & s6 65/2014/QH13 ngay 25/11/2014;
- Nghi dinh s6 99/2015/ND-CP ngay 20/10/2015 quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sd didu ctia Luat Nha &;
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- Quyét dinh sé 3414/QD-UBND ngay 13/12/2017 caa UBND
thanh phd vé viéc phé duyét Dé cuong Pé an Quan 1y cac cong
trinh kién tric cé gié tri cn dugc giir gin, ton tao, bao vé trén dia
ban thanh pho Hai Phong;

- Cong van sb 6903/UBND-XD1 ngay 03/11/2020 cua UBND
thanh pho vé viéc tinh hinh phét trién, quan 1y sir dung nha & cong
vu trén dia ban thanh phd.

4. Thii tyc ban hanh chwong trinh, dé 4n, ké hoach phat trién vat liéu xay dung trén dia
ban thanh phé

- Budce 1: S& Xay dung t6 chirc xay dung D& an phat trién vat liéu
xdy dung thanh phd Hai Phong thoi ky 2021-2030, dinh hudng
dén nam 2050;

- Bude 2: S¢ Xay dung c6 trach nhiém xin y kién cta céc s, ban,
Trinh tu thuc hién; nganh va céc quan huyén, don vi ¢6 lién quan;

- Budce 3: So X4y dung xdy dung to trinh, trinh UBND thanh phé;
- Budc 4: UBND thanh phé ban hanh D& 4n phat trién vat lidu
xdy dung thanh phé Hai Phong thoi ky 2021-2030, dinh hudng
dén nam 2050.

Céch thirc thyc hién: Truec tiép

- T trinh;
- Béo cdo thuyét minh D¢ én;

- Béo cao tom tat deé an;

Thanh phan, s6 lugng - Béo céo tiép thu, giai trinh y kién clia cc s, ban, nganh va
ho so: cac quan huyén, don vj cd lién quan;

- Cac phu luc kém theo;

- Dy thao Dé &n phat trién vit liéu xdy dung thanh phé Hai
Phong thoi ky 2021-2030, dinh huéng dén nam 2050.

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

Doi tuong thuc hién tht | Céc sé, ban, nganh, UBND céc quan, huyén, don vi sy nghiép
tuc hanh chinh: truc thudec UBND thanh phé

Co quan thuc hién thii tuc | - Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: UBND thanh pho
hanh chinh: - Co quan tryc tiép thuc hién: S& Xay dung
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Két qua thuc hién tha tuc
hanh chinh:

D& 4n phat trién vat lidu xdy dung thanh phd Hai Phong thoi ky
2021-2030, dinh huéng dén nam 2050

Phi, 1& phi (néu co):

Tén mau don, mau t& khai
(néu c6 va dinh kém ngay
sau thu tuc):

Yéu cau, didu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu cb):

Can ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Luét Xay dung nam 2014;

- Luét Quy hoach d6 thi nam 2009;

- Luét stra ddi, bd sung mot s6 diéu cua Luat X4y dung nim 2020;
- Luat s6 35/2018/QH14 ngay 19/11/2018 vé sira ddi, bo sung
mot s6 diéu cua 37 ludt cd lién quan dén quy hoach;

- Ludt Khodng san nam 2020;

- Luat Bao vé moi treong nam 2020;

- Nghi dinh s6 09/2021/NB-CP ngay 09/02/2021 ctia Chinh pht
vé quan 1y vat lidu xay dung;

- Quyét dinh sé 1266/QD-TTg ngay 18/8/2020 cia Thu tuéng
Chinh phu v& phé duyét Chién lugc phat trién vét ligu xay dung
Viét Nam thoi ky 2021-2030, dinh huéng dén nam 2050;

- Cong vin s6 4516/BXD-KTVL ngay 17/9/2020 cia B§ Xay
dung v& viéc trién khai thuc hién Chién lwgc phét trién vat liéu
xay dung Viét Nam thoi ky 2021-2030, dinh hudng dén nam 2050;
- Cong van s6 1361/BXD-KTVL ngay 26/4/2021 cia B Xay
dung huéng din xay dung ké hoach phat trién vat liéu xay dung
tai cac dia phuong;

- Cong van s 5482/UBND-GT2 ngay 28/08/2020 cia UBND
thanh phd vé viéc xiy dung K& hoach trién khai thuc hién Chién
luoc phét trién vat liéu xdy dung Viét Nam thoi ky 2021-2030,
dinh huéng dén nam 2050;

- Coéng vin sb 4664/UBND-GT2 ngay 14/07/2021, 56
6714/UBND-GT2 ngay 21/9/2021 ctia UBND thanh phd thue
hién Chién luoc phat trién vat liéu xay dung Viét Nam thoi ky
2021-2030, dinh huéng dén ndm 2050.
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III. Linh vye Tai nguyén va Méi trudng (02 thi tuc)

1. Thd tuc thim dinh quy hoach, diéu chinh quy hoach sit dung dat cﬁp huyén

Trinh tu thue hién:

- UBND huyén giri h6 so quy hoach sir dung dét dén So Tai
nguyén va Moi truong dé tb chirc tham dinh.

- Trong thoi han khong qua 05 ngdy ké tir ngdy nhan da hd so
hop 1€, S& Tai nguyén va Mdi trudong cé trach nhiém guri hd so
quy hoach sir dung dét dén cac thanh vién cua Hoi ddng thdm
dinh quy hoach, ké hoach st dung dat dé ldy v kién. Truong hop
hé so khong hop 18, trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay
nhan dugce hd so, S& Tai nguyén va Méi trudng thong bao bang
vian ban cho UBND huyén.

- Trudmg hop can thiét, trong thoi han khong qua 10 ngay ké tur
ngdy nhan di hd so hop 18, Hoi dong thim dinh quy hoach, ké
hoach str dung dat td chirc kiém tra, khao sat thuc dia cac khu vuc
du kién chuyén muyc dich sir dung dat, dac biét 1a khu vuc chuyén
muc dich sir dung dat trong Ita, dat ring phong ho, dat rung dac
dung;

- Trong thoi han khong qua 15 ngay ké tir ngdy nhan duge hd so
hop 1€, cac thanh vién Hoi dong thim dinh quy hoach, k& hoach
str dung dat gtri y kién gop ¥ bang van ban dén S& Tai nguyén va
Moi truong;

- Trong thoi han khong qua 10 ngay ké tir ngay két thuc thoi han
ldy y kién gop v, S& Tai nguyén va Moi truong cé trich nhiém to
chirc hop Héi dong dé tham dinh quy hoach str dung dit va gui
Thong béo két qua tham dinh quy hoach st dung dét dén UBND
cap huyén;

- UBND cép huyén hoan chinh hd so quy hoach st dung dat; trinh
HDND huyén thong qua; giri hd so quy hoach st dung dét dén
S& Tai nguyén va Moi trudng dé trinh phé duyét. Truong hop ho
so khong hop 1¢, trong thoi han khéng qua 05 ngay, So Tai
nguyén va Moi trudng thong béo bang van ban cho UBND huyén,
- Trong thdi han khong qué 10 ngay ké tir ngdy nhan du hé so
hop 1& S¢ Tai nguyén va Méi truong trinh UBND thanh phé phé
duyét quy hoach sir dung dat cip huyén.

Céch thirc thuc hién:

Khong quy dinh
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Thanh phén, s6 lugng
h so:

- Thanh phén hé so:

+ T& trinh, bio céo thuyét minh téng hop quy hoach, diéu chinh
quy hoach sir dung dat.

+ Biéu quy hoach, diéu chinh quy hoach;

+ Ban d6 hién trang sir dung dat; ban dd quy hoach sir dung dat,
ban db diu chinh quy hoach sir dung dit cp huyén va céc bin
do chuyén deé.

+ Nghi quyét cia HDND cap huyén vé viéc thong qua quy hoach
sir dung dat.

+ BAo céo tiép thu, giai trinh ¥ kién g6p ¥ quy hoach, diéu chinh
quy hoach st dung dat;

- S6 lwong ho so: 04 bd

| Thoi han giai quyét:

50 ngay (khdéng bao gom thoi gian UBND huyén hoan chinh ho
so theo Thong bdo két qua tham dinh)

Déi tuong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

UBND huyén

Co quan giai quyét thu tuc
hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh ph;

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Tai nguyén va Méi trudng.

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- To trinh phé duyét quy hoach, diéu chinh quy hoach sir dung dat
cap huyén.

- Quyét dinh phé duyét quy hoach, phé duyét diéu chinh quy
hoach str dung dét cép huyén.

Phi, 18 phi (néu co):

Khong

Tén mau don, mau to
khai:

- Té trinh phé duyét quy hoach sir dung dét theo méau s6 4.6/TTr-
UBND, phé duyét diéu chinh quy hoach sir dung d4t theo mau s6
4,7/TTr-UBND, Phy luc s 04 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cia B¢ Tai nguyén va
MOoi truong.

- B4o céo thuyét minh tong hop quy hoach sir dung dét theo miu
sb 5.6, didu chinh quy hoach sir dung dit theo méau s6 5.7, Phu
luc s6 05 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTNMT
ngay 12/4/2021 cua B Tai nguyén va Mo1 truong.

- Biéu quy hoach, diéu chinh quy hoach st dung dit theo mau
quy dinh tai Phu luc sd 03 ban hanh kém theo Thong tu 50
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01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cua Bo Tai nguyén va |
Modi trudng;

- Ban db hién trang sir dung dat; ban dd quy hoach st dung dat,
ban d6 diéu chinh quy hoach sir dung dét cap huyén va cc ban
b chuyén d& theo mau quy dinh tai Phu luc sé 08 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 cua Bo
Tai nguyén va Méi truong.

- Quyét dinh phé duyét quy hoach sir dung dat theo Mau sé:
6.1/QD-UBND, phé duyét diéu chinh theo Mau sé: 6.1/QD-
UBND, Phu luc sb 06ban hanh kém theo Théng tu sb
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 ctia B Tai nguyén va Mdi
truong.

Yéu cau, diéu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu cb):

Khéng

Cén cr phép ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Dat dai nam 2013.

- Luit stra d6i, bd sung mot s didu cua 37 Luét c6 lién quan dén
quy hoach

- Nghi dinh sé 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luat Dét dai.

- Nghi dinh sé 01/2017/ND-CP ngay 01/6/2017 cta Chinh phu
vé viéc stra dbi, bd sung mot sé Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dat dai.

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 stra ddi, bd sung
mét s6 nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat DAt dai.

- Théng tu 56 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 ciia Bo Tai
nguyén va Méi trudng quy dinh k¥ thuét viéc 1ap, diéu chinh quy
hoach, k& hoach sir dung dét.

2. Thii tuc thAm dinh K¢é hoach st dung dat hang nim cip huyén

Trinh fur thuc hién:

- UBND céc quan, huyén giri ho so ké hoach sir dung dit hang
ndm ctia nam sau dén Sé Tai nguyén va Méi truong vao Quy 111
hang ndm dé t6 chirc tham dinh.

- Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay nhan da hd so
hop 1€, S& Tai nguyén va Méi trudng ¢ trach nhiém giri ho so ké
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hoach st dung dat hang nim cdp huyén dén céc thanh vién cua
Hoi ddng thdm dinh quy hoach, k& hoach sir dung dat dé 13y y
kién. Truong hop hd so khong hop 18, trong thoi han khong qua
05 ngay ké tir ngdy nhan duogc hd so, S& Tai nguyén va Mbi
trudng thong béo bang vin ban cho UBND c4c quan, huyén.

- Trong thoi han khéng qua 15 ngay ké tir ngdy nhan dwoc hd so
hop 18, c4c thanh vién Hai dong thim dinh giri ¥ kién gép ¥ bang
vin ban dén S& Tai nguyén va M6i trudng;

- Trong thoi han khong qua 05 ngay ké tir ngay két thic thoi gian
l&y ¥ kién, S& Tai nguyén va Moi trudng c6 trach nhi¢m td chirc
hop Hoi ddng dé thim dinh ké hoach sir dung dét; gtri thong bdo
két qua thim dinh k& hoach st dung d4t dén UBND quén, huyén
dé hoan chinh ho so;

- S¢ Tai nguyén va Mdi truong tdng hop danh muc dw an chuyén
muc dich st dung dat trong lua, dat rimg; danh muc du 4n can thu
hdi d4t quy dinh tai khoan 3 Diéu 62 cia Ludt Dat dai d& bao cdo
UBND thanh phd trinh HDND thanh phd théng qua dong thoi véi
quyét dinh mirc vn ngan sdch nha nude cép cho viéc bdi thuong,
giai phong mat bing tai ky hop cudi nim cia HDND thanh phd;
_ Cin ¢t vao hd so ké hoach sir dung dét hang nim cép huyén di
dugc hoan thién va nghi quyét cia HDND thanh phd, S& Tai
nguyén va Mai treong trinh UBND thanh phd phé duyét.

Céch thurc thuc hién:

Chua quy dinh

Thanh phan, 6 lugng
hd so:

- T& trinh phé duyét ké hoach sir dung dat hang nam cép huyén;

- Biéu ké hoach sir dung dat hang nam cép huyén;

- B4o cédo thuyét minh téng hop;

- Béan dd k& hoach st dung dit hang niam cép huyén, ban d6 hién
trang st dung dat va cac ban do chuyén dé;

- Quyét dinh phé duyét k& hoach st dung dét hing nim cép
huyén.

- Béo c4o két qua thuc hién quy hoach, ké hoach sir dung dat.

S6 lwong: 05 bd

Thai han giai quyét:

25 ngdy (khéng bao gom thoi gian UBND qudn, huyén hodn
chinh hé so theo Théng bdo két qua tham dinh va thoi gian trinh
HPND thanh phé théng qua danh myc du dn)
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Ddi tugng thuc hién thu
tuc hanh chinh:

S¢ Tai nguyén va Mai truong

Co quan giai quyét tha tuc
hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd;
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Tai nguyén va Moi trueong.

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- To trinh phé duyét ké hoach st dung dit hang ndm cap huyén;
- Quyét dinh phé duyét ké hoach sir dung dét hang nam cép
huyén.

Phi, 1& phi (néu c6):

Khoéng

Tén méu don, miu t&
khai:

- T& trinh vé viéc phé duyét ké hoach sir dung dat theo mau
4.8/TTr-UBND quy dinh tai Phu luc s6 04 ban hanh kém theo
Thong tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021;

- Béo céo thuyét minh tong hop theo mu 5.8/BC-KH Phu luc s6
05 ban hanh kém theo Théng tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay
12/4/2021

- Biéu ké hoach st dung dit hang nam cz“ip huyén theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 03 ban hanh kém theo Théng tu s6
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021;

- Ban do ké hoach st dung dat hang nim cép huyén va cac ban
d6 chuyén d theo mAu quy dinh tai Phu luc s6 08 ban hanh kém
theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021;

- B4o cdo két qua thuc hién quy hoach, k& hoach sir dung dt theo
mau quy dinh tai Phu luc sé 07 ban hanh kém theo Thong tu s6
01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021;

- Quyét dinh phé duyét ké hoach sir dung dat theo mau sé 6.3/QD-
UBND, phé duyét diéu chinh theo mau sé: 6.1/QD-UBND, Phu
luc s 06 ban hanh kém theo Thong tu s6 01/2021/TT-BTNMT
ngay 12/4/2021 ctiia B§ Tai nguyén va Moi truong.

Yéu cau, dieu kién thuc

hién thi tuc haoh chinh: | 2008 |

- Luat Dat dai nim 2013;
Gan ctr phép 1 - Luit sira d6i, bd sung mot s diéu cua 37 Lut ¢6 lién quan dén
cua thu tuc hanh chinh: fi ek,

- Nghi dinh s6 43/2014/ND-CP ngay 15/5/2014 cua Chinh pha
quy dinh chi tiét mot s6 diéu cta Luat Dét dai;
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- Nghi dinh s6 01/2017/ND-CP ngay 01/6/2017 ctia Chinh phu
vé viéc sira ddi, bd sung mot sb Nghi dinh quy dinh chi tiét thi
hanh Luat Dt dai;

- Nghi dinh 148/2020/ND-CP ngay 18/12/2020 sira dbi, bd sung
mot s nghi dinh quy dinh chi tiét thi hanh Luat Dét dai;

- Thong tu s 01/2021/TT-BTNMT ngay 12/4/2021 ctia Bo Tai
nguyén va Moi treong quy dinh k¥ thuét viée lap, diéu chinh quy
hoach, ké hoach sir dung dét.

IV. Linh vire Ké hoach va Piu tw (03 thii tuc)
1. Thi tuc xay dung ké hoach hanh déng vé ting trwéng xanh thinh pho

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong chirc tdng hop sb licu, béo cdo dé xuét ndi dung
K& hoach hanh dong vé ting trudng xanh thanh phé (03 ngay)
d& xuAt cac chi tiéu ké hoach cu thé, nhiém vu, giai phap trong
tAm ctia thanh phd dé xay dung K& hoach hanh dong vé ting
trudng xanh thanh phé Hai Phong nham dam bao thuc hién muc
tiéu, nhiém vu tai K& hoach hanh dong quéc gia vé ting trurdng
xanh, Chién lugc quéc gia vé ting trrong xanh

- Buéc 2: Lanh dao Phong duyét; trinh Pho Giam dc phu trach
va Giam déc s& duyét (02 ngay)

- Buée 3: Trinh Lanh dao S& ky vin ban giri UBND thanh phd;
Du thao cdng vin; du thao Quyét dinh (01 ngay)

- Buéc 4: B6 phan Van thu ldy s6, vao s6 vin ban di, chuyén
van ban sang xin y kién c4c co quan, don vi

Cach thuce thuc hién:

Truc tiép

Thanh phan, so lugng
ho so:

- Thanh phin hé so gém:

+ Cong van va danh sach dé nghi tham gia y kién

+ Du théo chi tiéu ké hoach cu thé, nhiém vu, giai phap trong
tam

+ Muc tiéu, nhi€ém vu

+ Céc vin ban, chi dao, chuong trinh, ké hoach cua Bo, nganh

Thoi han giai quyét:

15 ngay lam viéc

Péi tuong thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Céc so, ban, nganh, UBND céc quan, huyén, don vi su nghiép
truc thuéc UBND thanh ph
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Co quan thuc hién thua tuc
hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd

- Co quan tryc tiép thuc hién: S& Ké hoach va Dau tur

Két qua thwe hién tha tuc
hanh chinh:

Quyét dinh cia UBND thanh phé

(néu co):

Phi, 1& phi (néu c6): Khéng
Tén miu don, mau to khai

(néu c6 va dinh kém ngay | Khong
sau thu tuc):

Yéu cdu, diéu kién thuc

hién thu tuc hanh chinh | Khong

Can ct phap ly cta thu
tuc hanh chinh:

Ké hoach hanh déng Quéc gia, Chién lugc qudc gia vé ting
trrong xanh giai doan 2021-2030

2. Thi tyc tiép nhan va giai quyét kién nghi vé két qua Iua chon nha thiu déi véi cong
trinh, du 4n dau tw cng cia thanh phé

Trinh ty thuc hién:

- Buéce 1: Khi nhin duoc kién nghi ctia nha thau, UBND thanh ph6
giao S& K& hoach va Pu tu thuong truc Hoi dong tu van giai quyét
kién nghj (gom céc sd, nganh) tap hop hd so, can ci phap ly lién
quan.

- Budc 2: Giai quyét kién nghi: Gui Giéy mo1 du hop; Thong bao
tam dimg cudc thiu dén nguoi c6 thdm quyén (trudong hop cin
thiét); C6 van ban yéu cau cac don vi cung cap thém ho so.

- Bude 3: Hop giai quyét kién nghi.

- Budce 4: Thong bao két qua giai quyét kién nghi guri nguoi co
tham quyén

Cach thuac thuc hién:

Truc tiép

Thanh phén, s6 lugng
ho sor

+ Céc gidy to chiing minh nha thau da gii don kién nghi theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu 92 Ludt Pau thau

+ Thong béo két qua lwa chon nha thau

+ Pon kién nghi giri chi déu tu/bén moi thau

+ Vin ban tra 16i ctia cha dau tu/bén moi thau

+ Céc vin ban xé4c nhan clia co quan lién quan: Chi dau tu/bén
mdi thiu, co quan c6 thdm quyén/Buu dién (néu c6)
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Thoi han giai quyét:

20 ngay k& tir ngdy c6 thong béo tiép nhan ho so

Déi tuong thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Nha thiu gtri don kién nghi theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 92 Lut
Déu thau

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Ké hoach va Pau tu

(néu cd):

Ket qud thye hin thd tge | . a1 théng béo gidi quyét kién nghi cia UBND thanh phé
hanh chinh:

Phi, 18 phi (néu c6): Khong

Tén méau don, mau to khai

(néu ¢6 va dinh kém ngay | Khong

sau thu tuc):

Yéu cdu, diéu kién thuc

hién thu tuc hanh chinh | Khong

Cén ct phép ly
cua thu tuc hanh chinh:

-Luét D4u thau nam 2013;

-Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/16/20014 cta Chinh pht quy
dinh chi tiét va huéng dn thi hanh mot sé diéu cia Lut Pau thau
vé lya chon nha thau.

3. Thi tuc d4nh gid, céng bo xép hang B9 chi s6 danh gia ning lwc canh tranh cip Sé,
nganh va dia phuong trén dia ban thanh pho

Trinh tu thuc hién:

- Bude 1:

(1) S& Ké hoach va Pau tu xdy dung du thao Ké hoach trién khai
danh gid DDCI hang nam cua thanh pho Hai Phong.

(2) S& K& hoach va Pau tu trinh UBND thanh phd ban hanh Ké
hoach.

(3) UBND thanh phé ban hanh K& hoach trién khai danh gia
DDCI hang nam cua thanh pho Hai Phong.

- Budc 2:

(1) Trén co s& ching thu thdm dinh gia ctia cong ty thim dinh
gia, S& K& hoach va Pau tu xdy dung du toan va ké hoach lya
chon nha thau thyc hién danh gia DDCI hang ndm cua thanh pho
Hai Phong.

(2) S& Ké hoach va Dau tu giri S& Tai chinh thdm dinh, dong
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thoi trinh UBND ban hanh Quyét dinh phé duyét du toan va ké
hoach lira chon nha thau thyc hién d4nh gia DDCI hing nidm cta
thanh phd Hai Phong.

(3) UBND thanh phd ban hanh Quyét dinh phé duyét du toan va
ké hoach lua chon nha thiu thuc hién danh gia DDCI hang nam
ctia thanh phé Hai Phong.

- Budc 3:

S& Ké hoach va Pau tur thye hién thi tuc ddu thiu lya chon don
vi tur vin DDCI theo quy dinh; t6 chire lua chon, ky két hop déng
v6i nha thau déi véi cac goi thau theo ding ké hoach lua chon
nha thau di dugc phé duyét.

- Budce 4:

(1) Pon vi tr vin xay dung Bao cdo phuong phap Iudn va Bo chi
s6 danh gia nang luc canh tranh cép S&, ban, nganh va dia
phuong (DDCI) thanh phd Hai Phong ciia nim danh gia; to chirc
lay ¥ kién cua cac S&, ban, nganh va dia phuong dugc danh gia.
(2) S& Ké hoach va Pau tu trinh UBND thanh phé ban hanh
Quyét dinh phé duyét Béo c4o phuong phap luan va Bé chi sb
danh gia ning luc canh tranh cip S&, ban, nganh va dia phuong
(DDCI) thanh phd Hai Phong ciia nam dénh gia.

(3) UBND thanh phd ban hanh Quyét dinh phé duyét Béo cdo
phuong phép luan va Bo chi s6 danh gia nang luc canh tranh cap
S&, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phé Hai Phong cta
nam danh gia.

- Budce 5:

(1) Pon vi tu van phdi hop véi co quan thong ké thuc hién khao
sat, diéu tra DDCI bang phiéu diéu tra.

(2) Pon vi tu vén phan tich kho sat, diéu tra; tinh toan két qua
xép hang; xdy dung béo céo chi tiét,

(3) Cén cir vao Béo céo két qua danh gia nang luc canh tranh cap
S, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phd Hai Phong hang
nam, S& Ké hoach va Diu tu trinh UBND thanh phé ban hanh
Quyét dinh phé duyét két qua diém sd, xép hang va Bao céo két
qué dénh gia ning lyc canh tranh cdp S&, ban, nganh va dia
phuong (DDCI) thanh phd Hai Phong hang nam.

(4) UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh phé duyét két qua
diém s, xép hang va Béo cao két qua danh gia nang luyc canh
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tranh c4p S&, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phd Hai
Phong hang nam.

(5) UBND thanh phé té chirc Hoi nghi cong bd két qua DDCI
hang nam.

Céch thirc thye hién:

- Thuc hién khao sat: truc tiép va truc tuyén
- Thuc hién ban hanh cac vdn ban hanh chinh: true tiép va truc
tuyén

Thanh phan, s6 luong
hd so:

1. Bude 1:

- Thanh phin hé so gém:

+ Cong vin cua S¢ K& hoach va Péu tu

+ Du thao K& hoach ctia UBND thanh phé (K& hoach trién khai
danh gia DDCI hang ndm cua thanh phd Hai Phong)

- Thanh phan hd so gém:01 bd

2. Budc 2:

- Thanh phan hé so gom:

+ Chung thu thdm dinh gia ctia cong ty thdm dinh gia,

+ T& trinh xy dung du todn va k& hoach lva chon nha thau thwc
hién dénh gi4 DDCI hang ndm cta thanh pho Hai Phong cia S¢
Ké hoach va Pau tu.

+ Du thao Quyét dinh cia UBND thanh phd (Quyét dinh phé
duyét du toan va ké hoach lua chon nha thau thuc hién danh gia
DDCI hang nam cua thanh phé Hai Phong).

- Thanh phin ho so gom: 01 bd

3. Budc 3:

- Thanh phan hé so gbm:

+ Bién ban thuong thao Hop ddng Tu vin 1ap ho so mdi thau, ddnh
gia ho so du thau.

+ Quyét dinh chi dinh thiu g6i thdu Tu van lap hd so moi thau,
danh gia ho so du thau.

+ Hop dong Tu van lap hd so moi thiu, d4nh gia hd so du thau.

+ Bién ban thuong thao hop ddng Tu van thim dinh qua trinh t
chure lya chon nha thau.

+ Quyét dinh chi dinh thau gi thdu Tu vén thim dinh qué trinh to
chire lua chon nha thau.

+ Hop dong Tu vén tham dinh qua trinh t chirc Irra chon nha thau.
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+ Béo c4o thdm dinh hd so moi thau E-HSMT ciia don vi tu van.

+ Quyét dinh Phé duyét H6 so moi thau dich vu tu vin qua mang
E-HSMT.

+ B4o céo danh gia hd so du thiu E-HSPXKT cua don vi tu van.

+ Bao cdo két qua thAm dinh két qua danh gia ho so du thiu E-
HSBXKT cuta don vi tur van.

+ Quyét dinh phé duyét danh sach nha thiu dap (ng yéu cau vé
ky thuat.

+ Béo c4o két qua danh gia hd so dy thdu E-HSPXTC.

+ Bién béan thuong thao hop dong tu van,

+ Quyét dinh Phé duyét két qua lra chon nha thau qua mang.

+ Hop dong tur van.

+ Céc to trinh, cong van c6 lién quan.

- Thanh phan hé so gdm: 01 bd

4. Budc 4:

- Thanh phén hé so gdm:

+ Cong vin cia S& Ké hoach va Dau tu.

+ Du thdo Béo céo phuong phép luan va Bo chi s6 danh gia nang
luc canh tranh cap So, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh
pho Hai Phong ctia nim danh gia

+ Dy thdo Quyét dinh cia UBND thanh phé (Quyét dinh phé
duyét Bdo céo phuong phap luan va B chi so dénh gia niang luc
canh tranh cap S¢, ban, nganh va dia phuong (DDCI) thanh phé
Hai Phong cua ndm danh gia.

- Thanh phén hé so gdm: 01 bd

5. Budc 5:

- Thanh phén ho so gdm:

+ Béo cdo két qua danh gia ndng lyc canh tranh cdp S&, ban,
nganh va dia phuong (DDCI) thanh ph6 Hai Phong hang nam

+ T& trinh phé duyét két qua diém sd, xép hang va Béo céo két
qua danh gia nang luc canh tranh cap SO, ban, nganh va dia
phuong (DDCI) thanh pho Hai Phong hang nam.

+ Dy thdo Quyét dinh cia UBND thanh phé (Quyét dinh phé
duyet ket qua diem so, xép hang va Bao cdo ket qua danh gia
nang luc canh tranh cap Sé, ban, nganh va dia phuong (DDCI)
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thanh phd Hai Phong hang nim).

Thoi han giai quyét:

12 thang

Péi twong thue hién tha
tuc hanh chinh:

- Cac ho kinh doanh, hgp tac x&, doanh nghiép trén dia ban thanh
phd Hai Phong thuc hién dénh gia bing Phiéu khao sat (khoang
2.500 don vi)

- Cac S¢, ban, nganh va dia phuong (nhu ndm 2022 thuc higén a6i
v6i 21 So, ban, nganh va 14 dia phuong).

Co quan thye hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thuc hién: S& K& hoach va Pau tur

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Ké hoach ctia UBND thanh phé
- Céc Quyét dinh cia UBND thanh phé

Phi, 18 phi (néu co):

Khéng

Tén mau don, mau to khai
(néu ¢o va dinh kém ngay
sau thu tuc):

Yéu céu, didu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Khoéng

Can ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi quyét s6 19-2018/NQ-CP ngay 15/5/2018 ctia Chinh phu
vé tiép tuc thuc hién nhiing nhiém vy, giai phép chu yéu cai thién
mdi truong kinh doanh, nédng cao nang luc canh tranh quéc gia
ndm 2018 va nhiing nam tiép theo.

- K& hoach s6 141/KH-UBND ngay 30/5/2018 cia UBND thanh
phé trién khai thuc hién Nghi quyét s6 19-2018/NQ-CP ngay
15/5/2018 ctia Chinh phu vé tiép tuc thuc hién nhitng nhi¢m vy,
giai phap chi yéu cai thién moi truong kinh doanh, ning cao ning
lyc canh tranh qudc gia nim 2018 va nhitng nim tiép theo.

V. Linh vwe Ngoai vu (02 thi tuc)

1. Thii tuc huwéng din va quan ly cdc doian phéng vién nwéc ngoai dén hoat dong tai thanh

ph6 Hai Phong

Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Nhén thong tin vé doan phong vién bao chi nudc ngoai.
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- Buéc 2: Kiém tra va xac nhén céc thong tin ciia doan phong vién
bao chi nudce ngoai.

- Budre 3: Ly y kién cuia cac co quan, don vi, dia phuong lién quan
(néu can).

- Bude 4: Tham muu Vin ban cho UBND thanh phé vé viéc dong
y/khong dong ¥ cho doan phéng vién béo chi nuéce ngoai dén hoat
dong tai thanh phé Hai Phong

- Bude 5: Thye hién viéc dén tiép, hudng dan doan (néu can phéi hop).

- Buéc 6: Bio céo két qua hoat dong ctia doan.

Cach thuc thuc hién:

Truec tiép/Truc tuyén/Dich vu buru chinh

Thanh phén, sb lwong
hd so:

- Thanh phan h so gdm:

+ Cong vin cia co don vi ¢ thim quyén thong bao xin ¥ kién dia
phuong: Thanh phan doan, muc dich hoat dong, thi gian, dia diém
doan dén, 201 dung céng viéc, chuong trinh du kién cua doan, dé
xudt ndi dung can hd trg (néu co).

+ Gidy phép hoat dong bao chi ctia Vu Théng tin Bao chi, Cuc
Quan ly xuat nhap canh cho phép cac thanh vién doan phong vién
béo chi nude ngoai nhdp canh vao Viét Nam;

+ Vian ban tham gia y kién ctia Cuc Téc chién (Bé Qudc phong)
cho phép sir dung phuong tién bay dé thuc hién hoat dong ghi hinh
(trong truong hop doan phong vién bao chi nude ngoai cé sir dung
phuong tién bay) va cc vin ban khac tiy timg truong hop cu thé.

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi tuong thyc hién thu
tuc hanh chinh:

Doan phéng vién nudc ngoai

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Ngoai vu

Két qua thuc hién thu tuc
hanh chinh:

Vin ban thong bao ctia UBND ddng y/khéng dong ¥ cho phép doan
thuc hién hoat dong bao chi tai Hai Phong

Phi, 1& phi (néu c6): Khong
Tén mau don, mau t& khai
(néu ¢6 va dinh kém ngay | Khong

sau thu tuc):
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Yéu cdu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Khéng

Cén cir phép ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Luat B4o chi nim 2016.
- Nghi dinh sb 88/2012/NP-CP ngiy 23/201/2012 ciia Chinh pha
quy dinh vé hoat dong thong tin, bao chi ciia bdo chi nuéc ngoai,
co quan dai dién nudc ngoai, tb chirc nudc ngoai tai Viét Nam.

- Nghi dinh s6 09/2017/ND-CP ngay 09/02/2017 ctia Chinh phi
quy dinh v& viéc phét ngdn va cung cip thong tin cho bao chi ciia
cac co quan hanh chinh nha nude.

- Quyét dinh s6 79/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 cta Thu tuéng
Chinh pht ban hanh Quy ché quan 1y nha nudc vé thong tin dbi
ngoai.

- Théng tu lién tich s6 34/2011/TTLT-BTTTT-BNG ngay
24/11/2011 ctia Bo Thong tin va Truyén thong, Bo Ngoai giao
huéng dan viéc phdi hop thi hanh quy ché quan 1y nha nudc vé
thong tin d8i ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 79/2010/QB-
TTg ngay 30/11/2010 cua Tha tudng Chinh phu.

2. Thii tuc cho phép cén bd, cong chire, vién chire thude dién Chii tich UBND thanh pho
quén Iy xuét canh di nwée ngoai (bao gom sir dung va khong sir dung ngin sich thanh pho)

Trinh tu thuc hién:

- Bude 1: Cac co quan cir hodc cho phép can bg, cong chirc, vién
chirc (sau day goi tit 1d CBCCVC) xuit canh di nuéc ngoai giri hd
so d& nghi vé S& Ngoai vu.

- Budce 2: S& Ngoai vu tiép nhan va thdm dinh hé so CBCCVC dé
nghi xuét canh di nude ngoai.

- Budce 3: S6 Ngoai vu tham muu Vian ban bao cdo UBND thanh
phé va du thao Quyét dinh ciia Chu tich UBND thanh phé vé viéc
dong y/khong dong y CBCCVC xuit canh di nude ngoai.

- Buéc 4: Chu tich UBND thanh phé ky Quyét dinh v& vide
CBCCVC xuit canh di nude ngoai.

Cach thie thuc hién:

Truc tiép/Truc tuyén (Hé thdng quan 1y diéu hanh vin ban HP-
eoffice)

Thanh phan, s6 luong
ho so:

- Thanh phan ho so gom:

+ Pon xin xuat canh (xuat canh di viéc riéng)
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+ Thu moi (néu béng tiéng nudc ngoai thi phai cé ban dich tiéng
Viét c6 ching thyc kém theo)

+ Vin ban dng y ctia co quan, td chic quén 1y ngudi xuat canh di
nudc ngoai.

+ Vin ban cta Ban T6 chirc Thanh iy thong béo ¥ kién cta Ban
Thuong vu Thanh uy va Thuong truc Thanh iy (CBCCVC thude
dién Ban Thuong vu Thanh uy quan 1y)

+ Cong vin de nghi cta Thu truéng co quan quan Iy CBCCVC
xudt canh

- S6 lwgng hé so: 01

Thoi han giai quyét: 14 ngay 1am viéc
Déi tugng thyc hién thu ol R ! Ea
fuc hinh clifih: CBCCVC thugc dién Chu tich UBND thanh pho quan Iy

Co quan thyc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: Chii tich UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Ngoai vu

Két qua thyc hién tha tuc
hanh chinh:

Quyét dinh cho phép xuat canh di nuéc ngoai hodc Van ban thong
béo y kién ctia ngudi ¢6 thdm quyén.

Phi, 18 phi (néu c6):

Khéng

Tén mau don, méu to khai
(néu c6 va dinh kém ngay
sau thu tuc):

Khong

Yéu cdu, diéu kién thuc
hién thi tuc hanh chinh
(néu co):

- CBCCVC xuét canh di nu6c ngoai phai xin phép va nghiém tic
thuc hién su diéu hanh, cho phép cua co quan quan ly va co quan
¢6 thdm quyen.

- Viéc ¢t CBCCVC xuét canh di nudc ngoai phai bao dam thuc
hi¢n dung theo quy dinh hién hanh ctia Pang, Nha nudc va thanh
phd; phit hop véi chuong trinh, ké hoach hoat dong ddi ngoai di
durgc phé duyét; ding dbi twong, dang muc dich, ¢ déi tac 1am
viéc cu thé.

- Viéc xuit canh di nuéc ngodi cia CBCCVC khong anh huéng
hodc lam gian doan viéc thuc hién cac nhiém vu thudng xuyén cua
co quan, don vi.

- CBCCVC xuat canh di nuéc ngoai phai thuc hién theo ding cc
quy dinh hién cua DPang, Nha nuéc va thanh phé trong viéc xuét
canh di nude ngoai. CBCCVC xuét canh vi muc dich cong vu dé du
hoi nghi, héi thao, nghién ctru, hoc tap can viét bai trinh by, chuyén
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d&, tiéu lun, khéa ludn, bao cdo, thuyét trinh theo yéu cau tir phia
nude ngodi ¢ sir dung thong tin, s liéu trong nudc phai béo céo
truée ndi dung bai viét véi Thi truéng co quan true tiép quan 1y,
ddng thoi bao cdo S& Ngoai vu & theo ddi, tong hop.

- Khong bd tri tir 02 CBCCVC trd 1én 12 1anh dao ciia mt co quan,
don vi cing tham gia mot doan xuat canh di nuéc ngoai.

Can ctr phap ly cua thu tuc
hanh chinh:

- Luat T chtrc chinh quyén dia phuong nam 2015;

- Luét stra d6i, bd sung mét s6 diéu cua Luat T chirc chinh phu va
Luat Té chie chinh quyén dia phuong nim 2019;

- Luat Cén bd, cong chirc ndm 2008;

- Luét Vién chirc nam 2010;

- Lut sira ddi, bé sung mot s6 diéu ctia Luét Cén bd, cong chirc va
Luat Vién chirc ndm 2019;

- Luat Xuét canh, nhdp canh cua cong dan Viét Nam ndm 2019;

- Quyét dinh sb 45/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 cia UBND
thanh phd ban hanh Quy ché quan 1y viéc di nuéc ngoai; quan 1y
va st dung hé chiéu ngoai giao, ho chiéu cong vu ctia can bg, cong
chirc, vién chirc thudc thdm quyén quan Iy cia UBND thanh phé
Hai Phong.

V1. Linh vue Néi vu (06 thi tuc)
1. Thi tuc ning bic lwong trwéc thoi han do lap thanh tich xut sic ddi véi cic chire danh
linh dao dién Thanh dy quan ly

Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Cong chirc tai B phan Tiép nhan va tra két qua cla
S& Noi vu kidm tra, hudng dén, tiép nhan hé so.

- Budc 2: Cong chirc Bo phan Tiép nhdn va trd ho so kiém tra,
thdm dinh ho so, du thio Cong vin va danh séch trich ngang.

- Buéc 3: Cong chirc Bo phan Tiép nhan va tra ho so 1am phiéu
trinh Chdnh Vin phong duyét, Phong Cai cich hanh chinh va
phép ché thdm dinh; trinh Phé Gidm ddc phu tréch va Giam ddc
S& duyét.

- Budc 4: Trinh Linh dao So ky vin ban giri Ban T6 chirc Thanh ty
- Buéde 5: B6 phan Van thu léy sé, va0 sb van ban di, chuyén van
ban sang Ban Td chirc Thanh ty xin ¥ kién Thuong truc Thanh ty
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- Buée 6: Sau khi nhdn dugc vin ban tra 1o cia Ban T chire
Thanh 1y, cong chirc tai B phan Tiép nhan va tra két qua ho so
du thao Quyét dinh trinh Chu tich UBND thanh phé.

Céch thirc thuc hién: Truc tiép
- Thanh phan hé so gdm:
+ Cong van va danh sach dé nghi ning luong trudc thdi han (ban
chinh)
+ Bién ban hop xét nang lwong trudc thoi han trong d6 c6 tom tit
i Xz két qua thuc hién nang luong trude thoi han 02 nam gan nhét cia
Thanh phan, s6 luong q ¥ i g ) S s g. ak L
4 sty co quan, don vi ctia ¢4 nhan dugc xét nang luong; ghi rd sd bién
' ché duoc giao, sb bién ché tra luong (bén chinh)
+ Quyét dinh bd nhiém ngach; chirc danh nghé nghiép, quyét dinh
nang lrong gan nhat
+ Cac van ban cé chiing nhan thanh tich cia cap ¢6 thim quyén
ddi voi ca nhan, tap thé
Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

DPéi tugng thuc hién tha

Céc s, ban, nganh, UBND céc quan, huyén

tuc hanh chinh:
Co quan thuc hién thu tuc | - Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé
hanh chinh: - Co quan tryc tiép thuc hién: S& Noi vu

Két qua thuc hién tha tuc
hanh chinh:

Quyét dinh cia UBND thanh phé

Phi, 1& phi (néu co): Khéng
Tén maiu don, mau t& khai
(néu c6 va dinh kém ngay | Khong

sau thu tuc):

Yéu céu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Ca nhan c6 thanh tich du diéu kién dé nang luong trude thoi han.

Cén cr phép ly
cua thu tuc hanh chinh;

- Théng tu s 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 ciua B Néi vu
huéng dan thuc hién ché do nang bac luong thudng xuyén va
ning béc lvong trude thoi han ddi véi can bo, cong chire, vién
chirc va nguoi lao dong;

- Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia Bé Noi vu
stra d6i, bd sung ché do nang bac lrong thuong xuyén, nang bac
luong trude thoi han va ché do phu cap tham nién vuot khung dbi
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véi can b, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh s 10/2022/QD-UBND ngay 28/02/2022 ciia UBND
thanh phd ban hanh quy dinh vé nang bac lrong trude thoi han déi
v0i can bg, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong 1ap thanh tich
xudt sdc trong thuc hién nhiém vu.

2. Thi tuc ning béc lwong trudc thoi han do lap thanh tich xuit sic d6i véi cdc chire danh
linh dao dién Ban Can sy Pang Uy ban nhin din thanh phd quan Iy.

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cong chire tai B phan Tiép nhén va tra két qua cua
S& Noi vu kidm tra, huéng dan, tiép nhan ho so.

- Budc 2: Cong chirc By phan Tiép nhan va tra ho so kiém tra,
thdm dinh hd so; Dy thao Céng van, Quyét dinh giri UBND
thanh phd

- Bude 3: Cong chirc 1am phiéu trinh Chanh Vin phong duyét,
Phong Cai cach hanh chinh va phép ché thim dinh; trinh Phé
Giam dbc phu trach va Gidm dbc S& duyét.

- Budc 4: Trinh Lanh dao S& ky van ban giri Uy ban nhan dan
thanh phd

- Bude 5: B phan Vin thu léy s6, vao sb vin ban di, chuyén
Cong vin cung du thao Quyét dinh giri UBND thanh phd.

Céach thie thuc hién:

Tryc tiép

Thanh phén, ) luong
hd so:

- Thanh phén hé so gom:

+ Cong vin va danh sach dé nghi nang lwong trudce thoi han (ban
chinh)

+ Bién ban hop xét ning luvong trudc thoi han trong dé ¢ t6m tht
két qua thuc hién ning luong truwde thoi han 02 nim gan nhit cia
co quan, don vi ciia ¢4 nhan duoc xét ning lwong; ghi rd s6 bién
ché duoc giao, s6 bién ché tra lwong (ban chinh)

+ Quyét dinh b nhiém ngach; chirc danh nghé nghiép, quyét dinh
nang luvong gan nhat

+ CAc van ban ¢ chimg nhan thanh tich cta cip c6 thim quyén
ddi voi ca nhan, tap thé

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh
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Déi twong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Cac co quan, don vi c¢6 cdng chic, vién chiac dién Ban Can su
DPang UBND thanh phd quan 1y

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phé

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu

Két qua thuce hién thu tuc
hanh chinh:

Quyét dinh ciia UBND thanh phd

sau thu tuc):

Phi, 1& phi (néu c6): Khéng
Tén mau don, mau t& khai
(néu c6 va dinh kém ngay Khéng

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(ndu co):

Ca nhén c6 thanh tich du diéu kién dé nang luong trude thoi han.

Can cu phép 1y
cua thu tuc hanh chinh:

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cta Bo Noi vu

huéng dan thyc hién ché do ning bac lwong thudng xuyén va

nang bac luong trudce thoi han ddi véi can bd, cong chirc, vién

chirc va nguoi lao dong;

- Théng tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu

stra d6i, bd sung ché d6 nang bac lwong thudng xuyén, nang bac

lwong trude thoi han va ché do phu cip tham nién vuot khung déi

voi can bg, cdng chire, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quyét dinh sb 10/2022/QD-UBND ngay 28/02/2022 cua UBND
thanh phd ban hanh quy dinh v& nang béc luong trudce thoi han déi
véi can bg, cong chire, vién chirc va nguoi lao dong 1ap thanh tich
xuat sic trong thuc hién nhiém vu.

3. Thii tuc ning béc lwong thuong xuyén ddi véi cdc chire danh linh dao dién Ban Cén su
DPing UBND thanh pho quan Iy.

Trinh tu thue hién:

- Budc 1: Cong chirc tai bo phan tiép nhan va tra két qua hd so tiép
nhan cong van dé nghi cta don vi.

- Budc 2: Cong chiic tai bd phén tiép nhén va tra két qua tham dinh
hé so; du thao van ban cling quyét dinh nang luong thuong xuyén
dién Ban Can sy Pang quan Iy trinh UBND thanh ph.
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- Bude 3: Cong chire 1am phiéu trinh Chanh Vin phong; xin y kién
Phong Cai cach hanh chinh va Phap ché; Phé Gidm ddc phu trach
va Giam dbc duyét.

- Budc 4: Trinh Lanh dao S& ky vin ban giri UBND thanh phd.

Céch thuc thuc hién:

Truc tiép, Truc tuyén

Thanh phan, s6 lugng

ho so:

Thanh phén hd so gdm:

+ Cong van va danh sach d& nghi ning lwong thudn xuyén (ban
chinh)

+ Quyét dinh bo nhiém ngach; chirc danh nghe nghiép, quyét dinh
nang luong gin nhit

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi twgng thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Céac co quan, don vi c6 cong chire, vién chirc dién Ban Can sy Dang
UBND thanh phd quan 1y

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu

Két qua thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Quyét dinh ciia Chii tich UBND thanh phé

Phi, 1€ phi:

Khéng quy dinh

Tén mau don, mau to&
khai:

Khéng quy dinh

Yéu cdu, diéu kién thuc
hién TTHC:

C4 nhan du didu kién dé ning lvong thuong xuyén theo quy dinh

Can cu phap ly

cua thua tuc hanh chinh:

- Can cir Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngy 14/12/2004 ctia Chinh
pht vé ché do tién luong ddi véi can bg, cong chire, vién chirc va
luc lugng vi trang;

- Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/07/2013 ctia Bo Noi vu
hudng dan thue hién ché d6 nang bac luong thudng xuyén va ning
bac luong trude thoi han déi véi can b, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong;

- Thong tu s 03/2021/TTBNV ngay 29/6/2021 cua Bo Noi vu stra
d6i, bd sung mot sb didu vé ché d6 nang bac lwong thuong xuyén va
ning bac lwong trude thoi han va ché do phu cdp tham nién vuot
khung déi v6i can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong;
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- Cén cir Quyét dinh s6 1816/2015/QD-UBND ngay 14/9/2009 ciia
UBND thanh phd vé viéc tiy quyén, phan cip quan 1y cén bd.

4. Tha tyc xét ting danh higu Guong mit tiéu biéu thanh phd Hai Phong

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1:

+ Céc don vi lyra chon va gidi thidu nhiing ca nhan tiéu bidu xuét sic
nhat & cac linh vuc khac nhau dé nghi thanh phé xét tang cac danh
hiéu.

+ Céc thanh vién Hoi dong Thi dua - Khen thudng thanh phd phu
trach, theo doi cum, khoi thi dua phat hién, gidi thiéu, gii danh sach
va tém tit thanh tich ciia ca nhan dé nghi xét tang danh hiéu.

Ho so gtri vé Ban Thi dua - Khen thudng trude ngay 31/01 nam sau
lién k&.

- Budc 2: Ban Thi dua - Khen thudng l1ap hd so xin y kién danh gia
cac dja phuong, co quan chirc ning c6 lién quan vé viéc chip hanh
quy dinh ctia phap luat déi vdi cac ca nhan.

- Budc 3: Ban Thi dua - Khen thudng 1ap hé so xin y kién dong chi
Phé Chii tich UBND thanh phé phu trach khéi, linh vuc.

- Budc 4: Ban Thi dua - Khen thudng téng hop, du kién co cdu cu
thé cho tig linh vuc va tham muu td chirc hop Hoi dong Thi dua -
Khen thuéng thanh phé hozc 14p phiéu xin y kién cac thanh vién Hoi
dong Thi dua - Khen thuéng thanh phd.

- Buéc 5: Can cir két qua kiém phiéu, Ban Thi dua - Khen thuéng
lam vin ban bdo cdo UBND thanh phd xin ¥ kién Thuong truc
Thanh uy.

- Buéc 6: Can cit ¥ kién chi dao ciia Thudng truc Thanh uy, Ban Thi
dua - Khen thudng tong hop bao céo, trinh Cha tich UBND thanh
phd phé duyét Quyét dinh ting danh hiéu.

Cach thirc thuc hién:

Khoéng quy dinh

Thanh phan, s6 lugng

ho so:

- To trinh, bién ban hop Hoi dong Thi dua - Khen thudng ctia céc
s0, ban, nganh, quan, huyén, don vi vé viéc xét tang danh hiéu
"Guong mit tiéu biéu thanh phd Hai Phong". Néu 16 diéu kién, tiéu
chuan, thanh tich ndi bat tiéu biéu cta ca nhan duoc dé nghi.

- Bao céo thanh tich cta ca nhan (c6 xac nhan cua cap trinh khen).
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- Cé4c chimng nhén c6 lién quan: Danh hi¢u, giai thudng, x4c nhén to
chirc dang, dang vién.

Thai han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tugng thuc hién:

Céc s0, ban, nganh, quan, huyén, don vi

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién: Ban Thi dua - Khen thudng (S& Noi vu)

- Co quan phdi hop thye hién TTHC:

+ Cac dia phuong, co quan chirc ning c6 lién quan: Uy ban Kiém
tra Thanh uy, Thanh tra thinh phd, Céng an thanh phd, Cuc thué
Thanh phd, Bao hiém x3 héi thanh phd, S& Lao dong, Thuong binh
va X3 hoi, S& Tai nguyén va Mo6i truong; UBND céc quén, huyén.
+ Vian phong UBND thanh phd.

Két qua thuc hién:

Quyét dinh ting danh hiéu ciia Chii tich UBND thanh phé

hién TTHC:

Phi, 1€ phi: Khéng quy dinh
Tén miu don, mau to
2 ~ d-
Ihai- Khéng quy dinh
Y ~ A CA s A
éu cau, dieu kién thuc Khng quy dink

Can ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh s6 37/2018/QD-UBND ngay 14/12/2018 ciia UBND
thanh phd v& viéc ban hanh Quy ché xét ting danh hi¢u Guong mit
tiéu biéu thanh phd Hai Phong

5. Thi tuc cir cdn bg, cong chire, vién chire dién Ban Can sy Pang UBND thanh phé quén
Iy di dio tao, boi dudng & trong nuée

Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: 01 ngay lam viéc.

Céng chirc tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua ho so ctia S& Noi vu
tiép nhan cong vin dé nghi cua don vi, chuyén lanh dao S& (1/2 ngay).
Lanh dao S& chi dao phong chuyén mén xir ly van ban va nhimng luu
¥, thoi han khac (néu c6) (1/2 ngay).

- Budce 2: Thoi han 02 ngay lam viée.

+ Trudng phong chi dao cong chirc xur ly van bin va nhirng luu y,
thoi han khac (néu co) (1/2 ngay).
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+ Cdng chire dugc giao phu trach tham dinh kiém tra vin ban, hd so
(1,5 ngay).

+‘Tru€mg hop hd so cyua day du theo quy dinh phai c6 van ban yéu
cau co quan, don vi bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Trudng hop hd so ddy du theo quy dinh thuc hién thAm dinh, du
thdo Quyet dinh.

- Bude 3: Thoi han 01 ngay lam viéc.

Trudng phong kiém tra ndi dung thim dinh va cac cin cir phép ly
c0 lién quan.

+ Néu khdng théng nhit véi dy thao vin ban thi yéu ciu sta, bd
sung, hoan thién lai; chuyén cong chirc dugc phan cong tham dinh
de thuc hién.

+ Néu théng nhat v6i du thao van ban thi duyét va trinh Lanh dao S
Lanh dao Phong chiu trich nhiém vé néi dung, tinh phép 1y doi voi
du thao van ban

- Budc 4: Thoi han 01 ngay lam viéce.

Lanh dao So:

- Néu khong nhit trf véi du thao vin ban thi cho v kién chi dao,
yéu cau sira doi, bd sung hoan thién lai; chuyén lanh dao Phong
de thuc hién.

- Néu nht trf v6i dyr théo van ban thi ky trinh UBND thanh phé.

Céach thirc thye hién:

Truc tiép, Truc tuyén

Thanh phan, sé Irong

ho so:

Khéng quy dinh

Thoi han giai quyét:

05 ngay lam viéc khi nhan du hd so

Péi tugng thyuc hién:

Céc s0, ban, nganh, quén, huyén, don vi

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu

Két qua thuc hién:

Quyét dinh (hoic van ban) ctr di hoc cia UBND thanh phd

Phi, 1& phi:

Khdéng quy dinh

Tén mau don, miu to
khai:

Khéng quy dinh
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Yéu ciu, diéu kién thuc
hién TTHC:

Khéng quy dinh

Can ctr phap ly ban hanh
thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ciia Chinh phu vé
da0 tao, bdi dudng cn bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 cta Chinh phu sira dbi, bd sung
mot s didu ciia Nghj dinh s 101/2017/ND-CP;

- Thong tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cia B Tai chinh
hudng dan viée 1ap dy toén, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi
danh cho cong tac dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chic;
Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché dd hoi nghi;

- Nghi quyét sb 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cia HDND
thanh ph6 quy dinh muc chi cho cén bg, cong chirc, vién chirc va
ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai Phong;

- K& hoach sé 57/KH-UBND ngay 15/3/2021 ctia UBND thanh ph
v& 4o tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc thanh phd Hai
Phong giai doan 2021-2025.

6. Thi tuc cir cin bd, cong chire, vién chire dién Ban Thuong vu Thanh iy, Thuong trye
Thanh uy quéan ly di dao tao, boi duong & trong nuée

Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: 01 ngay lam viéc.

Cong chirc tai B phan Tiép nhan va tra két qua hé so cia S& Noi
vu tiép nhdn cong vin d& nghi ciia don vi, chuyén lanh dao S¢ (1/2
ngay).

Lanh dao S& chi dao phong chuyén mén xir Iy van ban va nhitng luu
y, thoi han khéac (néu co) (1/2 ngay).

- Budce 2: Thoi han 02 ngay lam vige.

+ Truong phong chi dao cong chirc xir Iy van ban va nhiing luu y,
thoi han khic (néu co) (1/2 ngay).

+ Cong chitc duge giao phu trach thdm dinh kiém tra vin ban, hd so
(1,5 ngay). Truong hop ho so chua day du theo quy dinh phai c6 vin
ban yéu cau co quan, don vi bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh.
Truong hop hé so ddy du theo quy dinh thuc hién thdm dinh, du
thao Quyét dinh.

- Budce 3: Thoi han 01 ngay lam viée.
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Trudng phong kiém tra ndi dung thdm dinh va cac cin cir phap 1y
cd lién quan.

+ Néu khong thdng nhat véi dy thao van ban thi yéu ciu sia, bé
sung, hoan thi€n lai; chuyén céng chirc dugc phan c¢dng tham dinh
de thuc hién.

+ Néu théng nhat vai du thao van ban thi duyét va trinh lanh dao S&.
Lanh dao Phong chiu trach nhiém vé néi dung, tinh phap 1y dbi voi
du thao van ban

- Budc 4: Thoi han 01 ngay lam viéc.

Lanh dao So:

+ Néu khong nhét tri v6i du thio vin ban thi cho ¥ kién chi dao, yéu
cau stra do1, bo sung hoan thién lai; chuyén Lanh dao Phong dé thuc
hién.

+ Néu nhét tri véi dy thao vin ban thi k¥ trinh Ban cén sy Dang
UBND thanh pho.

- Budc 5: Thot han 03 ngay lam viéc.

Ban cén sy Pang UBND thanh phé ky van ban gti Ban T4 chirc
Thanh uy.

Ban T6 chire Thanh ty xin y kién ctia Thudng truc Thanh ty theo
phan cap quan 1y can bo; c6 van ban théng béo y kien ctia Thudng
truc Thanh uy.

- Budc 6: Thot han 02 ngay lam viéc.

Sau khi ¢6 van ban thong bao clia Ban T4 chirc Thanh ty, Ban can
sy Dang UBND thanh pho gtri S& Néi vu dé tham muu thue hién.

- Bude 7: Thot han 03 ngay lam viéc

S& Noi vu du thao Quyét dinh (hodc van ban) ctr can bg, cong chirc,
vién chire di dao tao, boi dudng trinh Cha tich UBND thanh pho.

Cach thirc thuc hién:

Truc tiép, Truc tuyén

Thanh phan, s6 lurgng

ho so:

Khéng quy dinh

Thoi han giai quyét:

13 ngay lam viéc khi nhan du hd so

Péi tuong thuc hién:

Cac s@, ban, nganh, quén, huyén, don vi

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan tham quyén quyét dinh: UBND thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Noi vu
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Két qua thuc hién:

Quyét dinh (hoic vin ban) cir di hoc ctia UBND thanh phé

Phi, 1¢ phi:

Khdng quy dinh

Tén miu don, mau to
khai:

Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién TTHC:

Khéng quy dinh

Can ¢ phap ly ban hanh
thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh s6 101/2017/NB-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé
d3o tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chirc; Nghi dinh s6
89/2021/ND-CP ngay 18/10/2021 ctia Chinh phu stra d6i, bd sung
mét s6 diéu ctia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP;

- Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 ctia Bo Tai chinh
hudng dan viée 1ap du toan, quan 1y, sir dung va quyét todn kinh phi
danh cho cong tac dio tao, bdi dudng c4n bd, cong chirc, vién chirc;
Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ctia B Tai chinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do hoi nghi;

- Nghi quyét sé 23/2019/NQ-HPND ngay 19/7/2019 cia HDND
thanh ph6 quy dinh mirc chi cho can b, cong chirc, vién chirc va
ngudi hoat dong khong chuyén trach thanh phé Hai Phong;

- Ké hoach sb 57/KH-UBND ngay 15/3/2021 ciia UBND thanh ph
vé dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chirc thinh phd Hai
Phong giai doan 2021-2025.

VIL Linh vue Nong nghiép va Phét trién nong thén (01 thi tuc)
1. Thi tuc cong nhén xi dat chuén ndng thon méi, xa dat chuén néng thon méi ning cao, xi
dat chuin néng thon méi kiéu méu trén dia ban thanh phd

Trinh ty thuc hién

- Budc 1: S& Nong nghiép va Phat trién nong thon 14 don vi tiép
nhan hé so. Trudong hop x3 chua du didu kién, hd so chua hop 18 dé
dé nghi xét, cong nhan xd dat chuin NTM, NTM néng cao, NTM
kidu méu, trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngdy nhén du hd
so, UBND thanh phd tra 11 bang van ban cho UBND cép huyén va
néu ro ly do.

- Budc 2: S& Nong nghiép va Phat trién nong thon xay dung bio céo
va bao cdo UBND thanh phé vé két qua tham dinh ho so va mirc do
dat chudn NTM, NTM nang cao, NTM kiéu méu ddi véi ting xa da
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diéu kién dé dé nghj xét, cong nhén (trén co s& bao cdo bing vin
ban clia cc S, nganh thanh phd danh gia, x4c nhin mac d¢ dat
chuén dbi véi cac ndi dung, tiéu chi dugc giao phu trach)

- Buéc 3. Chu tich UBND thanh phé thanh 1ap Hoi dong thim dinh
xét, dé nghi cng nhén x3 dat chudn NTM, NTM nang cao, NTM
ki€u mau (goi chung 1 Hoi dong tham dinh cAp thanh phd), gdm dai
dién lanh dao cac so, nganh cép thanh phé co lién quan. Ché tich
Hoi dong tham dinh cép thanh phd 12 mét lanh dao UBND thanh
phé phu trach Chuong chinh MTQG x4y dung NTM trén dia ban.

- Budce 4: Hoi dong tham dinh cp thanh phd té chirc hop, thio luan,
bo phiéu xét, dé nghi cong nhan xi dat chuin NTM, NTM nang cao,
NTM kiéu mau déi véi tirmg xa (cude hop chi duoc tién hanh khi c6
tlr 70% tros 1én s6 thanh vién Hoi dong tham dinh thanh phé du hop).
S& Nong nghiép va Phat trién nong thén cép tinh hoan thién hd so
két qua ¥ kién nhat tri ctia c4c thanh vién Héi ddng thim dinh thanh
phé du hop phai dat tir 90% trd 1én, trinh Ch tich UBND thanh phé
- Bude 5: Chu tich UBND thanh phd xem xét, quyét dinh cOng nhan
x4 dat chuén NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mAu trén dia ban.

Cach thirc thuc hién

- Truc tiép
- Qua dich vu buu chinh

Thanh phéan, sé luong
hd so:

Hb so gém 01 bo:

- To trinh UBND cép huyén dé nghi thdm dinh, xét, cong nhan xa
dat chudn NTM, NTM nang cao, NTM kiéu miu déi véi tng xa
(ban chinh, theo mau s6 02 tai Phu luc I kém theo Quyét dinh sé
18/2022/Qb-TTg ngay 02/8/2022 cta Thu twéng Chinh phu)

- Bién ban cudc hop cia UBND cép huyén dé nghi xét, cdng nhén
xd dat NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau déi véi timg xa (ban
chinh, theo mdu s6 17 tai Phyu luc I kém theo Quyét dinh sb
18/2022/Qb-TTg ngay 02/8/2022 cia Thu tuéng Chinh phu)

- B4o cdo UBND cép huyén vé két qua thim tra hd so va mic do
dat chudn NTM, NTM néng cao, NTM kiéu mau déi véi timg x3
(ban chinh, theo mau s6 21, mau s6 22, mau sé 23 kém theo biéu chi
tiét thim tra mirc do dat chudn timg tiéu chi x3 NTM, NTM nang
cao, NTM kiéu miu tai Phu luc I kém theo Quyét dinh sé
18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 cta Thu tuéng Chinh pht)

- B4o cdo UBND cap huyén vé tong hop ¥ kién tham gia cua Mat tran
Té qudc va cac té chic chinh tri - x4 hoi cap huyén ddi véi két qua
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thAm tra hd so va mirc d6 dat chuin NTM, NTM néng cao, NTM kiéu
mAu d6i véi timg x3 (ban chinh, theo méau s 27 tai Phu luc I kém
theo Quyét dinh s6 18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 clia Thii tuéng
Chinh phu)

- Béo c4o ciia Mit trdn Td quéc cip huyén vé két qua ldy y kién su
hai 1ong ctia ngudi dan trén dia van x3 dbi véi viéc dé nghi cong
nhan x4 dat chuAn NTM, NTM ning cao, NTM kiéu miu dbi véi
tirng xa (ban chinh)

Kém theo hd so cia UBND x3 dwoc quy dinh tai khoan 2 Diéu 6
Chuong II tai Quyét dinh s 18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 ciia
Tha tuéng Chinh phu

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tuong thuc hién:

UBND cép xi trén dia ban thanh phd

Co quan thuc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan thdm quyén quyét dinh: UBND thanh ph
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Nong nghiép va Phét trién nong
thon

Cén cur phép 1y ban hanh
tha tuc hanh chinh:

Quyét dinh sé 18/2022/QD-TTg ngay 02/8/2022 cua Thu tudng
Chinh phu v& ban hanh Quy dinh didu kién, trinh tu, thu tuc, hd so
xét, cong nhan, cong b va thu hdi quyét dinh cong nhan dia phuong
dat chudn nong thén méi, dat chuan nong thén méi nang cao, dat
chuén néng thon méi kidu miu va hoan thanh nhiém vu x4y dung
nong thdon mai giai doan 2021-2025

VIIIL. Linh vue Thanh tra (01 thu tuc)
1. Thii tuc xét chuyén, bo nhiém ngach thanh tra vién, thanh tra vién chinh

Trinh tu thuc hién:

- Budce 1: Thanh tra thanh phé cd van ban guri cac s, nganh,
UBND céc quén, huyén vé viéc xét chuyén ngach, bd nhiém
ngach thanh tra.

Céc s, nganh, UBND céc quan, huyén can cir vao diéu kién tiéu
chuén theo Nghi dinh s 97/2011/ND-CP ngay 21/10/2011 ciia
Chinh pht quy dinh vé thanh tra vién va cong tic vién thanh tra
va viin ban hudng din cia Thanh tra thanh phd, 1ap danh sach va
kém theo ho so xét chuyén ngach thanh tra, b6 nhiém ngach thanh
tra gtti vé Thanh tra thanh pho téng hop.
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- Budc 2: Cong chitc Vian phong Thanh tra thanh phé kiém tra,
huéng dan, tiép nhan hd so.

- Budc 3: Thanh tra thanh phd tong hop hd so, ra soat cac trurong
hop du diéu kién xét bd nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.

- Bud6c 4: Thanh tra thanh phd ban hanh vin ban giri S& Noi vy, Vin
phong UBND thanh phd, S& Tu phép v& viéc kiém tra, thim dinh
hd so du diéu kién xét bd nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.

- Buéc 5: Sau khi S& Noi vu, Van phong UBND thanh phd, S¢
Tu phép ra soat, thAm dinh ban hanh vin ban gui Thanh tra thanh
phé cac trrong hop can bd sung hd so, du didu kién xét bd nhiém
ngach, chuyén ngach thanh tra.

Thanh tra thanh phé d& nghi céc co quan lién quan cung cap, bd
sung hé so theo dé nghi cia S& Noi vu, Van phong UBND thanh
phd, S& Tu phap.

- Bude 6: Thanh tra thanh phd xin y kién céc dong chi thanh vién
Hoi dong xét bd nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra do UBND
thanh phé thanh lap.

- Buée 7: Hoi dong xét b nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra
td chirc cuge hop xem xét céc trudng hop di didu kién xét bd
nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra, bdo c4o Chii tich UBND
thanh phé ban hanh quyét dinh bd nhiém ngach, chuyén ngach
thanh tra déi véi trrong hop du diéu kién.

S& Noi vu phdi hop véi Thanh tra thanh phd dyr thao cac quyét
dinh bd nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra trinh Chu tich
UBND thanh ph phé duyét.

- Budc 8: Chu tich UBND thanh phé ban hanh quyét dinh bd
nhiém ngach, chuyén ngach thanh tra.

Céch thirc thuc hién:

Truc tiép

Thanh phan, sb luong
hd so:

- Thanh phéan hd so gdm:

Hb so ¢4 nhén dugc 1ap thanh 04 bo (01 chinh + 03 bd photo), bia
hé so ghi o dé nghj xét chuyén ngach, bd nhiém ngach thanh tra,
lap danh muc va sap xép theo ding trinh tu sau:

a) Ho so xét chuyén ngach, bo nhiém ngach thanh tra vién.

(1) Van ban dé nghi xét chuyén ngach, bd nhiém ngach thanh tra ciia
co quan quan ly truc tiép cong chirc do Chi tich UBND quan, huyén;
Thu trudng cac s&, nganh thanh phé x4c nhan.
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(2) Ban nhan xét, danh gia ciia Thu truéng co quan quéan 1y va sir
dung cong chirc theo céc tiéu chi tai Diéu 3 Nghi dinh s6
90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phu vé danh gia, xép
loai chit lwong can bd, cong chirc, vién chire, trong d6 néu cu thé
két qua danh gia, phan loai cong chirc hang nam cua 03 ndm lién tuc
gan nhit ndm xét chuyén ngach, bd nhiém ngach thanh tra vién,
thanh tra vién chinh;

(3) So yéu 1y lich mau 2C-BNV/2008 (Quyét dinh s6 02/2008/Qb-
BNV ngiy 6/10/2008 ciia Bd Noi vu vé viéc ban hanh mau biéu
quan ly hd so cén bd, cong chic), dan anh 4x6, c6 xé4c nhan cua co
quan truc tiép quan 1y st dung cong chic;

(4) Phiéu Thanh tra vién ¢4 dén anh (3x4) va doéng d4u giap lai (theo
mau quy dinh);

(5) Ban khai dé nghi bd nhiém thanh tra vién c6 dén énh va déng
dau giap lai {theo mau quy dinh);

(6) Céc van bang, ching chi dugc co quan cé thdm quyén ching
thuc hodc duge co quan truc tiép quan 1y, sir dung cong chirc xéc
nhan (van bang chirng chi chuyén mén nghiép vu; quan ly nha nudc,
boi dudng nghiép vu thanh tra, ngoai ngi, tin hoc);

(7) Quyét dinh tuyén dung cong chirc; Quyét dinh cong nhén hoan
thanh ché d6 tap su va bé nhiém ngach cong chirc; Quyét dinh tiép
nhan cong chire vé cong téc thanh tra duge co quan c6 thim quyén
chirng thuc hodc dugc co quan truc tiép quan 1y, sir dung cong chirc
xac nhan;

(8) Quyét dinh nang bac luong gin nhét c6 tham quyén chimg thuc
hodc dugc co quan truc tiép quan 1y, str dung cong chirc x4c nhan;
(9) D& 4n vi tri viéc 1am cia UBND quan, huyén; S¢, nganh dugc
cép c6 tham quyén phé duyét.

b) Ho so xét chuyén ngach, b6 nhiém ngach thanh tra vién chinh,
Lap hd so nhu phan 1.2 va bd sung thém Quyét dinh bd nhiém huéng
ngach Chuyén vién chinh (ban photo céng ching).

Thoi han giai quyét:

Cham nhit 20 ngay 1am viéc ké tir ngay Hoi déng xét bd nhiém
ngach, chuyén ngach thanh tra t6 chtre cude hop xét chuyén ngach,
b6 nhiém thanh tra vién.

Péi tuong thue hién thi
tuc hanh chinh

Céc s0, ban, nganh, Uy ban nhan dan céc quén, huyén
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Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan tham quyen quyct dinh: URND thinh phé

- Cooman triee tiép thie lnér: Thanh tra thanh phd, S& Noi vu

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Quyét dinh ciia UBND thanh phd

Phi, 1& phi (néu c6): Khong
Tén mau don, mau to
khai (néu c6 va dinh Khong
kém ngay sau thu tuc):
Yéu cau, didu kién thuc
hién thi tuc hanh chinh:;
- Luat Thanh tra nam 2010;
cua thu tuc hanh chinh: : ' :

- Nghi dinh s 97/2011/NB-CP ngay 21/10/2011 ctia Chinh phu
Quy dinh vé Thanh tra vién va cong tac vién thanh tra

IX. Linh vyre Van phong (12 thi tuc)
L. Thi tuc xdy dung chwong trinh céng tic nim ciia UBND thanh phd

Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Cham nhét vao ngay 15 thang 10 hang nam, céc co quan,
don vi, dia phuong giri Van phong UBND thanh phé tong hop céc
nhiém vu trong tdm, nhiém vu cu thé, dé an can trinh UBND thanh
pho va céc nhiém vu trong tdm dugc UBND thanh pho giao.

- Budc 2: Trén co so téng hop dé xudt cua cac co quan, don vi, dia
phuong, chim nhat ngay 15 thang 11 hang nam, Vin phong UBND
thanh phd tong hop, xay dung du thao chwong trinh cong tac nim
ctia UBND thanh phd, thdng nhét véi cac co quan lién quan, gui xin
¥ kién céc thanh vién UBND thanh phé.

Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngdy nhan duoc du thao
Chuong trinh cong tic cia UBND thanh phé, cc thanh vién Uy ban
nhan dan thanh phd, Thu truéng co quan phéi c6 y kién chinh thic
bang van ban giri Vin phong UBND thanh phé.

Bude 3: Van phong UBND thanh phé tong hop céc ¥ kién tham gia,
hoan thién trinh Chu tich UBND thanh phé ky ban hanh.

Cach thac thuc hién:

Nop truc tiép hodc truc tuyén




43

Thanh phin, sd luong
ho so:

- Thanh phén hd so:

Vin ban dé xuét cia co quan, don vi, dia phuong

Vin ban tham gia y kién ctia céc thanh vién UBND thanh phd
- 86 luong: 01 bd

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi tuong thue hién thu
tuc hanh chinh:

Cic s&, ban, nganh thanh phé, UBND céc quén, huyén, céc don vi
su nghiép truc thuéc UBND thanh phd

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién: Vian phong UBND thanh phd

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Chuong trinh cng téc ndm ctia UBND thanh phd

Phi, 18 phi (néu c6):

Khong quy dinh

Tén mau don:

Khoéng quy dinh

Yéu cdu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(n€u co):

Céc co quan, don vi d& xudt danh muc chi tiét nhitng nhiém vu trong
tdm, nhiém vu cu thé, dé 4n can trinh UBND thanh phd, Chu tich
UBND thanh phé trong nim tdi; danh muc chi tiét cac nhiém vu
trong tim cta dia phwong, don vi dé nghi dugc UBND thanh phd
giao don vi minh chu tri trién khai thue hién trong nam téi.

Can ctr phép ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh 50 53/2006/QD -TTg ngay 08/3/2006 cua Thu tuong
Chinh phu ban hanh quy ché 1am viéc mau cia UBND tinh, thanh

phd truc thuoc Trung vong;
- Quyét dinh 56 28/2022/QD _UBND ngay 01/6/2022 cia UBND thanh
phd ban hanh Quy ¢ hé lam viéc cia UBND thanh phd Hai Phong.

2. Thii tuc t§ chire phién hop thudng ky ciia UBND thanh pho

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cham nhét 07 ngdy 1am viéc, trude ngdy phién hop bat
dédu, Vin phong UBND thanh ph trinh Chu tich UBND thanh phd
quyet dinh chinh thirc ndi dung, chuong trinh, thoi gian hop, thanh
phan tham du phlen hop va thong bao cho céc thanh v1en UBND
thanh phé vé quyét dinh ctia Chu tich UBND thanh phd vé céc vén
dé trén;

Truong hop cAn chudn bi cic bao cdo b sung tai phién hop, chdm
nhit trude 03 ngdy td chirc phién hop, Vin phong UBND thanh phd
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théng béo cho céc co quan, don vi biét, chuin bi bao céo.

- Bude 2: Cham nhét 05 ngay 1am viée, truée ngdy phién hop bt diu,

co quan chi tri chuén bi noi dung phai giri tai liéu d3 duge Cha tich
UBND thanh phd xem xét va cho trinh tai phién hop dén Van phong
UBND thanh phé;

- Bude 3: Vin phong UBND thanh phé gl gidy moi dén cac thanh
vién UBND thanh ph va dai biéu dugc moi hop, it nhat 13 05 ngay
lam viée trude ngay hop (trir truong hop hop dé giai quyét cong viéc
phat sinh dot xuat). Cac co quan, nguoi duge moi khi nhan dugc
Gidy moi phai xdc nhén lai thanh phan du hop véi Vian phong
UBND thanh phd téi thiéu 1/2 ngay trude khi phién hop duoc tién
hanh. Trudng hop thay ddi ngay hop, Van phong UBND thanh pho
thong bdo ngay cho thanh vién UBND thanh phd va céc dai bidu
dugc moi hop.

Céch thire thuc hién: Nop truc tiép hodc truc tuyén
Think shin. <61 - Thanh phan hd so:
. AR DRA0, Sotdgng Tai li€u, bdo céo phuc vu phién hop
ho so: .
- S0 lwong: 01 bo
Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

D6i twong thuc hién thi

Céc s0, ban, nganh thanh phé, UBND cac quan, huyén, céc don vi

tuc hanh chinh: su nghiép truc thugc UBND thanh phé

Co quan thuc hién thu - Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND thanh phé

tuc hanh chinh: - Co quan tryc tiép thye hién: Van phong UBND thanh phé
Eithqéitzéigféﬂ g Gidy moi hop ctia UBND thanh phé

Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh

Tén mau don: Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién tht tuc hanh chinh
(néu c6):

Cac co quan, don vi can ctr chitc nang, nhiém vu duge giao trién
khai cong tac chudn bi noi dung va didu kién can thiét phuc vu ky
hop

Cén c phap 1y
cta tha tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 cia Tha tudng
Chinh phu ban hanh quy ché lam viéc miu cia UBND tinh, thanh
phé true thuoc Trung wong;

- Quyét dinh s8 28/2022/QD-UBND ngay 01/6/2022 ctia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché 1am viéc ctia UBND thanh phé Hai Phong.
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3. Thi tuc tiép khach trong nuéc cia Chi tich, Phé Chi tich UBND thanh phé

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Thu trudng cic co quan chuyén mon, co quan tryc thuge
UBND thanh phd, Chi tich UBND quén, huyén, ngudi dimg dau
cac co quan, doan thé cia thanh phd c6 vin ban d& nghi guri Chu
tich, Phé Chu tich UBND thanh phd truéc ngay du kién tiép it nhét
2 02 ngay 1am viéc. Van ban dé nghi néu 15 ndi dung, hinh thirc, s6
lwong khéch, thoi gian, dia diém tiép khéch va kém theo céc ho so
can thiét. Co quan chu tri moi phdi hop véi Van phong UBND thanh
phé chuén bi néi dung budi tiép va td chirc budi tiép.

- Bude 2: Vin phong UBND thanh phé béo cdo Chi tich, Pho Chu
tich UBND thanh phd vé dé nghi tiép khach cta céc co quan, don
vi; thong bao kip thoi y kién cua Cha tich, Phd Chu tich UBND
thanh phd cho céc co quan lién quan biét, ddng thoi dua vao lich
cdng tac tuan khi duge Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh phé
dong y.

- Budc 3: Van phong UBND thanh phd phdi hop véi céc co quan
lién quan chudn bi ndi dung, diéu kién can thiét va td chirc phuc vu
cudc tiép khach cta lanh dao UBND thanh phd.

Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc truc tuyén

Thanh phé’m, s6 lvong
hé so:

- Thanh phan ho so:
Vin ban dé nghi cta cac co quan, don vi

- S6 lugng: 01 bd

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi twong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Cc 56, ban, nganh thanh phé, UBND céc quén, huyén, céc don vi
su nghiép truc thugc UBND thanh phé

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thuc hién: Van phong UBND thanh phé

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Thong béo ¥ kién cta linh dao UBND thanh phd; lich cong téc tuan

Phi, 1& phi (néu cd):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Khéng quy dinh

Yéu cau, dicu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Vin ban dé nghi cla co quan, don vi néu rd: ndi dung, hinh thirc, s0
lwong khéach, thoi gian, dia diém tiép khach va kem theo cac hé so
can thiét.




46

Can cr phap 1y cua thu
tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 53/2006/Qb-TTg ngay 08/3/2006 ciia Thu tudng
Chinh phu ban hanh quy ché 1am viéc mAu cia UBND tinh, thanh
phd truc thude Trung uvong;

- Quyét dinh s6 28/2022/Qb-UBND ngay 01/6/2022 ctia UBND thanh
pho ban hanh Quy ché lam viéc ciia UBND thanh phé Hai Phong,

4. Thi tyc giai quyét hd so cong vi€c ciia lanh dao UBND thanh phé

Trinh ty thuc hién:

- Bude 1: Céc co quan chuyén mén, co quan trie thugc UBND thanh
phd, UBND quén, huyén, cc co quan, doan thé ciia thanh phé c6
van ban trinh Chu tich, Phé Chu tich UBND thanh phd, UBND
thanh phé (do nguoi dimng dau co quan, don vi ky trinh), giri kém
theo dy thdo van ban, B4o céo thim dinh cta co quan chirc nang
(néu c6), Béo céo tiép thu, giai trinh cua co quan trinh déi vdi céc ¥
kién tham gia vao du théo va céc hd so, tai li¢u lién quan.

- Budc 2: Vin phong UBND thanh phé tiép nhan vin ban cia co
quan trinh, vao sd, déng dau cong vin dén; phan luong va chuyén
chuyén vin ban téi lanh dao t6i UBND thanh phd, ldnh dao Vin
phong, cic Phong, ban, don vi lién quan.

- Bude 3: Céc phong, chuyén vién thudc Vin phong UBND thanh
phd nghién ctu, tham muu, xi Iy, giai quyét cong viée theo tham
quyén da duge phan cong, trinh Ianh dao Vian phong, Chu tich, Phé
Chu tich UBND thanh phé ho so giai quyét cong viéc.

Cham nhit 12 07 ngay lam viée, k& tir khi nhan duoc hd so theo quy
dinh, Van phong UBND thanh phé phai 1ap phiéu trinh, kém theo hd
s0, tai liéu, trinh Chu tich hodc Phé Chu tich UBND thanh phd, gdm:
+ Phiéu trinh gai quyét cong viéc ciia Van phong UBND thanh phé;
+ Vian ban cua co quan trinh c6 déng dau ddng ky cong van dén cla
Vian phong UBND thanh phé;

+ Dy thdo van ban trinh UBND thanh phé, Chu tich, Phé Cha tich
UBND thanh phé ky phai ¢6 chit ky tat ctia Thu trudng co quan trinh
va Lanh dao Vin phong UBND thanh phé duoc phan cong;

+ B4o c4o thdm dinh cua co quan chirc nang (néu c6) kém theo hd
so ghi rd da giai trinh, bd sung, chinh sta (theo ¥ kién tham gia cta
cac S¢, nganh, dia phuong, don vi lién quan) cia co quan lap, cé
déng dau di thim dinh cia co quan thim dinh;

+ Hb so di duoc co quan trinh tham dinh c¢6 déng dau da thim dinh;
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+ Y kién cua cac co quan lién quan dén vén dé trinh (bang vin ban);
+ Béo cdo téng hop ¥ kién va giai trinh, bd sung ciia co quan trinh
va co quan thim dinh;

+ Céc tai liéu khac co lién quan.

- Bude 4: Cham nhét sau 05 ngay lam viéc, ké tir ngdy Vin phong

UBND thanh phé trinh, Chi tich hodc Ph6 Chi tich UBND thanh pho
c6 v kién vao phiéu trinh va chuyén lai Vin phong UBND thanh pho.

Trudng hop trong 05 ngay lam vige, ké tir khi trinh Cha thh UBND
thanh phd, Phé Chu tich UBND thanh pho nhén hd so, néu chua cé
¥ kién thi Vin phong UBND thanh phd phai xin ¥ kién chi dao cua
Chu tich, Ph6 Chu tich UBND va thong béo cho co quan trinh biét
1o ly do.

- Budc 5: Péi véi truong hop Chu tich, Pho Chu tich UBND thanh
ph c6 ¥ kién chi dao bd sung doi véi céc ndi dung trinh, trong thoi
han 02 ngay lam viéc, ké tir kh1 ¢6 ¥ kién chi dao ctia Chu tich, Phé
Chu tich UBND thanh phé vé dé 4n, van ban du thao hodc & xuit,
kién nghi cta céc co quan, don vi, Van phong UBND thanh phd
théng bao cho Thu trudng co quan, don vi trinh.

Trudng hop phai hoan chinh lai vin ban, Thu truéng co quan trinh
phai hoan chinh lai vin ban du thao theo dung thoi han trong thong
b4o ctia Vin phong UBND thanh phd (truong hop gap kho khin dic
biét phai c6 béo céao cu thé).

- Bude 6: Chu tich, Phé Chu tich ky ban hanh van béan theo thdm
quyén va nhiém vu dugc phén cong (trong truong hop khong cé y
kién chi dao bd sung).

- Buéc 7; Vian phong UBND thanh phd phét hanh vin ban da dwgc
Cha tich, Phé Chu tich ky ban hanh trong thoi gian khong qua 02
ngay lam viéc ké tir ndy vin ban dugce ky.

Céch thtc thuc hién:

Nop truc tiép hoéc truc tuyén

Thanh phan, s6 lugng
hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Phiéu trinh gai quyét cong viéc cia Van phong UBND thanh phé;
+ Vin ban cia co quan trinh c6 dong diu dang ky cong vin dén ctia
Vin phong UBND thanh pho;

+ Dy thio vin ban trinh UBND thanh phé, Chu tich, Phé Cha tich
UBND thanh phé ky phai c6 chit ky tat cua Thil truéng co quan trinh
va Lanh dao Van phong UBND thanh pho dugc phan cong;
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+ Béo c4o thim dinh cua co quan chirc ning (néu c6) kém theo hd
so ghi 3 da giai trinh, bd sung, chinh sira (theo y kién tham gia ctia
cac S0, nganh, dia phuong, don vi lién quan) cia co quan lap, cé
déng dau di thim dinh cia co quan thdm dinh;

+ H6 so di duoc co quan trinh thdm dinh c6 déng déu da thAm dinh;
+Y kién cta cac co quan lién quan dén van dé trinh (bing van ban);
+ Béo céo tong hop ¥ kién va giai trinh, bd sung cua co quan trinh
va co quan thim dinh;

+ Céc tai liéu khac c6 lién quan.

- S6 lwong: 01 bo

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Doi twong thuc hién thi
tuc hanh chinh:

Cac co quan chuyén mén, co quan truc thugc UBND thanh phd,
UBND quén, huyén, c4c co quan, doan thé cta thanh phé

Co quan thyc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién: Van phong UBND thanh phé

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Théng bao ¥ kién ciia linh dao UBND thanh phé (trwrong hop ¢6 ¥
kién chi dao bd sung); Vin ban duge phat hanh

Phi, 18 phi (néu c6):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Khéng quy dinh

Yéu cau, didu kién thyc
hién thu tuc hanh chinh
(néu c6):

Ho so trinh day di theo quy dinh tai Quy ché 1am viéc cia UBND
thanh phé

Cén cur phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 53/2006/QD-TTg ngay 08/3/2006 cua Thi tudng
Chinh phu ban hanh quy ché lam viéc miu ciia UBND tinh, thanh
phd truce thude Trung vong;

- Quyét dinh 56 28/2022/QD-UBND ngay 01/6/2022 ciia UBND thanh
phd ban hanh Quy ché 1am viéc ctia UBND thanh phd Hai Phong,

S. Thi tuc thanh todn cong tic phi

Trinh ty thyce hién:

- Budc 1: Cén clr vao chuong trinh cong tic ctia UBND thanh phd,
chuyén vién Vin phong lay gidy cong tac, dong dau tai noi dén.

- Buéc 2: Ghi diy du thong tin trén gidy cong téc, chuyén vé cho Ké
todn Phong Quan trj - Tai vu dé hoan thién tha tuc. |
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- Bude 3: Ké toan phong Quan tri - Tai vu trinh 12nh dao Van phong
duyét, sau d6 thanh toan bang hinh thirc chuyén khoan vao tai khoan
¢4 nhan.

Céach thire thuc hién: Dich vu cong truc tuyén
- Thanh phén hd so:
Thanh phf‘m, s6 luong + Chuong trinh (Vin ban) dugc ctr di cong tac
ho so: + Gidy cOng tac
- $6 lugng: 01 bd
Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

Péi twong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

CCVC thude Van phong UBND thanh phé

Co quan thyc hién thu

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong UBND thanh phd

tuc hanh chinh:

Két qua thuc hién tha

tuc hanh chinh:

Phi, 1& phi (néu c6): Khong quy dinh
Tén mau don: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thd tuc hanh chinh
(néu co):

Can cr phép ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua Bo Tai chinh
v& viéc quy dinh ché do cong téc phi, ché df chi hoi nghi.

- Nghi quyét sé 09/2018/NQ-HPND ngay 12/7/2018 cia HDND
thanh phé quy dinh ché do cong tac phi, ché d§ chi hoi nghi sir dung
ngén sach dia phuong.

6. Thu tuc cép phét vin phong phim

Trinh tu thye hién:

- Bude 1: Can cir vao nhu cau sir dung, chuyén vién Van phong viét
phiéu xuit kho.

_ Budc 2: Ghi ddy di thong tin vé mt hang, s lugng trén phiéu
xuAt kho, chuyén vé cho thu kho dé linh hang.

Céch thire thuc hién:

Truc tiép

Thanh phan, 56 lugng

@ S0

- Thanh phan ho so:
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+ Phiéu xuit kho

- S6 lugng: 01 b6

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Déi tugng thuc hién tha
tuc hanh chinh:

CCVC thugc Van phong UBND thanh phé

Co quan thyc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan tryc tiép thuc hién: Van phong UBND thanh phd

Két qua thyc hién thi
tuc hanh chinh;

Phi, 1& phi (néu c6):

Khéng quy dinh

Tén méu don:

Khéng quy dinh

Yéu cdu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Can cir phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

Quyét dinh sb 79/2022/QP-UBND ngay 23/12/2022 cia UBND
thanh phé v& viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén
han va co cau t6 chire ctia Vin phong UBND thanh phé Hai Phong.
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7. Thii tuc cAp méi, sira chira trang thiét bi vin phdng

Trinh tu thuc hién:

1. CAp méi trang thiét bj

- Bude 1: Téng hop d& nghi trang bi

+ Cin ¢t nhiém vu chuyén mén, cdc phong, don vi, cd nhén xac
dinh nhu cau mua sdm tai san, vin phong phém, 1ap phiéu d& nghi
mua sém tai san, vin phong phdm theo mAu BM-VP-14-04 giri vé
Phong Quan tri - Tai vu.

+ Sau khi nhan duge dé nghi mua tai san, van phong phém clia cac
phong, don vi, ca nhan, Phong Quan tri - Tai vu c6 trach nhiém
tbng hop nhu ciu mua sim trinh 13nh dao Van phong phé duyét.
Péng thoi thuc hién viéc kiém tra kho vé sb lugng tai san, vin
phong phdm trong kho.

- Budce 2: Duyét chu truong

Ciin cr vao tinh hinh thuc té va bdo cdo dé xuat cia Trudng
phong Phong Quan tri - Tai vy, lanh dao Van phong UBND thanh
ph6 xem xét, cho ¥ kién:

- Néu ddng y cho mua sim tai san, chuyén sang budc tiép theo.

- Néu tai san, vin phong phdm yéu cdu mua trong kho van con thi
cho ¥ kién chi dao va thuc hién theo bude 6 quy trinh. -

- Néu khong ddng ¥ thi béo lai cho Phong Quan tri - Tai vu dé
thong b4o cho phong, cé nhén c¢6 nhu cAu mua sim biét.

- Buéc 3: B4o gid, chon nha thau, thim dinh gia

Cin ¢t vao y kién ctia lanh dao Vian phong, Phong Quan tri - Tai
vu hodc c4 nhan dugc giao mua tai san, van phong phém lya chon
nha cung cAp nhu sau:

+ Pbi véi cac tai san, hang hoa, dich vu c6 gia tri tir 1.000.000d
tré 1én dén dudi 20 triéu ddng phai co it nhdt 2 bio gié cia 2 nha
cung cip khéc nhau.

+ DPéi véi hang hoa ¢6 gié tri trén 20 trigu dén dudi 100 tricu
ddng phai ¢6 it nhét 3 bio gia cta 3 nha cung cép khac nhau.

+ Gié tri mua tir 500 triéu ddng tré 1én phai tién hanh déu thau
theo quy dinh cua Nha nudc.

Sau khi lya chon nha cung cap hodc xay dung ké hoach d4u thau,
Phong Quan tri - Tai vu trinh 1anh dao Vin phong phé duyét.

- Bude 4: Duyét mua
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Can ctr bo gia va cac quy dinh hién hanh ctia nha nude vé diu
fr mua sam tai san, Lanh dao Vian phong UBND thanh phé xem
xét phé duyét nha cung cép hoac ké hoach dau thiu mua sém tai
san, vin phong pham.

- Budc 5: Mua tai san, kiém tra va ban giao, thanh 1§ hop ddng

+ Sau khi duoc lanh dao Vin phong UBND thanh phé phé duygét,
Phong QTTV ngudi dugc giao nhiém vu mua tai san 1am cac thi
tuc mua hang hodc dau thiu theo quy dinh ctia nha nuée vé dau
thau dé Iira chon nha thau.

+ B phan mua hang két hop vdi can b k§ thudt (néu c6) va bén
ban hang thyuc hién viéc kiém tra tai san, vin phong pham (lap
phiéu nhép kho vdi van phong pham).

+ Tai san, vin phong phdm mua vio dap trng ding yéu ciu mua
da duoc ky két thi thuc hién ban giao cho don vi sir dung (c6 bién
ban ban giao va phiéu xuat kho).

+ Khi tiép nhan tai san, vin phong pham, ngudi st dung c6 trach
nhiém ky vao noi ngudi nhan di nhin du héang, gui lai cho Phong
QTTV dé luwu hd so quan ly tai san. B6 phan, ca nhan dwoc giao tai
san phai quan ly, str dung ding theo muc dich va co trach nhiém
bao quan, bao vé.

2. Sira chira trang thiét bi

+ Céc phong, don vi, ca nhan 13p phiéu dé nghi sira chira tai sén
theo mau BM-VP-14-04 (dd@ dugc 1anh dao Vin phong duyét vé
chi truong) giri vé Phong Quén tri - Tai vu.

+ Sau khi nh4n dugc dé nghi stra chifa tai san cta céc phong, don
vi, ca nhan, Phong Quan tri - Tai vu ¢6 trach nhiém thong bao cho
cac don vi lién quan tiép nhan thong tin va bé tri nhan vién kiém
tra sua chira tai san.

+ Sau khi hoan thanh, ngudi str dung c6 trach nhiém ky vao phiéu
xac nhan hoan thanh, giri lai cho Phong Quan tri - Tai vu dé luu hd
so quan ly tai san.

Cach thuc thuce hién:

Truec tiép

Thanh phan, s6 luong
hd so:

- Thanh phan hd so:
+ Phiéu dé nghi trang bi tai san/sua chira tai san.

+ Keé hoach mua tai san — vin phong pham.
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+ Hop ddng, phu luc hop dong, bién ban ban giao, nghi¢m thu,
thanh 1y hop ddng (néu co).

+ Céac don thu chao hang (bdo gia).

+ Vin ban giao dich trong qué trinh dam phén.

+ Hb so déu thau (néu co).

- 86 lugng: 01 bd

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh
Péi twong thuc hién tha | WLl ; ‘

' A ong, d thudc Vin phong UBND thanh pho
sric ihnhy cliiil Céac Phong, don vi thugc Van phong t pho

thuc hién tho .z Gt i Tt 5 £

:13_1(; ?12?1;11 Chl’;;h:len - - Co quan truc tiep thuc hién: Van phong UBND thanh pho
Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh:
Phi, 18 phi (néu co): Khong quy dinh
Tén mau don: Khéng quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Cén ct phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh sb 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ctia Thu tuéng
Chinh phit quy dinh tiéu chuin, dinh mirc sir dung may mdc, thiét bi.
- Quyét dinh s6 79/2022/QP-UBND ngay 23/12/2022 cia UBND
thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén
han va co céu td chirc ctia Van phong UBND thanh phd Hai Phong.

8. Thu tuc xin xe di cong tic

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Cin ctr vio chuong trinh cong téc cia UBND thanh phd,
chuyén vién Vén phong liy lénh dicu xe.

- Bude 2: Ghi diy du thong tin trén 1énh diéu xe, chuyén vé cho
Trudng phong Phong Quan tri - Tai vu dé hoan thién thu tuc.

- Budc 3: Cin cir vio 1énh diéu xe, Truong phong Phong Quan tri -
Tai vu bé trf nhan vién l4i xe phuc vu chuong trinh cta doan.

Cach thuc thuc hién:

Truc tiép

Thanh phén, sd lugng
ho so:

- Thanh phén ho so:

+ Chuong trinh, ké hoach (Vin ban) di cong téc
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+ Lénh diéu xe
- S6 Irgng: 01 b

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

Déi tuong thuc hién thi . O e I , :

e it chirg: Phong, don vi thugc Van phong UBND thanh phé

Co quan thyc hién thu k il o e ; ; z
0 hdnhichinh: - Co quan tryc tiep thuc hién: Van phong UBND thanh phé
Két qua thyc hién tha

tuc hanh chinh;

Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh

Tén mau don: Khong quy dinh

Yéu cau, didu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu co):

Cén cir phép ly cta thu
tuc hanh chinh:

- Nghi dinh 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 ctia Chinh phu quy
dinh tiéu chuan, dinh mic str dung xe 6 t0.
- Théng tu s6 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia Bd Tai chinh
vé viéc quy dinh ché d cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi.

- Quyét dinh s6 79/2022/QD-UBND ngay 23/12/2022 ciia UBND
thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyén
han va co cdu td chirc ciia Vin phong UBND thanh phd Hai Phong.

h ~ A r t‘ I’I i d
9. Thii tuc cong nhan sing kien cap co s&

Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Ngudi dé nghi cong nhan séng kién c6 ban mo ta sang kién
gtri vé& Hoi dong sang kién co quan.

- Buéc 2: Trén co s& ban md ta sing kién di ap dung vao thuc tién,
Hoi ddng sang kién hop va danh gia loi ich thu duge tur viéc &p dung
sang kién vao thuc tién (luu : sang kién khéng duoc trung vaéi giai
phép cua ngudi khac da duge dp dung hoic 4p dung thir).

Trong thoi han 01 thang ké tir ngdy tiép nhan don yéu cau cong nhan
sang kién, Hoi dong cong nhan sang kién cua don vi c6 trach nhi¢m
thong béo cho téc gia sang kién vé thiéu s6t ciia don va an dinh thoi
han de tic gia sira chita b sung, gui lai; thong bdo cho tac gia sing
kién v& viéc chap nhén don, ghi nhdn céc thong tin lién quan ctia don
va luu giit hd so don pha hop véi quy dinh; thong béo 13 cho tac gia
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ro 1y do néu tir chdi chép nhan don.

- Budc 3: Trong thoi han 03 thang k& tir ngdy chép nhan don yéu cau
cong nhén sang kién hodc tir ngdy hoan thanh vi¢c ap dung 1an du
(néu sang kién dugc 4p dung lan dAu sau khi don dwgc chép nhan).
Céng nhan sang kién va cép Gidy chimg nhan hodc quyét dinh cong
nhan sang kién cho tc gia sang kién. Néu tir chdi cong nhan séng
kién thi néu o 1y do tir chéi.

Céch thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc truc tuyén

Thanh phén, s6 lugng
hd so:

- Thanh phan hd so:
Ban mo ta sang kién
Pon d& nghi cong nhén sang kién

- S6 lugng: 01 bd

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Pbi twong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Téc gia sang kién

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Hoi dong sang kién Vin phong UBND thanh phé

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Gidy chirng nhéan hodc Quyét dinh cong nhén sang kién

Phi, 1& phi (néu co):

Khong quy dinh

Tén mau don:

Theo méu quy dinh

Yéu cau, didu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu co):

Céan ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Ludt Thi dua, khen thudng nam 2003; Ludt sira d6i, bé sung mot
b diéu ctia Luat Thi dua, khen thudng nim 2005 va Luét stra ddi,
bd sung mot s6 diéu cua Luat Thi dua, khen thudng ndm 2012;

- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 ctiia Chinh phu ban
hanh Didu 1& sang kién;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 cua Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh Ludt sira ddi, bd sung mét s diéu cia Luat Thi
dua, khen thuong ndm 2013;

- Théng tu s6 18/2013/TT-BKHCN, ngay 01/8/2013 cua B§ Khoa
hoc va Cong nghé vé huéng din thi hanh mt s quy dinh cua diéu
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1¢ sang kién duoc ban hanh theo Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay
02/3/2012 cua Chinh phu.

- Quyét dinh sb 20/2019/Qb- UBND ngay 19/6/2019 cia UBND
thanh pho ban hanh quy dinh vé cong tac thi dua, khen thuodng tai
thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh 56 21/2022/Qb- -UBND ngdy 26/4/2022 vé sira déi, bd
sung mét s6 didu ciia Quy dinh vé cong tac thi dua, khen thudng tai
thanh phé Hai Phong ban hanh kém theo Quyét dinh s 20/201 9/QD-
UBND ngay 19 6/2019 cta Uy ban nhan dan thanh phd.

10. Thi tuc giao ngp va tiép nhin hd so vao luu triv co quan

Trinh tu thuc hién:

1. Giao nép ho so, tai liéu luu triv

a) Giao ndp ho so trinh kY tai Bo phéan Van thu:

- Bude 1: Can b, cong chire, vién chirc sau khi hoan thanh viéc trinh
ky van ban phai ndp ho so trinh ky tai B§ phan Van thu dé phat hanh.
- Buoc 2: Céan b9, cong chure, vién chire ghi day du nhung thong tin
can thiét v& van ban c6 trong ho so trinh ky nhu so ky hiéu, ngay,

thang, ndm ban hanh trich yéu ndi dun g va céc yéu cu khac (néu co)
vio Phiéu yéu ciu phat hanh vén ban.

- Budc 3: B phan Vin thu tlep nhan, kiém tra hd s0, tién hanh phat
hanh vén ban va luu hé so d& ban giao cho Bo phan Luu trir.

b) Giao ndp hd so, tai liéu tai Luu trit co quan: Trong qua trinh giai
quyét cong viéc, ngoai hd so trinh ky da dugc nop luu tai Bo phan
Vin thu, can b, cong chire, vién chire c6 trach nhiém lap ho so, tai
liéu chua giai quyét xong trong ndm theo quy dinh vé Bd phan Luu
trir co quan.

- Bu'orc 1: Cén by, cong chirc, vién chire 1ap danh muc ho so, tai liéu
can ndp lwu va dang ky thoi gian ndp tai liéu luu trit, gii Bé phan
Luu trir.

- Bude 2: By phan Luu trit 14p ké hoach thu nhan hd so, tai liéu vao
c4c thang dau cua quy (thang 01, 4, 7, 10); trinh Ianh dao Vin phong
duyét; dong thoi, thong bao cho cac chuyén vién biét ké hoach sau
khi dugce phé duyét

- Buée 3: B§ phan Luu trit thuc hién thu nhén hé so, tai ligu luu trir
theo danh sach da duoc phé duyét.
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2. Tiép nhén ho so, tai liéu hru triv

a) D4i voi hd so trinh ky tai B6 phan Vin thur:

- Trude ngdy 20 hang thang Bo phan Luu trit thyc hién thu nhan hd
so trinh ky thang trude d6 cua chuyén vién tai Bo phan Vin thu. B§
phén Luu tritr ¢6 trdch nhiém kiém tra, ra so4t vin ban di va hd so
trinh k¥ kém theo, néu phét hién hé so chua dam bio quy dinh (thira,
thiéu hd so, tai liéu...) thong béo lai B6 phan Vin thu dé kiém tra, bd
sung cho day du. '

- Viéc giao nhan hd so, tai liéu phai dugc l4p thanh Bién ban giao nhan
hd so trinh ky (vin ban di) tai B¢ phan Vin thu, méi bén giit 01 ban.

- Pia diém giao nhan: Tai kho lru trit co quan hogc tai B phan Vin thu.
b) Béi véi hd so, tai liéu con lai:

- Céc thing d4u ctia quy trong nim (thang 01, 4, 7, 10), Bo phan luu
trit thu nhén ddi vdi cac hd so, tai liéu con lai di giai quyét xong ctia
cac chuyén vién tai cac phong, ban, don vi vao Luu trit co quan theo
ké hoach d3 duoc 1anh dao Vin phong duyét theo quy dinh.

- Trong qué trinh giao ndp, can bd, cong chirc, vién chirc va By phan
Luu trit 1ap 02 Bién ban giao nhan tai liéu, mdi bén giit 01 ban.

- Pia diém giao nhan: Tai Kho luu trit co quan hodc tai cic Phong,
ban, don vi.

Céch thic thuc hién:

Nop truc tiep hodc truc tuyeén doi voi ho so, tai liéu dién tir

Thanh phén, s6 lwong
hd so:

- Thanh phan hd so:

+ Danh muc hd so, tai liéu luu trit;

+ K& hoach thu nhan hd so, tai lidu (déi véi ho so, tai lidu di giai
quyét xong do chuyén vién ndp vé luu trit co quan)

+ Bién ban giao nhan ho so, tai liéu luu trit

- S6 luong: 02 bd

Thoi han giai quyét:

Theo quy dinh

Doi twong thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Can bo, cong chire, vién chirc co quan

Co quan thyc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thAm quyén quyét dinh: Van phong UBND thanh phé
- Co quan truc tiép thuc hién: Cac phong, ban, don vi truc thudc Vin
phong

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Ho so, tai liéu luu triv
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Phi, 18 phi (néu c6):

Khéng quy dinh

Tén mau don:

Khdéng quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu c6):

Can ctr phap ly
cua thu tuc hanh chinh:

- Cin cir Luat Luu trir s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

- Cin cir Nghi dinh sé 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh
phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Luét Luu trit; Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phi v& cong tac
van thur;

- Cin ctt Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cia Bo No6i
vu quy dinh thot han bao quan tai liéu;

- Can ctr Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngay 13/05/2020 cta Uy
ban nhén dan thanh phé vé viéc ban hanh Danh muc céc co quan, t
chirc thudc nguon ndp luu tai lidu vio Luu trit lich st thanh phd;

- Cén ctr Quyét dinh s6 28/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 ctia Uy
ban nhan dén thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tac van
thu, luu trit trén dia ban thanh phd Hai Phong;

11. Thi tue khai thac, sir dung ho so tai liéu luu triv

Trinh tu thuc hién:

1. Poi véi t chire, cd nhin ngoai co quan

- Bude 1: Cé nhén hodc t6 chitc ¢ nhu cau khai thac hd so tai liéu
ndp Giay gidi thi¢u hodc Pon dé nghi tai B6 phan Luu trit.,

- Bude 2: Bo phan Luu trir ¢6 trdch nhiém cap Phiéu yéu cau khai
thac tai liéu dé ngudi khai thac dién thong tin (néu ho so tai liéu dat
yéu cau cung cap).

- Bude 3: B phén Luu trir trinh 1anh dao Van phong phé duyét.

- Budc 4: Tra tim va tra két qua:

+ Néu tra tim tai liéu ding hd so, tAi liéu cAn tim thi tién hanh
photocoppy, sao y cung cap theo yéu cau clia ¢4 nhén, té chirc. Déi
v0i1 vin ban mat thue hién theo quy dinh vé quan 1y, khai thac tai liéu
mat.

+ Khong dat yéu cau thi phai giai thich rd rang hodc c6 van ban tra
1o
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- Bude S: Vo sb khai thic, str dung tai liéu lwu trit, ky nhén va thu
phi (néu c6) theo quy dinh.

2. D6i véi can bd, cong chire, vién chirc co quan

- Buéc 1: Cén b, cong chirc, vién chirc 1ap Phiéu yéu cau khai thac
hd so tai lidu trinh 1anh dao phé duyét hodc giri B§ phan Luu tri.

- Buéc 2: Bo phan Luu trir tong hop trinh 1anh dao Véan phong phé
duyét.

- Budc 3: BO phan Luu trit cung cap hd so tai liéu theo sw phé duyét
cua lanh dao Van phong.

- Bude 4: Thuc hién vao so theo ddi va kiém soat

- Sau khi xudt hd so tai liéu lwu trit, Bo phan luu trit tién hanh vao S6
xudit tai lidu luu trit (theo mAu) va theo doi, kiém soét ho so tai liéu
trong sudt qua trinh ngudi khai théc sir dung hd so, tai liéu.

- Néu nguoi dén khai thac yéu cau cung cip ban photocopy hd so, tai
liéu thi:

+ P6i véi tai lidu hanh chinh, tai liéu chuyén mén nghiép vu: gidi
quyét trong ngdy hoc tuy thudc vao so luong ho so, tai liéu dé hen
thoi gian cho phu hop;

+Pbi voi tai lidu Mat: Thue hién theo quy dinh vé quan 1y, khai thic
tai liéu mat.

- Bude 5: Thu hf“)i, kiém tra lai ho so, tai liéu khi ngudi khai thac tra
lai:

Khi nguoi dén khai théc tra hd so, tai liéu, B phén huu trir vao S6
xuéit tai lidu lwu trit va kiém tra lai ho so, tai lidu. Néu hd so, tai liéu
bi rach, thiéu trang thi thong bao cho ngudi dén khai thic va lanh dao
Vin phong xem xét, giai quyét.

- Budc 6: Sau khi nhan lai hé so tai liéu, Bo phan Luu trit dat lai hd
s0, tai liéu vao dung vi tri quy dinh.

Cach thirc thuc hién:

Nop truc tiép

Thanh phan, sé lugng
ho so:

- Thanh phan ho so:
+ Gidy gioi thiéu (don), Phicu yéu cu;

- S lugng: 01 b

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi tugng thuc hién tha
tuc hanh chinh:

C4 nhan, to chirc; can bd, cong chirc, vién chirc co quan
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Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Vin phong UBND thanh phé
- Co quan trc tiép thuc hién: Bo phan Luru trir

Két qua thyc hién tha

fuc hanh chinh: Ban photocopy, ban sao y
Phi, 1& phi (néu c6): Khéng quy dinh
Tén mau don: Khong quy dinh

Yéu ciu, diéu kién thuc
hién tht tuc hanh chinh
(n€u cd):

Cén cir phép 1y
cua tha tuc hanh chinh:

- Can ctr Luat Luu trir s6 01/201 1/QH13 ngay 11/11/2011;

- Can cir Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 ctia Chinh
phtu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Luu trir; Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phu v& cong tac
van thur;

- Cin ctr Thong tur s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ctia B6 No6i
vu quy dinh thoi han bao quan tai liéu;

- Cin ctr Quyét dinh s6 1209/QD-UBND ngay 13/05/2020 cia Uy
ban nhan dan thanh ph v& viéc ban hanh Danh muc cac co quan, to
chirc thudc ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trit lich sir thanh phé;

- Can ctr Quyét dinh s6 28/2021/QP-UBND ngay 22/9/2021 cua
UBND thanh phé vé vigc ban hanh Quy dinh v& cong tc van thu, lru
trit trén dja ban thanh phd Hai Phong.

12. Thi tuc hiy tai liéu hét gia tri

Trinh tu thue hién:

- Bude 1: Lép danh muc tai lidu hét gid trj can hiy va viét thuyét minh
a) Lap Danh muc tai lidu hét gia tri

+ Doi v6i Danh muyc cac tai liéu hét gia tri dugc Iap trong qué trinh
chinh 1y dir ligu, céc tai liéu nay phai dam bio dugc phan loai thanh
céc tap, c6 phan tom tat tiéu déu, co bang thoi han d& bao quan hé so
hodc c6 phwong &n phén loai dugc sip xép va thong ké thanh Danh
muc tai liéu hét gia tri.

+ Péi voi nhitng hd so, tai liéu da hét thoi han bao quan (tai liéu bao
quan trong Kho Iuu trit co quan; tai liéu do cn bg, cong chirc, vién
chirc, ngudi duge giao nhiém vu quan 1y) duogc thong ké, hé thong
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héa theo thir tu nhém h so, tai liéu theo Bang thoi han bao quan hd
so, tai liéu hinh thanh trong hoat dong cua co quan thanh Danh muc
tai liéu hét gid tri.

b) Viét ban thuyét minh tai liu hét gia tri

- Buéce 2: Thanh 1ap Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu dé tham muu
cho ngudi dimg ddu co quan x4c dinh thdi han béo quén, lya chon tai
liéu dé giao ndp Luu trit co quan, lya chon tai liéu cia Luu trir co
quan dé giao ndp vao Luu trit lich sir va loai tai ligu hét gid tri.

- Buéc 3: Tién hanh xét hd so, tai lidu d& nghi huy

Hbi dong xac dinh gié tri tai liéu co quan tién hanh hop xem xét, dbi
chiéu Danh muc tai liéu hét gid tri véi Muc luc hd so, tai lidu gitt lai;
kiém tra thuc té tai liéu. Lap bién ban cudc hop trinh ngudi ding dau
co quan; bién ban dugc 1ap thanh 02 ban, mot ban luu tai hd so huy
tai liéu cua co quan va mot ban dua vao ho so trinh co quan thuc hién
nhiém vu quan 1y nha nuéc v& luu trit tham dinh tai lidu hét gié tri.

- Buéc 4: Hoan thién ho so va trinh co quan quan Iy nha nudce vé Iuu
trit (Chi cuc Vin thu - Luu trit, S& Noi vu) thdm dinh tai liéu hét gia
tri cn hay.

- Budc 5: Chi cuc Vin thw - Luu tri¥, S§ Noi vu tién hanh thim dinh
tai liéu hét gia trj cAn hiy theo quy dinh.

- Budc 6: Hoan thién hd so va trinh ngudi ding dau co quan quyét
dinh huy tai lidu.

a) Pi vai ho so, tai lidu trong Danh muc d& nghi hity nhung co quan
thim dinh yéu cAu giit lai bao quan thi Hoi dong x4c dinh gié tri tai
liéu co quan ¢ trach nhiém hoan thién lai hé so trude khi trinh ngudi
dtmg diu co quan ra quyét dinh hiy. Viéc hoan thién hd so thyc hién
nhu sau:

- Nhitng hd so, tai lidu yéu cau gt lai tiép tuc luu trir duge sip xép
b6 sung vao muc luc hd so twong tng clia phong tai liéu Luu trir co
quan.

- Hoan thién hd so va Danh muc tai liéu hét gia tri: Ghi lai tong sb bo,
tap tai liéu hét gia tri duogc phép hiy; ghi lai s6 va danh s6 lai trat ty
céac bo, tap; hoan chinh lai ti€u dé cac bo, tap; viét lai Iy do huy.

b) Ngudi dimg dau co quan ky Quyét dinh huy tai liéu hét gia tri.

- Bude 7: T chire huy tai lidu hét gia tri.

a) Dong goi tai lidu hét gia tri.

b) Lép bién ban ban giao tai lidu huy.




62

¢) Thyc hién viéc huy tai liéu hét gid tri: Thuc hién dam bao huy hét
thong tin trgng géi liéu bang cac bién phap phu ho? nleu‘ may huy tai
li€u, mdy cat gidy, ngdm nudc qua phuong tién ché bién...

d) Lap bién ban hay tai liéu hét gié tri.

e) Trong thoi han 10 ngay sau khi thyc hién viéc huy tai liéu hét gia
tri giri Quyet dinh huy tai liéu hét gia tri; Bién ban ban giao tai liéu
huy; Bi€n ban huy tai lidu hét gia tri vé Chi cuc Vin thu - Luru trir, S&
N6i vu theo quy dinh.

- Budc 8: Lap hd so va luu trir hd so vé huy tai lidu hét gia tri.

a) Ho so huy tai liéu hét gid tri gdm:

- Danh muc c4c tai liéu dd hét gia tr, to tuong trinh va ban thuyét
minh vé nhitng tai liéu nay.

- Vin ban quyét dinh thanh 1ap Hoi dong vé thdm dinh gié tri tai liéu.
- Bién ban hop.

- Vin ban dé nghi viéc thdm dinh va xin ¥ kién tir cac co quan chirc
ndng c6 tham quyeén.

- Vin bén tra 161 thim dinh va cho ¥ kién cua céc co quan trén.

- Quyét dinh tiéu huy cua Ngudi ding dau co quan.

- Bién ban ban giao lai tai liéu huy.

- Bién ban vé tiéu hiy tai liéu hét gié tri.

b) Ho so huy tai lidu hét gié tri duoc bao quan tai Luu trit co quan it
nhat 20 nam, ké tir ngay huay tai liéu.

Céch thire thuc hién:

Nop truc tiép hoic truc tuyén

Thanh phan, s6 lugng
hd so:

- Thanh phan hf so:

+ Danh muyc céc tai liéu da hét gia tri, to twong trinh va ban thuyét
minh vé nhiing tai liéu nay.

+ Vin ban quyét dinh thanh lap Hoi déng vé thim dinh gié tri tai liéu.
+ Bién ban hop.

+ Van ban dé nghi viéc thim dinh va xin ¥ kién tir cac co quan churc
nang c6 thim quyén.

+ Vin ban tra 101 thim dinh va cho ¥ kién ctia céc co quan trén.

+ Quyét dinh tiéu huy cua Ngudi dimg dau co quan.

+ Bién ban ban giao lai tai liéu huy.

+ Bién ban ve tiéu huy tai liéu hét gia tri.
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- S lugng: 02 b

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

béi tugng thuc hién thu

. . Céac phong, ban, don vi; cac can bg, cong chire, vién chirc co quan
tuc hanh chinh: pROTE N i q

 mll N - Co quan ¢6 tham quyén quyét dinh: Vin phong UBND thanh phé
Co quan thuc hién thu [ i . e .
- Co quan tryc tiép thuc hién: B§ phan Luu trit va cic phong, ban,

tuc hanh chinh: T, e R I e
don vi ¢6 ho so tai liéu hét gia tri can huy

Két qua thuc hién thy . e Ts SLEE O

tuz S;; C;r;hfen g Ho so ve huy tai liéu hét gid tri

Phi, 1& phi (néu c9): Khéng quy dinh

Tén méu don: Khong quy dinh

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

- Can c&r Luat Luu trix 6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

- Can cir Nghi dinh s 01/2013/NB-CP ngay 03/01/2013 ciia Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu clia Ludt Luu trir; Nghi
dinh s8 30/2020/NB-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh pha vé cong tac
van thu;

- Cin ¢t Thong tu s 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B Néi
vu quy dinh thoi han bédo quan tai lidu;

- Cin clr Quyét dinh sé 1209/QD-UBND ngay 13/05/2020 cia Uy
ban nhan dan thanh phd vé vidc ban hanh Danh muc cic co quan, to
chirc thude ngudn ndp luu tai lidu vao Luu trir lich sir thanh phd;

- Can cir Quyét dinh sb 28/2021/QD-UBND ngay 22/9/2021 cta Uy
ban nhan dan thanh phd vé viéc ban hanh Quy dinh vé cong tic vin
thu, lwu trit trén dia ban thanh phd Hai Phong;

Can ctr phép ly
cua thu tuc hanh chinh:

X. Linh vue Tai chinh (02 thi tuc)
1. Thi tuc xi 1y tai san bi hw héng, khong sir dung duge hoic khong con nhu cau sir dung
trong qua trinh thue hién du an sir dung von nha nwéc

- Bude 1: Khi c¢é tai san bi hu hong, khong str dung dugc hodc

Trinh ty thuc hién: & . T . | = )
khong con nhu cau stir dung trong qua trinh thuc hién du &n, Ban
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quan 1y dy 4n 14p danh muc, d& xuét phwong an xit 1y, béo c4o co
quan chi quan dy an.

- Bude 2: Trong thai han 30 ngay, ké tir ngay nhan dugc bao cdo
ctia Ban quan Iy du 4n, co quan chi quan du 4n c6 tréch nhiém tong
hop, 18p 01 bd ho so d& nghi xir 1y tai san giri S& Tai chinh.

- Buéc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhén bo c4o cta co
quan chu quan du an, S& Tai chinh ¢ trach nhiém 1ap phuong 4n xir
Iy tai san, dé nghi dé nghi co quan, ngudi dugec HDND thanh phd
phén cép xem xét, phé duyét theo thdm quyén hodc trinh Chi tich
UBND thanh phd c6 ¥ kién giri co quan duoc giao thuc hién nhiém
vu quan 1y tai san cong thudc Bo Tai chinh (d6i véi trudng hop
thudc tham quyén phé duyét cia Thu tuéng Chinh phu, BJ trudng
Bo Tai chinh).

- Buéc 4: D6i v6i truong hop thude thude thim quyén phé duyét cia
Thu twéng Chinh phu, B truong B Tai chinh. Trong thoi han 30
ngdy, ké tir ngay nhan dugc dé nghi cia Chi tich UBND thanh phé,
co quan dugc giao thuce hién nhi€ém vu quan ly tai san cong thude
B¢ Tai chinh c¢ trach nhiém trinh B§ trudng Bo Tai chinh xem xét,
phé duyét phuong 4n xtr 1y theo thim quyén hodc bio cdo Bo trudng
B¢ Tai chinh c6 van ban trinh Thu tuéng Chinh pht xem xét, phé
duyét theo thim quyén. |

Céach thirc thue hién:

Qua dich vu buu chinh

Thanh phé‘m, s6 lugng
ho so:

- Vin ban @& nghi xir Iy tai san cta co quan chu quan du an (kém
theo danh muc tai san d€ nghi xir 1y): 01 ban chinh;

- Bdo céo clia Ban quan 1y du 4n (kém theo danh muc tai san dé
nghi x1r 1y): 01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban sao;

- Vin kién du an: 01 ban sao;

- Ho so, giay to khac lién quan dén viéc xur 1y tai san: 01 ban sao.

Thoi han giai quyét:

30 ngay mdi bude (tong 90 ngay)

DPéi tugng thuc hién:

Ban quan ly du an, co quan chu quan du 4n

Co quan giai quyét:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh:

a) Thu tuéng Chinh phu, B¢ trudng Bo Tai chinh, B truong, Thu
truong co quan ngang B9, co quan thuge Chinh phu, co quan khac &
trung wong, Chu tich UBND thanh phd;

b) Co quan, ngudi duge phan cap tham quyén.
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- Co quan trye tiép thuc hién TTHC:
S& Tai chinh

- Co quan phdi hop thuc hién TTHC:

Ban quan 1y du 4n, co quan chi quan du 4n

Két qua thuc hién:

Quyét dinh hily bo quyét dinh ban d4u gié tai san cong hodc vin ban
yéu ciu té chirc dau gia lai.

Phi, 1¢ phi:

Khoéng co

Tén mau don, mau to khai:

Mau s6 07/TSC-TSDA (Danh sach tai san dé nghi xir 1y)

Yéu cau, dicu kién thuc
hién TTHC:

Khéng ¢o

Can ctr phap ly cua thu tuc
hanh chinh:

- Luat Quan 1y, stir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngiy 26/12/2017 ctia Chinh pht quy
dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;

- Quyét dinh sb 36/2022/QD-UBND ngay 12/7/2022 cia UBND
thanh phé v& viéc ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vy, quyén
han va co cdu td chirc cia S& Tai chinh thanh ph6 Hai Phong.

2. Thi tuc xir ly tai san phuc vu hoat dong cia du 4n sir dung von nha nudée khi

du 4n két thic

Trinh tu thuc hién

- Buéc 1: Cham nhit 12 30 ngay trude ngay két thic du 4n theo quyét
dinh cta co quan, ngudi c6 thdm quyén, Ban quan Iy du 4n c6 trach
nhiém kiém ké tai san phuc vu hoat dong cua du an, d& xuét phuong
an xtr Iy, bdo cdo co quan chi quan du 4n. Viée kiém ké phai duoc
lap thanh Bién ban, ndi dung chu yéu cia Bién ban gdm: Tén du 4n,
tén ban quan 1y du 4n, co quan chii quan, thanh phan tham gia kiém
ke, két qua kiém ké.

Ghi chii: Trudng hop phat hién thira, thiéu tai sin phai ghi 15 trong
Bién ban kiém ké tai san, xac dinh rd nguyén nhan, trdch nhiém va dé
xuét bién phap xir ly theo ché d¢ quan 1y, sir dung tai san cong. Danh
muc tai san dé nghi xr 1y thuc hién theo Mau s§ 07/TSC-TSDA ban
hanh kém theo Nghi dinh nay.
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Péi véi du an trong d6 ¢ mét co quan chu quan giit vai trd diéu phéi
chung va cac co quan chu quan cia céc du 4n thanh phan, Ban quéan
Iy du 4n thanh phan chiu trach nhi¢m kiém ké, béo c4o vé& Ban quan
1y du 4n chi quan dé téng hop, d& xuét phuong an xur ly;

- Budc 2: Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngay nhan duge bio céo cia
Ban quén 1y dy én, co quan chi quan du 4n ¢4 trach nhiém tong hop,
14p 01 bd hé so dé nghi xu 1y tai san giri S& Tai chinh,

- Budc 3: Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhan bao céo cia co
quan chu quan dy an S& Tai chinh c6 trach nhiém 14p phuong 4n xir
Iy tai san, dé nghi co quan, ngudi duge HDND thanh phd phén cAp
thdm quyén phé duyét phuong an xtr ly tai san xem xét, phé duyét
theo thdm quyén hogc trinh Chit tich UBND thanh phé ¢6 ¥ kién gui
co quan dugc giao thuc hién nhi€ém vu quan 1y tai sdn cong thude Bo
Tai chinh (d6i voi trudmg hop thugc thim quyén phé duyét cia Thi
tuéng Chinh phu, B truong Bo Tai chinh).

- Bude 4: i vdi truomg hop thudc thude thim quyén phé duyét cua
Thu tuéng Chinh phu, B truedng B Tai chinh. Trong thai han 30
ngdy, ké tir ngay nhan duoc dé nghi cia Chu tich UBND thanh phd,
co quan dugc giao thuc hién nhiém vu quan ly tai san cong thudc Bo
Tai chinh c6 trdch nhiém trinh B¢ trudng Bo Tai chinh xem xét, phé
duyét phuong én xir 1y theo thAm quyén hodc béo cdo Bo trudng Bo
Tai chinh ¢6 van ban trinh Thi tuéng Chinh phti xem xét, phé duyét
theo thdm quyén.

Truong hgp Ban quéan 1y du 4n, co quan chu quan dy 4n khong dé
xuét phuong 4n xtr Iy hodc dé xuét phuong an xtr Iy khong phu hop,
S& Tai chinh 1ap phuong an, trinh Chu tich UBND thanh phé quyét
dinh thu héi dé xir Iy theo quy dinh.

Cach thirc thye hién

- Truc tuyén
- Qua dich vu buu chinh

Thanh phan, sé luong hd
SO

- Viin ban dé nghi xi 1y tai san ciia co quan chu quan du an (kém
theo danh muc tai san dé nghi xt 1y): 01 ban chinh;

- B4o céo clia Ban quan 1y du 4n (kém theo danh muc tai san dé
nghi x1r 1y): 01 ban sao;

- Bién ban kiém ké tai san: 01 ban 5a0;

- Van kién du an: 01 ban sao;

- HO so, gidy tor khac lién quan dén viéc xtr ly tai san: 01 ban sao.
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Thoi han giai quyét Khong qua 30 ngay mdi budc (120 ngdy)

P6i twong thuc hién - Ban quan ly du an, co quan chi quén dy én.

- Co quan c¢6 thim quyén quyét dinh:

2) Thii tuéng Chinh pht, B truéng Bo Tai chinh, Hoi ddng nhan dan
, thanh phé;

Co quan giai quyet b) Co quan, ngudi duge phan cap thim quyén.

- Co quan tryc tiép thuc hién TTHC: S& Tai chinh

- Co quan phdi hop thyc hién TTHC:

Ban quan ly du é4n, Co quan cht quan du 4n.

Két qua thyc hign Quyét dinh xtr 1y tai san phuc vu hoat dong ctia dy 4n khi dy 4n két
thic hoic Quyét dinh thu hoi tai san cong

Phi, 1€ phi Khong ¢6

Tén méu don, mau to khai | Khong cé

Yéu cau, dicu kién thuc

hién TTHC PR

- Luét Quan ly, stir dung tai san cong;

- Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cia Chinh phi quy
Can cit phap 1y ctia thii tuc | dinh chi tiét mot sb diéu ciia Luat Quan 1y, sir dung tai san cong;
hanh chinh: - Quyét dinh s6 36/2022/QD-UBND ngay 12/7/2022 ctia Uy ban nhan
dan thanh phé vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén
han va co cdu td chic ctia S& Tai chinh thanh phd Hai Phong

XI. Linh vue Gido duc va Pao tao (02 thi tuc)
1. Thii tuc lwa chon sich gido khoa trong cic co sé gido duc phd thong trén dia ban
thanh phé

- Bude 1: T6 chire, ¢4 nhdn s& hitu hodc duge cép c6 thAm quyén giao
quan ly lua chon sach gido khoa trong cic co s& gido duc phé thong
Trinh tu thuc hién: trén dia ban thanh phd giri Phong Gido duc va Pao tao (ddi véi cap
tiéu hoc va trung hoc co s8), glri S& Gido duc va Pao tao (ddi véi cép
trung hoc phd thong).
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- Bude 2: Phong Gido duc va Dao tao téng hop (dbi véi cép tiéu hoc
va trung hoc co s6), bao cao S& Gido duc va Do tao; S& Gido duc va
Dio tao téng hop (dbi véi cap trung hoc phd théng) danh muc sach
gido khoa dugc céc co s¢ gido duc phd thong thude thim quyén quan
1y d& xuét lwa chon, sap xép theo thir tu séch gido khoa c6 s6 co s&
gido duc phé thon g d& xuét Iya chon tir cao xuéng thép.

- Budce 3: S& Giao duc va Dao tao trinh UBND thanh phé thanh lap
Héi dong lwa chon séch gido khoa; UBND thanh phé quyét dinh thanh
lap Hoi dong lua chon sach giao khoa

- Buéce 4: S6 Gido duc va Pao tao téng hop danh muc sach gido khoa
dugc céc co s¢ gido duc phd thong thuge tham quyén quan 1y dé xuét
lva chon, chuyén giao danh muc cho cho Hoi dong lwra chon sach giao
khoa.

- Bude 5: Hoi dong td chirc lwa chon diéu chinh, bd sung sach gido khoa
theo thim quyén, tong hop danh muc sach gido khoa bd sung do Hoi
dong Ira chon va dé xuét, ban giao cho S& Gido duc va Dao tao.

- Bude 6: S¢ Gido duc va Dao tao tng hop két qua lura chon diéu
chinh, b6 sung sach giéo khoa ctia cac Hoi dong, trinh UBND thanh
pho xem xét, quyét dinh.

- Buéc 7: UBND thanh phé quyét dinh phé duyét danh muc sach gido
khoa diéu chinh, bd sung dé sir dung trong co s& gido duc phd thong
tai dia phuong.

Cach thirc thye hién:

Nop truc tiép hodc truc tuyén

Thanh phén, sb luong hd
SO.

- Thanh phan hb so:
+ Bdo céo quy trinh, tién do va két qua thue hién vé céc ban sach:
+ Danh muc Sach gido khoa nha truong lva chon;

Cin ctr theo Thong tu sé 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 cua
B6 Gido duc va DPao tao: Quy dinh viéc lva chon sach gido khoa trong
co s& gido duc phd thong) tai cac don vi thuc hién theo timg budc
tuong ung.

- 86 lugng: 01 bd

Thoi han giai quyét:

Quyét dinh phé duyét danh muc sach gido khoa dé st dung trong co
s& gido duc phd thong tai dia phwong duoc ban hanh 5 thang trude
khi bét dau nam hoc mai.

Déi tuong thye hién thi
tuc hanh chinh:

To chire, ca nhan
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Co quan thyc hién thu tuc
hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: UBND thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Gido duc va Dao tao

Két qua thyc hién tha tuc
hanh chinh:

Quyét dinh

Phi, 1& phi (néu co):

Khong quy dinh

Tén mau vin ban:

Vin ban dé xuat

Yéu céu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

- Can ct Didu 2, Didu 3 Théng tu s 25/2020/TT-BGDDT cia B
Gido duc va dao tao.

- Héi ddng lra chon sach gido khoa cin cir theo Diéu 4 Thong tu s6
25/2020/TT-BGDDT 1a Hoi ddng do UBND cép thanh phd thanh 1ap
va cé vai tro gitp viéc cho UBND thanh phd trong viée t chirc lwa
chon sach gido khoa. Nhiém vu cua Ho1 dong lua chon sach gido khoa
ciin ctt quy dinh tai khoan 3 Pidu 4 Thong tu s6 25/2020/TT-BGDDT.

Cén ctr phap ly cua thu tuc
hanh chinh:

- Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ctia Chinh pht vé viéc
quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cta Ludt Gido duc.

- Théng tu s 32/2018/TT-BGDPT ngay 26/12/2018 ciia B Gido duc
va Dao tao ban hanh Chuong trinh gido duc phd théng.

- Théng tu s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 ctia Bd Gido duc
va Dao tao quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s& gido
duc phd thong.

- Nghi quyét sé 03/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ciia HDND
thanh phé quy dinh ndi dung chi, mirc chi cho viéc lya chon séch gido
khoa trong co s& gido duc phd thong trén dia ban thanh phb Hai
Phong.

2. Diéu chinh, bé sung danh muc séch gido khoa dé sir dung trong co s& gido duc phd
thong trén dia ban thanh phd

Trinh tu thuc hién:

- Buéc 1: Co sd gido duc phd thong giri dé xuét diéu chinh, bd sung
danh muc séch gido khoa dé sir dung trong co s& gido duc phd thong
theo ndm hoc vé giri Phong Gido duc va Pao tao (d6i véi cap tiéu hoc
va trung hoc co so), giri 8¢ Gido duc va Dao tao (di véi cép trung
hoc pho théng).

- Budc 2: Phong Gido duc va Dao tao tdng hop (d6i véi cap tiéu hoc
va trung hoc co s0), bdo cdo S¢ Gido duc va Dao tao; S& Gido duc va
Dio tao tong hop (ddi véi cap trung hoc phd thong) d& xuidt diéu
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chinh, b6 sung danh muc sach gido khoa dé sir dung trong co s& gido
duc phd thong trén dia ban thanh phd.

- Budc 3: S¢ Gido duc va Do tao téng hgp danh muc sach gido khoa
duoc cac co sd gido duc phd théng thude thAm quyén quan 1y d& xuét
diéu chinh.

- Budc 4: S¢ Gido duc va Pao tao trinh UBND thanh phé thanh 1ap
Hoi dong lwa chon bd sung ddi véi nhimg ban séch gido khoa co dé
xuét bé sung, didu chinh.

- Bude 5: S& Gido duc va Do tao tong hop chuyén giao danh muc
cho cho Hoi ddng lya chon diéu chinh, bd sung sach gido khoa.

- Buéc 6: Hoi dong tb chirc lwa chon diéu chinh, bd sung sach gido
khoa theo tham quyén, tng hop danh muc sach gido khoa bé sung do
Hoi df‘mg lwa chon va dé xuat, ban giao cho S& Gido duc va Pao tao.
- Budce 7: S& Gido duc va Pao tao tong hop két qua Iya chon diéu
chinh, b sung sich gido khoa ciia cic Hoi dong, trinh UBND cap
thanh ph6 xem xét, quyét dinh.

- Buéc 8: UBND cép thanh phé quyét dinh phé duyét danh muc sach
gido khoa diéu chinh, bd sung d& sir dung trong co s& gido duc phd
thong tai dia phuong.

Céch thire thuc hién:

Nop truc tiép hoic truc tuyén

Thanh phan, s lugng
hd so:

- Thanh phan hd so:

+ B4o cdo quy trinh, tién do va két qua thuc hién vé céc ban sach;

+ Danh muc Séach giao khoa nha truong lua chon;

Can ctr theo Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26 thang 12 nam
2018 cua B Gido duc va Dao tao ve viéc ban hanh Chuong trinh gi4o
duc phd thong; Thong tu s6 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 ciia
B9 Gido duc va Dao tao: Quy dinh viéc lua chon sach gido khoa trong
co s& gido duc pho thong).

- $6 legng: 01 bo

Thoi han giai quyét:

Quyét dinh phé duyét danh muc séch gido khoa dé s dung trong co
s¢ gido duc phé thong tai dia phuong dugc ban hanh 5 thang trudce
khi bat ddu nam hoc mdi.

Péi tugng thuc hién tha
tuc hanh chinh:

To chirc, ca nhan

Co quan thuc hién tha
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd

- Co quan truc tiép thuc hién: S& Gido duc va Pao tao
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Két qua thyuc hién thu -
: i ét dinh
tuc hanh chinh: Gyt dn
Phi, 1 phi (néu c0): Khéng quy dinh

Tén mau van ban:

Vin ban dé xuat

Yéu ciu, didu kién thuc
hién tha tuc hanh chinh
(néu cb):

Thuc hién Diéu 10, Pidu 11, Biéu 12, Piéu 13, Diéu 14 cua Thong tu
$6 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 cua By Giéo duc va Dao tao.

Cin cr phap ly cua thu
tuc hanh chinh:

- Nghi quyét sb 88/2014/QH13 ngay 28/11/2014 ctia Quéc hdi khéa
XIII v& d6i méi chuong trinh, séch gido khoa gido duc phé thong.

- Nghi dinh s6 84/2020/ND-CP ngay 17/7/2020 ciia Chinh pha vé viée
quy dinh chi tiét thi hanh mt s6 didu cia Ludt Gido duc.

- Thong tu s6 32/2018/TT-BGDDT ngay 26/12/2018 cua B§ Gido duc
va Do tao ban hanh Chuong trinh gi4o duc pho théng.

- Théng tu 6 25/2020/TT-BGDDT ngay 16/8/2020 ctia B Gido duc
va Pao tao: Quy dinh viéc lya chon sach gido khoa trong co s¢ giao
duc phé théng.

- Nghi quyét sé 03/2022/NQ-HPND ngay 20/7/2022 ciia Hoi dong
nhéan dan thanh phd quy dinh ndi dung chi, mic chi cho viéc lwa chon
sach gido khoa trong co s& gido duc phé thong trén dia ban thanh ph
Hai Phong.

XII. Linh vire Khoa hgc va Cong nghé (05 thu tuc)

1. Thii tuc d4nh gi4 hiéu qua 4p dung va pham vi dnh hwéng thanh pho cho cdc sdng kién

Trinh tu thuc hién:

- Buéce 1: Cac co quan, don vi giri vdn ban d& nghi danh gia hidu qua
4p dung va pham vi anh hudng thanh phd cho céc sang kién gtri vé S&
Khoa hoc va Cong nghé (co quan thuong truc vé sang kién ciia UBND
thanh phd), bao gom:

+ Sang kién Iinh vuc gido duc va dao tao;

+ Séng kién ctia cdc S&, ban, nganh, quén, huyén;

+ Séng kién cua cac td chirc, ¢4 nhan trén dia ban thanh phd.

- Budc 2: Phong S& hiru tri tué, An toan birc xa va hat nhan tiép nhén,
ra soat, téng hop hd so.

- Buéde 3: S¢ Khoa hoc va Cong nghé giri van ban dén cac don vi co
séng kién hodc moi cac chuyén gia thudc céc linh vue cb séng kién
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tham gia Hoi dong danh gia hiéu qua ap dung va pham vi anh huéng
thanh phé cho cac sang kién.

- Budc 4: S¢ Khoa hoc va Céng nghé trinh Chu tich UBND thanh phé
thanh 14p Hoi dong déanh gid hiéu qua 4p dung va pham vi anh huéng
thanh phé cho céc sang kién.

- Budc 5: Hoi dong sé tién hanh hop céc phién dé dénh gi (s6 luong
céc phién hop phu thudc vao sé lwong séng kién).

- Budc 6: Bo phan thu ky tong hop diém danh gia ciia tirg thanh vién
Hoi dong va cong bé diém véi céc thanh vién Hoi dong.

- Budc 7: Céc thanh vién Hoi dong théng nhét danh sach cac sang kién
de nghi Giam déc S¢ KH&CN trinh Chu tich UBND thanh phé Quyét
dinh cong nhan.

- Budc 8: Chu tich UBND thanh phé ban hanh Quyét dinh cong nhan
hiéu qua &p dung va pham vi anh huéng thanh phé cho cac sang kién.

Céch thirc thuc hién:

Nop truc tiép hodc truc tuyén

- Nop truc tuyén qua hé théng HP-eOffice

- Nop truc tiép tai Bo phan Tiép nhan va tra két qua cua S& Khoa hoc
va Cong nghé

Thanh phén, s6 lugng
h so:

- Thanh phan hd so:

+ Vin ban d& nghi danh gi4 hiéu qua ap dung va pham vi anh hudng
thanh phé cho céc sang kién ctia cac S&, ban, nganh, doan thé, Uy ban
nhan dan cac quén, huyén;

+ Pon dé nghi xét cong nhan hiéu qua ap dung va pham vi anh hudéng
thanh phé ctia téc gia (cé mdu giri kém);

+ Ban mo ta sang kién (cd mau giri kém);

+ Céc tai liéu, bang chimg vé két qua va loi ich mang lai (néu co);

+ Diém chdm va bién ban ctia Hoi ddng danh gia hiéu qua ap dung va
pham vi anh huéng ciia sang kién & co s6.

+ Quyét dinh cong nhén hiéu qua 4p dung va pham vi anh huéng co s&
cho cac sang kién cta don vj.

-S4 lugng: 01 bd

Thoi han giai quyét:

03 thang k& tir ngdy nhan di ho so cta cic don vi.

Péi tuong thuc hién
tha tuc hanh chinh:

Céc S@, ban, nganh; UBND cé4c quan, huyén; cac td chirc, cd nhan trén
dia ban thanh pho




73

Co quan thyc hién thu

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chi tich UBND thanh pho

tuc hanh chinh: - Co quan tryc tiép thyc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé
Két qua thuc hién thi | Quyét dinh ciia Chu tich UBND thanh phé v& viéc cong nhén higu qua

tuc hanh chinh:

4p dung va pham vi anh hudng thanh phd cho c4c sang kién

Phi, 1 phi (néu c6):

Khong

Biéu mau:

Ghi biéu mau thyc hién TTHC:

+ Pon dé nghi xét cong nhan hiéu qua dp dung va pham vi anh hudng
thanh pho cla tic gia (co madu giti kém);

+ Ban mo ta sang kién.

+ Quyét dinh cong nhén hi¢u qua 4p dung va pham vi dnh hudng cho
cac sang kieén

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh chinh
(néu co):

Khong

Can cur phap ly
cta thu tuc hanh chinh:

- Luét Thi dua, Khen thuéng ngdy 26/11/2003; Ludt sira ddi, bd sung
mot s6 diéu cua Luat Thi dua, Khen thudng ngay 14/6/ 2005; Luét sira
dbi, bd sung mot s6 dicu cua Ludt Thi dua, Khen thuéng ngay
16/11/2013;

- Nghi dinh s6 91/2017/ND-CP ngay 31/10/2017 cita Chinh phu vé viée
Quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu cua Ludt thi dua, khen thuéng;
- Nghi dinh s6 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012 cta Chinh phu vé viée
ban hanh Didu 18 Sang kién;

- Thong tu s6 18/2013/TT-BKHCN ngay 01/8/2013 cua B Khoa hoc
va Cong nghé hudng dan thi hanh mot s6 quy dinh cta Piéu I¢ Sang
kién duogc ban hanh theo Nghi dinh sb 13/2012/ND-CP ngay 02/3/2012
cua Chinh phu;

- Théng tw 12/2019/TT-BNV ngay 04/01/2019 cua Bo Noi vu Quy
dinh chi tié thi hanh mot sé diéu ctia Nghi dinh 91/2017/ND-CP ngay
31/10/2017 ctia Chinh pht vé viéc Quy dinh chi tiét thi hanh mét s
diéu ctia Luat thi dua, khen thudng;

- Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND ngay 19/6/2019 ctia UBDN thanh
phé Hai Phong v& viéc ban hanh quy dinh vé cOng téc thi dua, khen
thudng tai thanh phd Hai Phong.

- Quyét dinh s6 21/2022/QD-UBND ngay 26/4/2022 sira doi, bd sung
mot s6 didu cua Quy dinh sb s6 20/2019/QD-UBND ngay 19/6/2019.

a” .
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2. Thii tyc thanh lap Hdi dong tw vén xdc dinh nhiém vu khoa hoc va cong nghé cip

thanh phé

Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Chuyén vién du thao To trinh dé nghi thanh 1ap Hoi ddng
tu vin xac dinh danh muc nhiém vu linh vuc dugce phén cong phu
trach (kém theo du thdo Quyét dinh) theo K& hoach té chirc Hoi nghi
tw van x4c dinh nhiém vu duoc duyét, chuyén Trudng phong.

- Bude 2: Trudng phong Quan Iy Khoa hoc hoan thién du thao T
trinh va du thao Quyét dinh, bao cdo Giam dic So.

- Bude 3: Gidm doc S& KH&CN xem xét, ky To trinh gui Chu tich
UBND thanh phé xem xét théng qua Vin phong UBND thanh phd.

- Buéc 4: Vin phong UBND thanh phé thdm dinh, trinh Chu tich
UBND thanh phd.

- Budc 5: Chu tich UBND thanh phé ra Quyét dinh thanh lap Héi
déng tw van xac dinh danh muc nhiém vu KH&CN theo tirng linh vuc

Céch thirc thuce hién:

Truc tuyén qua HP-eOffice

Thanh phin, sé luong
ho so:

- Thanh phan h so:

+ To trinh @& nghi thanh lap Hoi dong tu vén xac dinh danh muc
nhiém vu KH&CN cap thanh pho (theo titng linh viec).

+ Dy thdo Quyét dinh cia Cha tich UBND thanh phé vé viéc thanh
1ap Hoi dong tu van xac dinh danh muc nhiém vu KH&CN cép thanh
pho (theo tirng linh vuc).

- S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét;

Chua quy dinh

D6i tugng thue hién tha
tuc hanh chinh:

Céc co quan, don vi, ca nhan lién quan

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh ph
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thyc hién tha
tuc hanh chinh:

Quyét dinh ctia Chii tich UBND thanh phd vé viée thanh 1ap Héi dong
tw vin x4c dinh danh muc nhiém vu KH&CN cap thanh phd (theo
tung linh vuc)

Phi, 1€ phi néu c6:

Khéng

Biéu mau:

Dur thao T& trinh va du thao Quyét dinh thanh lap Hoi dong tu van
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Yéu cau, diéu kién thuc

hién thu tuc hanh chinh:
- Luat KH&CN s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013.
- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh pht quy
R dinh chi tiét thi hanh mét s diéu cia Luat KH&CN.
Can ctr phap ly

- Quyét dinh s6 2848/2015/QD-UBND ngay 21/12/2015 ciia UBND
thanh phé Hai Phong vé viéc ban hanh Quy ché quéan 1y céc nhiém vu
khoa hoc va cong nghé c6 sir dung ngén sach nha nudc thanh phd Hai
Phong.

cua thua tuc hanh chinh:

3. Thii tuc phé duyét Danh muc nhiém vu nghién ciru khoa hoc va phat trién cong nghé cip
thanh phé

- Bude 1: Chuyén vién phu trach linh vure, bo phan thu ky giup viée
Hoi dong tu van x4c dinh danh muc nhiém vu KH&CN cp thanh
phé (theo timg linh viec) hoan thién Bién ban va két qua xép loai uu
tién dé xuit nhiém vu KH&CN giri vé& Trudng phong dé téng hop.
- Budc 2: Truéng phong Phong Quan ly Khoa hoc xem xét, tong
hop, d& xuét Danh muc nhiém vu KH&CN, dy théo Té trinh dé nghi
phé duyét Danh myc nhiém vu (kém theo du théo Quyét dinh phé
duyét) bao cdo Giam ddc So.

- Buéc 3: Gidm déc S KH&CN xem xét, phé duyét dé xut cia
Trudng phong, ky To trinh giri Chu tich UBND thanh phé xem xét,
phé duyét Danh muc nhiém vu KH&CN cap thanh phé qua Vin
phong UBND thanh phd.

- Budc 4: Vin phong UBND thanh phé thdm dinh, trinh Ch tich
UBND thanh phd.

- Buéc 5: Chu tich UBND thanh phd ra Quyét dinh phé duyét Danh
muc nhiém vu nhiém vu KH&CN cap thanh phd.

Trinh tu thuc hién:

Céch thic thuc hién: Truc tuyén qua HP-eOffice

- Thanh phén hé so:

+ T trinh dé nghi phé duyét Danh muc nhiém vy nhiém vy KH&CN
céap thanh pho.

+ Du thao Quyét dinh ctia Chua tich UBND thanh phé vé viée phé
duyét Danh muc nhiém vu nhiém vu KH&CN cép thanh ph.

Thanh phan, 6 lugng
ho so:
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+ Bién ban va két qua x&p loai wu tién dé xuit nhiém vu KH&CN
cua cac Hoi déng tu van xac dinh danh muc nhiém vu KH&CN cép
thanh pho.

- S6 lwong hd so: 01 bd.

Thoi han giai quyét: Chua quy dinh

Péi tuong thuc hién Céc co quan, don vi, ca nhan lién quan

thu tuc hanh chinh:

Co quan thuc hién tht | - Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: Chu tich UBND thanh phd
tuc hanh chinh: - Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thyc hién thi | Quyét dinh cia Chii tich UBND thanh phd v& viéc phé duyét Danh
tuc hanh chinh: muc nhiém vu nhiém vu KH&CN cép thanh ph.

Phi, 1& phi néu cé: Khong

- Tong hop két qua xép loai wu tién nhiém vu KH&CN
AL - Bién ban hop Hoi dong tu vén x4c dinh nhiém vu KH&CN

Bi€u mau: i _

- Dy thdo To trinh va du thao Quyét dinh phé duyét Danh muc nhiém

vu KH&CN

Yéu céu, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh
chinh:

- Luat KH&CN s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ciia Chinh pht quy
Cin ¢t phép ly dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat KH&CN.

cua thi tuc hanh chinh: | - Quyét dinh s 2848/2015/QD-UBND ngay 21/12/2015 cia UBND
thanh phd vé viéc ban hanh Quy ché quan 1y céc nhiém vu khoa hoc
va cong nghé c6 sir dung ngan sach nha nude thanh phd Hai Phong.

4. Thi tuc phé duyét Thuyét minh nhiém vu nghién ciru khoa hoc va phit trién cong nghé
cap thanh phé (d6i v6i nhiém vu ¢6 mie kinh phi ngan sach tir 500 triéu dong tré 1én)

- Budc 1: Chuyén vién phu trach linh vire dy thao To trinh dé nghi
phé duyst thuyét minh nhiém vu KH&CN (kém theo du thao Quyét
Trinh tu thuc hién: dinh phé duyét cua UBND thanh phS) gui vé Truong phong.

- Budce 2: Truong phong Quan ly Khoa hoc hoan thién du thao To
trinh va du thao Quyét dinh, béo cdo Giam dbc So.
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- Bude 3: Giam déc S¢ KH&CN xem xét, ky T& trinh giri UBND
thanh phé xem xét, thong qua Van phong UBND thanh phd.

- Bubc 4: Vin phong UBND thanh phé thim dinh, trinh UBND
thanh phd.

- Bude 5: Chu tich UBND thanh phé ra Quyét dinh phé duyét thuyét
minh nhiém vu KH&CN.

Céch thirc thuc hién:

Truc tuyén qua HP-eOffice

Thanh phén, s6 lugng
h so:

- Thanh phén ho so:

+ To trinh d& nghi phé duyét thuyét minh nhiém vu KH&CN cap
thanh pho.

+ Du théao Quyét dinh cia UBND thz‘mh'ph(”’) vé viéc phé duyét thuyét
minh nhiém vu KH&CN cép thanh pho.

+ Quyét dinh thanh lap va Bién ban ctia Hoi ddng tu van thuyét minh
nhiém vu KH&CN cap thanh pho.

+ Thuyét minh nhiém vu KH&CN cap thanh phd.

- 86 lwong hé so: 01 bd.

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi twong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Céac co quan, don vi, ca nhén lién quan

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién: S& Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién thu
tuc hanh chinh:

Quyét dinh cia UBND thanh phd vé& viéc thuyét minh nhiém vu
KH&CN cép thanh phé.

Phi, I& phi néu co:

Khéng

Biéu mau:

- Thuyét minh dé tai KH&CN

- Thuyét minh du 4n tng dung KH&CN

- Thuyét minh du 4n san xuit thir nghiém - Quyét dinh thanh 1ap
Hoi ddng tu vAn phé duyét thuyét minh nhiém vu KH&CN

_ Bién ban hop Hoi déng tw vén phé duyét thuyét minh nhiém vy
KH&CN - T¢ trinh d& nghi phé duyét Thuyét minh nhiém vu
KH&CN cép thanh phé (kém theo Du thao Quyét dinh cia UBND
thanh pho)
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Yéu cau, diéu kién thuc
hién tha tuc hanh
chinh:

- Ludt KH&CN s6 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013.

- Nghi dinh s6 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 cua Chinh phu quy
Can cir phép ly dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cia Luat KH&CN.,

cla thu tuc hanh chinh: | _ Quyét dinh s6 2848/2015/QD-UBND ngay 21/12/2015 ciia UBND
thanh phd v& viéc ban hanh Quy ché quan 1y cac nhiém vu khoa hoc
va cong nghé c6 sir dung ngan sach nha nudc thanh phd Hai Phong.

5. Thi tuc nghi¢m thu két qua thwe hién nhiém vu nghién ciru khoa hoc va phit trién cong
ngh¢ cip thanh phé d6i v6i nhi¢m vu do UBND thanh phé phé duyét thuyét minh

- Budce 1: Chuyén vién phu trach linh vue du thio Té trinh dé nghi
nghiém thu két qua thuce hién nhiém vu KH&CN (kém theo du thao
Quyét dinh ciia UBND thanh phd) gui vé Trudng phong.

- Budce 2: Trudng phong Quan 1y Khoa hoc hoan thién du thao To
trinh va du thao Quyét dinh, bio cdo Gidm déc So.

Trinh tur thuc hién: - Buéc 3: Giam dbc S¢ KH&CN xem xét, ky To trinh gt UBND
thanh phé xem xét, thong qua Van phong UBND thanh phd.

- Buéc 4: Vin phong UBND thanh phé thdm dinh, trinh UBND
thanh phd.

- Bugce 5: Chu tich UBND thanh ph ra Quyét dinh nghiém thu két
qua thuc hién nhiém vu KH&CN.

Céch thirc thye hién: Truc tuyén qua HP-eOffice

- Thanh phan ho so:

+ To trinh dé nghi nghiém thu két qua thuc hién nhiém vu KH&CN
cap thanh pho.

+ Dy thdo Quyét dinh cia UBND thanh phé vé viéc nghiém thu két
Thanh phé‘m, s6 lugng | qua thue hi¢n nhiém vy KH&CN.

ho so: + Quyét dinh thanh 1ap va Bién ban lam viéc ciia Hoi dong tu van
danh gia nghiém thu nhiém vu KH&CN cap thanh pho.

+ Béo céo két qua thuc hién nhiém vu KH&CN cép thanh ph (da
hoan thién theo y kién cua Hoi dong).

+ Bao cao vé viéc hoan thién Ho so sau danh gia, nghiém thu.




79

- 86 lwong hé so: 01 bg.

Thoi han giai quyét:

Chua quy dinh

Péi tuong thuc hién
thu tuc hanh chinh:

Céc co quan, don vi, ca nhan lién quan

Co quan thuc hién thu
tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thdm quyén quyét dinh: UBND thanh phd
- Co quan truc tiép thuc hién: S¢ Khoa hoc va Cong nghé

Két qua thuc hién tha
tuc hanh chinh:

Quyét dinh ciia UBND thanh phd vé viéc nghiém thu két qua thuc
hién nhiém vu KH&CN cap thanh phd.

Phi, 1€ phi néu co:

Khéng

Biéu mau:

- Béo céo tdng két d& tai KH&CN/ dy an tmg dung KH&CN/ dy 4n
san xuat thur nghiém

- Quyét dinh thanh lap Hoi ddng tw vin dénh gid, nghiém thu két
qua thuc hién nhi¢ém vu KH&CN

- Bién ban hop Héi ddng tu vin danh gia, nghiém thu két qua thyc
hién nhiém vu KH&CN

- B0 c4o vé viéc hoan thién hd so sau danh gia, nghiém thu

- T trinh d& nghi nghiém thu két qua thyc hién nhiém vu KH&CN
cdp thanh phé (kém theo Dy thao Quyét dinh cia UBND thanh pho)

Yéu cau, diéu kién thuc
hién thu tuc hanh

Két qua thuc hién nhiém vy KH&CN duge Hoi dong tu van dénh
gia nghiém thu nhiém vy KH&CN cﬁp thanh phd danh gia, xép loai

chinh: Pat tré 1én N
- Luit KH&CN sb 29/2013/QH13 ngay 18/6/2013. ?; :
- Neghi dinh s 08/2014/ND-CP ngay 27/01/2014 ctia Chinh phu quy
Can ctr phap ly dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat KH&CN.

cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh s6 2848/2015/QD-UBND ngay 21/12/2015 cuia
thanh phd vé viéc ban hanh Quy ché quan ly cac nhi¢ém vu khoa hoc
va cong nghé 6 sir dung ngén sach nha nudc thanh phd Hai Phong.
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