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UBND THANH PHO HAI PHONG
SO GIAO DUC VA PAO TAO

Tén phong
CM, NV

/TB-SGDDT

Thw Hai

- Xay dung lich
lam viéc Ban
Giam dbc va cac
Phong chuyén
mon nghiép vu Co
quan So.

-CB, CV, NV lam
cong tac nghiép vu
tai co quan.

- Lanh dao Vian
phong kiém tra
tién do thuc hién
nhiém vu cua D/c
Pham Dtrc Tinh.
-CB, CV, NV lam
cong tac nghiép vu
tai co quan.

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Hai Phong, ngayg

THONG BAO
Lich lam viéc cac phong chuyén mon, nghiép vu co' quan Sé
(twr 08/01/2024 den 14/01/2024)

- Phdi hop véi
Truong THPT
chuyén Tran Pha
lam  viéc  voi
VTV2, Bao Giao
duc va Thoi dai.
-CB, CV, NV lam
cong tac nghiép vu
tai co quan.

Thir Nam

- Bao cao PGD
Pham Qudc Hiéu
vé viéc thuc hién
thong bao két qua
kiém tra cia B9
GD&DPT vé cong
tac quan ly tu van
du hoc.

-CB, CV, NV lam
cong tac nghi¢p vu
tai co quan.

thang01

Thir Sau

- Lanh dao Van
phong kiém tra
tién d¢ thuc hién
nhiém vu cua B/c
Nguyén Thi Thu
Hﬁng.

-CB, CV, NV lam
cong tac nghiép vu
tai co quan

nam 2024

- CB, CV, NV
tham gia hoat dong
do Coéng doan co
quan td chirc.

Chi Nhat

(Chu tri:
D/c Chanh VP)

(Chii tri:
D/c P. Chanh VP)

(Chui tri:
D/c P. Chanh VP)

(Chii tri:
D/c P. Chanh VP)

(Chii tri:
D/c P. Chanh VP)

(Chui tri:
D/c Chanh VP)

(Chui tri:
D/c Chanh VP)

- Chuan bi va phuc
vu Chuong trinh
dang huong cua
lanh dao S& tai
Pén Trang.

-CB, CV, NV lam
cong tac nghiép vu
tai co quan.

- Léanh dao Van
phong lam viéc
v6i  dong  chi
Nguyén Thi Mai
Ly v& ban hanh
vin ban huéng dan
thi dua  khen
thuong nam hoc
2023-2024.

-CB, CV, NV lam
cong tac nghiép vu
tai co quan.

- Chuan bi va phuc
vu PGP P4 Vin
Loi lam viéc voi
VTV2, Bao Giao
duc va Thoi dai.
-CB, CV, NV lam
cong tac nghi¢p vu
tai co quan.

- Lanh dao Van
phong kiém tra
tién do thyc hién
nhiém vu cua DP/c
binh Thi Lé
Khanh.

-CB, CV, NV lam
cong tac nghiép vu
tai co quan.

- Ra soat cac ndi
dung dugc giao
chuan bi chuong
trinh  hoat dong
cua Cong doan co
quan

- CB, CV, NV lam
cong tac nghi¢p vu
tai co quan.

- CB, CV, NV
tham gia hoat dong
do Céng doan co
quan to chirc.

(Chii tri:
D/e Chanh VP)

(Chii tri:
D/e Chanh VP)

(Chii tri:
D/c P. Chanh VP)

(Chii tri:
D/c P. Chanh VP)

(Chii tri:
D/c P. Chanh VP)

(Chii tri:
D/c Chanh VP)

(Chii tri:
D/e Chanh VP)



Sang

Hop Phong trién
khai nhi¢m vu tuan
2 thang 01

- Tham muu van ban

gui S& lao ddng
thuong binh xa hgi vé
thuc hién Nghi dinh
$6145/2020/ND-CP
Nghi dinh quy dinh
chi tiét va huéng dan
thi hanh mot sé didu
cua B¢ luat Lao dong
vé diéu kién lao dong
va quan h¢ lao dong.
- Lam viéc véi khoa
GDMN - Truong Dai
hoc Su pham Ha No6i
vé cong tac phdi hop
thuc hién dé tai bdi
dudng ning cao nang
luc cho GVMN tai
Viét Nam vé STEM"
- Dy thao Thong bao
két luan kiém tra thuc
hién nhiém vu nam
hoc GDMN huyén
An Duong

- Kiém tra ndi dung
dang ky thuc hién Dé
an"Cham s6c vi su
phat trién toan dién
tré em trong nhitng
nim dau doi tai gia
dinh va cong ddng"
nam 2024 cua cac
don vi Phong
GD&DT

- Nghién ctru Nghi
dinh
$0145/2020/ND-
CPNghi dinh quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh
moét s6 didu cia Bo
luat Lao dong vé
diéu kién lao dong
va quan hé¢ lao
dong.

- Nghién cuu tai
lieu gido  duc
STEAM

- Du thao Thong
bao két luan kiém
tra thuc hién nhiém
vunam hoc GDMN
huyén An Duong

- Téng hop noi
dung dang ky thuc
hiégn P& 4n"Chim
soc vi sy phat trién
toan dién tré em
trong nhiing ndm
dau doi tai gia dinh
va cong dong" nam
2024 cua cac don vi
Phong GD&DT

- Xay dung ban
trinh chiéu Bao
c4o so két GDMN
- Du HOoOi thao
Steam tai quan
Kién An

- Tham muu ban

hanh van ban
trinh ) L,]BND
thanh pho vé thuc

hién chinh sach
dbi véi gido duc
mam non tai dia
ban c6 khu cdng
nghi¢p, noi tap
trung nhiéu lao
dong

- Hoan thanh
cong van huodng
dan trién khai va
quan 1y ho so, sb
saich cdp mam
non

- Xay dung ban
trinh chiéu Bao
c40 so két GDMN
Chuan bi so két
hoc ky I Gido duc
Mam non thanh
phd nim hoc
2023-2024

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: Bre
Truong phong)

(Chu tri: B/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)




- Ra soat cong tac
chuan bi so két
hoc ky I Giao duc
Maim non thanh
phd nim hoc

2023-2024

- Hd trg truong
MN Thuc Hanh
xdy dung hoat
dong thut thach
STEAM

- Tong hop v kién

gop y cua cac Bo,
S, Ban, nganh vé
Dy thao Nghi
quyét cia HDND
thanh phd Hai
Phong quy dinh
ché do ché do uu
dai can bg, gido
vién mam non
trén dia ban thanh
phd giai doan
2024-2028

- Hop chi b

- Tham muu van
ban gui So¢ lao
dong thuong binh
xd hoi vé thuc
hién Nghi dinh
$6145/2020/ND-
CP Nghi dinh quy
dinh chi tiét va
huéng dan thi
hanh mot sé diéu
cua BoO luat Lao
dong veé diéu kién
lao dong va quan
h¢ lao dong.

- Tham gia doan
khao sat chinh
thac  d6i  voi
truong mam non
Bach Pang, quan
Hong Bang

- Kiém tra noi
dung dang ky
thuc hién Dé
an"Cham séc vi
su phat trién toan
dién tré em trong
nhimg nim dau
doi tai gia dinh va
cong dong" nim
2024 cua cac don
Vi Phong
GD&DT

- Dy hoat dong
trai nghiém: "Phat
trién  gido duc
STEM nganh
GD&DT  quéan
Kién An"

- Hoan thién tong
hop 6 liéu
thong ké GDMN
gitta nam hoc

- Téng hop noi
dung dang ky
thuc hién Dé
an"Cham soc vi
su phat trién toan
dién tré em trong
nhimg nam dau
doi tai gia dinh va
cong dong" nim
2024 cua cac don
vi Phong
GD&DT

- Du ung dung
Steam trong Giéo
duc mam non
quan Kién An

Tham muu ban
hanh van ban
trinh UBND
thanh phé vé thuc
hién chinh sach
ddi véi gido duc
mam non tai dia
ban c6 khu céng
nghi¢p, noi tap
trung nhiéu lao
dong

- Xay dung du
thao van ban phdi
hop thuc hién dé
tai  bdi  dudng
néng cao nang luc
cho GVMN tai
Viét Nam vé
STEM

- Xay dung ban
trinh chiéu Bao
c40 so két GDMN

- Chuén bij so két
hoc ky | Giao duc
Mam non thanh
phd nim hoc
2023-2024

- Giao ban Ban
chi dao chuyén
do6i s6 trong Giéo
duc va bao tao

- Hoan thanh
cong van huodng
dan trién khai va
quan 1y hd so, s6
sach cdp mam
non

- Xay dung ban
trinh chiéu Béo
c4o so két GDMN
- Chuén bj so két
hoc ky I Gido duc
Mim non thanh
phé nim hoc
2023-2024

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: Bre
Truong phong)

(Chu tri: B/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)




Giao
duc
Tiéu
hoc

Sang

- Hop phong trién
khai nhiém wvu
tuan (Lanh dao,
chuyén vién lam
viéc tai phong)

- Phéi hop Vi
Van phong phat
qua Colgate cho
HS lop 1 tai
truong TH Dinh
Tién Hoang (Pc
Long, Ca)

- Phéi hop Vi
Van phong phat
qua Colgate cho
HS lop 1 tai
truong TH Dinh
Tién Hoang (Pc
Long, Ca)

- Du HOi thao
Phat trien GD
STEM tai PGD
Kién An (Phong
GDTH du tai
Kién An)

- Téng hop s6 ligu
khao sat chat
luong, du thao
bao céo so két hoc
ky 1 (Lanh dao,
chuyén vién lam
viéc tai phong)

(Chu tri: B/e
Truong phong)

(Chui tri: /e
Truong phong)

(Chui tri: B/e
Truong phong)

(Chui tri: B/e
Truong phong)

(Chui tri: B/e
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

Chiéu

- Lam viéc chi
dao  xay dung
chuyén dé véi 02
truong  chuyén
bi¢t (Lanh dao,
chuyén vién lam
viéc tai phong)

- Lam viéc chi
dao xéy dung
chuyén de vai 02

truong  chuyén
biét (Lanh dao,
chuyén vién

phong); Phéi hop
vl Van phong
phat qua Colgate
cho HS lop 1 tai
truong TH Dinh
Tién Hoang (Bc
Long, Ca)

- Dy Hoi thao
Phat trién GD
STEM tai PGD

Klén An (BPc
Hang, Long du tai
Kien An)

- Phé Gb phu
trach lam viéc vaoi
GDTH chuan bj
cac noi dung so
két HKI1, xay
dung noi dung
chuyén dé& cap
thanh phé PGD
An Duong va Lé
Chan (PGP Higu,
lanh dao phong;
cac chuyén vién
lam  viéc tai
phong).

- Du chuyén dé
cdp quan tai TH
Dinh Tién Hoang,
quan Hong Bang
(Lanh dao,
chuyén vién du);
téng hop sb liéu
khao sat chat
lugng, du thao
béo céo so két hoc
ky I (Lam viéc tai
phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: Bre
Truong phong)

(Chu tri: B/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)



Giéo
duc
Trung
hoc

- Chuyén dé thanh
phé HP Gido duc

- Phéi hop cung
Thanh tra So¢,
thanh tra truong

- Hoi thao phat

dia phuong; THPT L& Chan; _X e - HP thi mén
. - e X . .. | triéen gido duc ,
Sinh hoat Chibo | - Phoi hop cung | - Hop HD coi thi Stem  tai  QUAN Toan, KHTN
Sang Thanh tra S¢, | ddong doi Toan, Kién An qu: bang Tiéng Anh
thanh tra truong | KHTN bang
THPT L& Chan | Tiéng Anh; Truc
tai mot cira
(Cha tri: Bre (Cha tri: D/c (Cha tri: D/c (Chu tri: B/c ((Chu tri: B/c (Chai tri: D/c (Chai tri: D/c
Truong phong) Truong phong) Truong phong) Truong phong) Truong phong) Truong phong) Truong phong)
A A A phas - Kiém tra HD thi
-Chuyéndethanh | o0 ™ W HTN | - Phéi hop ciing L
pho moén Toéan | . ~ | - Hop HD coi thi
, .. | bang Tieng Anh; | Thanh tra S¢, | . £ S
cia PGD huyén 2 R thanh tra true mon Toan, | - Cham thi va thi
.~ | An Duong; - Phai hop cunﬁg Tlirl;T erlcrr]?’cng KHTN bang | dong doi
Chi¢u | Tur vn Chuyén Thanh tra So, e Chan; Tiéng Anh

dé cap thanh phé

thanh tra truong
THPT Lé Chéan

- Tryc tai mot cira

(Cha tri: D/
Truong phong)

(Cha tri: Bre
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Trueng phong)

(Cha tri: D/
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Trueng phong)

(Chai tri: D/c
Trueng phong)



Khiao
thi
Kiém
dinh
CLGD

Sang

- Tryc Bo phan
Mot cira cap ban
sao bang  tét
nghiép.

- Phdi hop chuan
bi t6 chuc ki thi
giai Toan bang
Tiéng Anh va
Khoa hoc ki thuat
cip THPT nim
hoc 2023-2024.

- Lap ké hoach
lam viéc vai Tap
doan vién théng
Viettel vé viéc
xay dung phan
mém tuyén sinh
vao l6p 10 THPT.

- Ra soat hoan
thién hd so cac
truong dat kiém
dinh chét luong
gido duc va chuan
quéc gia.

- Ra soat hoan
thién hd so cac
truong dat kiém
dinh chat luwong
gido duc va chuan
qudc gia.

(Cha tri: D/c
P. Truong Phong)

(Cha tri: D/c
P.Truong Phong)

(Chu tri: B/
P. Truwong Phong)

(Cha tri: D/c
P. Truong Phong)

(Chu tri:D/c
P. Truong Phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

Chiéu

- Tryc BO phan
Mot cira cap ban
sa0  bang  tot
nghiép.

- Du kién Khao
st chinh thuc
truong Mam non
Bach Dang - quan
Hong Bang.

- Ra soat hoan
thién hd so cac
truong dat kiém
dinh chat luong
gi4o duc va chuan
qudc gia.

- Ra soat hoan
thién hd so cac
truong dat kiém
dinh chat luong
gi4o duyc va chuan
qudc gia.

- Ra soat hoan
thién hd so cac
truong dat kiém
dinh chat luong
gi4o duc va chuan
qudc gia.

(Chu tri: D/c
P. Truéng Phong)

(Cha tri: D/c
P.Truong Phong)

(Chu tri: B/c
P. Truong Phong)

(Cha tri: D/c
P. Truéng Phong)

(Chu tri:D/c
P. Truong Phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)
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- Hop Phong trién
khai cong tac tuan 15-
19/1/2024 (d/c
Thing)

- Trién khai ky cam
két khong gay phién
ha, sach nhiéu, tiéu
cuc trong thuc hién
nhiém vy, cdng tac
duoc giao tai co quan
So.

- Trién khai danh gia,
xép loai cong chiic co
guan S& nam 2023.
- Trién khai thuc hién
Dé an diy manh phan
cap ddi vsi Uy ban
nhan dan cip huyén,
cép xd va cac co quan
chuyén mon thuoc
Uy ban nhan dan
thanh phd.
-Thu ban ké khai tai
san, thu nhap cac don
Vi truc thuoc S6 nam
2023;

- Cong khai Ban ké
khai thu nhap co quan
S6 nam 2023;

- Xt HS thanh lap
méi cta cac TT NN,
Tin hoc theo qui dinh
thoi han tra két qua
hanh  chinh, (d/c
Thuy)

- Tham van y kién
tham dinh chap thuan
chu truong dau tu Dy
4n Khu d6 thi mai tai
x& Quéc Tuan, huyén
An Léo
- Duyét luong 06
thang dau nim cac
don vi truc thuodc
- Huéng dan ho so bd
nhiém lai déng chi
Pham Thi Hong Van
ddng nhan vién co
guan So.
- Trién khai thuc hién
Dé 4n day manh phan
cap dbi vsi Uy ban
nhan dan cip huyén,
cép xd va cac co quan
chuyén mon thuoc
Uy ban nhan dan
thanh phd
- Tham gia y kién vao
h6 so Nhiém vu Quy
hoach  phén  khu
(Piéu chinh QHCT ty
I¢ 1/2.000) quén
Duong Kinh dén nam
2040, tam nhin dén
nam 2050

- Trién khai thuc hién
Dé an day manh phan
cap ddi véi Uy ban
nhan dan cip huyén,
cép xd va cac co quan
chuyén mon thuoc
Uy ban nhan dan
thanh phd.
- Thuc hién xay dung
dé an diéu chinh
VTVL co quan s&;
- Bao céo viéc thuc
hién chinh sach, phap
luat v& don vi su
nghiép cdng lap giai
doan 2018 - 2023.
- Trién khai ky cam
két khong gay phién
ha, sach nhiéu, tiéu
cuc trong thuc hién
nhiém wvu, cong tac
dugc giao tai co quan
So.

- X HS thanh lap
mai cta cac TT NN,
Tin hoc theo qui dinh
thoi han tra két qua
hanh  chinh, (d/c
Thuy)

- Ra soat hd so can
ho.

- Trién khai ky cam
két khong gay phién
ha, sach nhiéu, tiéu
cuc trong thuc hién
nhiém vy, cdng tac
dugc giao tai co quan
S6.

- Téng hop, béo cao
S6 Noi vu két qua
danh gia cong chuc,
vién chirc nam 2023
- Duyét cac van ban
trién khai cong viéc
cuia phong (d/c
Thang)

- Tryc hé théng 1 cua
tiép nhan hd so thu
tuc hanh chinh theo
qui dinh, tra két qua
dung thoi han thu tyc
hanh  chinh  hanh
chinh, (d/c Thuy)
- Trién khai ky cam
két khong gay phién
ha, sach nhiéu, tiéu
cuc trong thuc hién
nhiém wvu, cbng tac
dugc giao tai co quan
S6.

- Tham muru bao cao
tong két viéc thuc
hién phéap luat vé dan
chu  tryc  tiép
- Hudng dan hd so bd
nhiém lai ddng chi
Vuong Thi BDao
- Pon dée khic phuc
han ché vé& viéc thué
dia diém ddi voi mot
s6 trueong Ngoai cong
lap

- Duyét cac van ban
trién khai cong viéc
cua phong (d/c
Thing)

(Chai tri: Bre
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: D/
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)




- Tham muu quy
trinh bd nhiém, bo
nhiém lai, diéu
dong ddi véi CBQL
moét s6  truong

THPT va don vi
truc thuoc theo quy
dinh.

- Trién khai thuc
hien Dé an diy
manh phan cip dbi
véi Uy ban nhan

dan cp huyén, cap
xa va cac co quan
chuyén mén thuéc
Uy ban nhan dan
thanh phé
- Hudng dan hd so
b6 nhiém lai dong
chi Pham Thi Hong
Van;

- Hoan thién hd so
nguoi  diung  dau
theo y&u cau caa S&
Noi vu.

- Tham gia y kién
vao ho so Nhiém vu
Quy hoach phan
khu (Piéu chinh
QHCT ty I¢
1/2.000) quan
Duong Kinh dén
nam 2040, tim nhin
dén  nim 2050
- VIV hoc bdng
Chuong trinh Thac
si Chinh sach cong
nam 2024 cua
Truong Pai hoc
Fulbright Viét Nam
- Huéng dan hd so
bé nhiém lai dong
chi Pham Thij Hong
Van

- Tong hop dit liéu
bado céo két qua
thuc hién codng tac
Binh dang gi6i nam
2023

- Tong hop, bao
cao S Noi vu két
qua danh gia cong
chuc, vién chuc
nam 2023;
- Thuc hién xay
dung d& an diéu
chinh VTVL co
quan s&; bién ché
don vi su nghiép
nam 2024
- Nghién ctru Nghi
dinh 85/2023/Nb-
CP sua ddi quy
dinh tuyén dung, sir
dung, quan ly vién
chirc

- Bao céo viéc thuc
hién chinh sach,
phap luat vé don vi
su nghiép cong lap
giai doan 2018 -
2023

- Tong hop béo céo
khic phuc viéc thué
dia diém cia mot s6
truong ngoai céng
lap

- Théng ké& danh
sach cong chuc,
vién chuc gitr chac
vu lanh dao, quan
ly dién Ban Céan su
dang UBND thanh
phd, Cha tich
UBND thanh phé
cho y  kién
- Huéng dan ho so
b6 nhiém lai dong
chi Vwong Thi
bao.

- Ra soat hd so can
bo.

- Duyét cac van ban
trién khai cong viéc
cua phong (d/c
Thang)

- Truc hé thong 1
ctra tiép nhan ho so
tha tuc hanh chinh
theo qui dinh, tra
két qua dung thoi
han thu tuc hanh
chinh hanh chinh,
(d/c Thiy)
- Tham muu van
ban lién quan céng
tac bo quy IV nam
2023

- Téng hop danh
sach ngudi cd nghia
vu ké khai tai san
nam 2023
- Duyét cac van ban
trién khai cong viéc
cuia phong (d/c
Thang)

(Chai tri: B/e
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Chau tri: /e
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)




hoach
tai
chinh

Sang

- Thanh toan kinh
phi cho céc 16p dao
tao boi dudng nim
2023;

- Hoan thién Bao
cao tai chinh nam
2023.

- Tong hop sb liéu
giao chi tiéu tuyén
sinh vao lop 10

ndam hoc 2023-
2024.

- Bao cédo Quyét
toan tai chinh nam
2022 va cbng khai
du toan nam 2023.

- Tong hop s6 lidu
xdy dung Nghi
quyét mirc thu hoc
phi ndm hoc 2023-
2024.

- Thanh toan kinh
phi cac ky thi nam
2023; Thanh toan
Dé an 404.

- Tiép tuc thanh
todn Khen thudng
caa nganh.

- Trién khai thuc
hién cac Nghi quyét
cua Hoi ddng nhan
dan thanh ph.

- Phé duyét cac
Quyét dinh vé dau
tr x8y dung cac
don vi CSGD;

- Tra loi cac van
ban tham gia xin y
kién tr cac so,
nganh.

(Cha tri: B/e
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Chu tri: B/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

Chiéu

- Tham muu xay
dung ké hoach
phan bo chi tiéu
tuyén sinh 16p 10
nam hoc 2023-

- Chi thu nhap
tang thém theo
Nghi quyét 05
cho co quan S¢;
Chi khen thudng

- Tham gia cac du
thao Bao cao cac
S& ban nganh.

- Tiép tuc tham
muu phé duyét
cac Quyet dinh ve

- Thuc hién cdng
tac tai chinh tai
Sé.

- Trién khai céc
cong viéc theo

2024 cho céc cac loal  nim dau tu xay dung. | nhiém vy duoc
truong THPT trén 2022, phan cong.
dia ban thanh pho. '
(Cha tri: D/c (Cha tri: Bre (Chu tri: D/c (Chai tri: D/c (Chui tri: D/ (Chai tri: D/c (Chai tri: D/c

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)

Truong phong)



- Hop phong

- Thanh tra
Truong THPT Lé
Chan

- Thanh tra
Truong THPT Lé
Chan

- Kiém tra thi
chon HSG giai
Toan va KHTN
bang tiéng Anh

- Kiém tra thi
chon HSG giai
Toan va KHTN
bang tiéng Anh

(Chu tri: B/c
Chanh Thanh tra)

(Cha tri: B/e
Chéanh Thanh tra)

(Chat tri: B/e
Chéanh Thanh tra)

(Chu tri: B/e
Chanh Thanh tra)

(Cha tri: B/e
Chanh Thanh tra)

(Chu tri: B/e
Chéanh Thanh tra)

(Chu tri: B/e
Chéanh Thanh tra)

- Chuén bi hd so
thanh tra Truong
THPT L& Chén

- Thanh tra
Truong THPT L&
Chan

- Thanh tra
Truong THPT L&
Chan

- Kiém tra thi
chon HSG giai
Toan va KHTN
bang tiéng Anh

- Kiém tra thi
chon HSG giai
Toan va KHTN
bang tiéng Anh

(Cha tri: D/c
Chanh Thanh tra)

(Chai tri: D/c
Chanh Thanh tra)

(Chu tri: D/c
Chanh Thanh tra)

(Chai tri: D/c
Chanh Thanh tra)

(Cha tri: D/
Chanh Thanh tra)

(Chui tri: B/e
Chanh Thanh tra)

(Chui tri: B/e
Chanh Thanh tra)




Tén phong

CM, NV

Thir Hai

Thir Nam

Thw Sau

Chi Nhat

GDTX
&DH

- Hop phong (d/c
Thuén cha tri)
- T6 chirc chwong trinh
tap huan Stem va céc ky
nang gido duc tuong lai
tai TT Thong minh dbi
véi CBQL, GV tiéu hoc
Quan Ngb Quyén (d/c
Hoang Anh)
- Lam P& &n va hd so
xin cip phép t6 chuc
Hoi nghi quéc té tap
huin pp giang day cho
GV tiéng Anh PT thanh
phd HP (phéi hop vs VP
DPai st quan Hoa Ky)
(d/c Yén)
- Tham muu lich kiém
tra PGD cac quan,
huyén v& noi dung:
cong nhan lai két qua
PCGD, XMC, hoat
dong cac TT HTCD;
cac md hinh hoc tap
nam 2023 (d/c Hai,
Huong)

- Tham muu van ban
phdi hop véi So Lao
dong Thuong binh va
X& hoi téng hop thdng
tin, danh sach dai biéu
tham gia doan kiém tra
viéc giang day van hoa
trong céc truong nghé
(d/c Théng)

-Chuan bi GM, tai ligu
cho cuoc hop BCH
PCGD, XMC,
XDXHHT, D&H NN
thanh phb (d/c Huong)

- Truc 01 cira (d/c Yén)
- Tiép nhan va xtr ly ho
so hoc vién chuyén
truong
-Té chic chwong trinh
tap huan Stem va cac ky
nang giao duc tuong lai
tai TT Théng minh ddi
v6i CBQL, GV tiéu hoc
Quan Ngd Quyén (d/c
Hoang Anh)
- Tham muu trién khai
Théng tu 50
24/2023/TT-BGDDT
ngdy 11/12/2023 cua
Bo GDDT quy dinh vé
danh gid, cong nhan
“Pon vi hoc tap” cip
huyén, tinh.(d/c Hai)
- Xay dung béo cao
tdng hop két qua thuc
hién cac D& an thanh
phan dén nam 2023,
phuong hudng nam
2024 cua cic So,
ban,nganh thanh phé,
thuc hién Dé& an 1373
cia Thu tuéng Chinh
pha  (d/c  Huong)
- Lam viéc voi don vi
cung cip phdm mém vé
viéc nang cip, hoan
thién cac truong dir liéu
trén co s& dit liéu nganh
(dc/Théng)

- Hoan thién hd so cac
I6p BD mdn KHTN cho
GV cap THCS nam

2023 (phdi hop vs
phong KHTC va
DHHP) (d/c  Yén)

-Lam viéc voi DHHP
chuén bi csvc t§ chic
HN quéc té (d/c Yén)
- Tham muu vidn ban
Huéng dan trién khai
Nghi quyét s6
09/2023/NQ-HBNN
ngay 08/12//2023 cua
HDNDTP quy dinh vé
ndi dung chi, mac chi
Dé an Xay dung X4 hoi
hoc tip (d/c Hai)
- Xay dung van ban du
thao trién khai Théng tur
25/2023/TT-BGDDT
ngdy 27/01/2023 cua
Bo GDDT quy dinh vé
cdng nhan "Cong nhan
cong ddng hoc tap” cip
xa, phuong, thi tran (d/c
Huong)
- Téng hop théng tin co
s¢ dir liéu nganh, don
dbc cac don vi chua
hoan thanh, théng tin
con sai sot (d/c Hoang
Anh)
- Téng hop danh sach
can bo phy tréch tuyén
sinh cac truong THPT,
PGD quan, huyén nam
2024 (d/c  Thing)
- Kiém tra hd so va
thuc té cac co s6 ngoai
tin hoc, GD Ky nang
song va hoat dong giao
duc NGCK xin cip
phép hoat ddng/gia han
thoi gian tiép tuc cho
phép hoat dong (dc Hai)

- Chuan bi cac noi
dung cho so két danh
gia cong tac day van hoa
GDTX nam hoc 2023-
2024 (d/c  Hai)
- Chuan bj kich ban
chuong trinh hop BCb
BCD PCGD, XMC,
XDXHHT, D&H NN
thanh phd (d/c Huong)
- Hoan thién hd so cac
I6p BD mon LSPL cho
GV cédp THCS nim
2023 (phdi hop vs
phong KHTC va
DHSPHN2) (d/c Yén)
- Téng hop thong tin
cua céac co s& gido duc
nghé nghiép trén dia
ban thanh phé (d/c
Théng)
- Kiém trahd so va thuc
té cac co s& ngoai tin
hoc, GD K¥ nang song
va hoat dong gido duc
NGCK xin cdp phép
hoat dong/gia han thoi
gian tiép tuc cho phép
hoat dong (d/c Hai)

- Du kién: Hop BCP
PCGD, XMC,
XDXHHT, D&H NN
thanh phd (tai TT Hoi
nghi thanh phd) (d/c
Thuan, Hai, Huong)
- T4 chirc chuong trinh
tap huan Stem va céc ky
nang giao duc tuong lai
tai TT THong Minh ddi
v6i CBQL, GV tiéu hoc
Quan Hai An (d/c
Hoang Anh)
-Téng hop danh sach
GV tiéng Anh tham gia
HN quéc té (d/c Yén)
- Hoan thién hd so céc
16p BD m6 dun 678 cho
GVPTCC nam 2023
(phbi hop vs phong
KHTC va DHSPHN2)
(d/c Yén)
- Kiém tra hd so va
thuc té cac co so ngoai
tin hoc, GD Ky nang
sdng va hoat dong giao
duc NGCK xin cip
phép hoat dong/gia han
thoi gian tiép tuc cho
phép hoat dong (d/c
Hai)

- T4 chirc chuong trinh
tap huin Stem va céc ky
nang giao duc twong lai
tai TT THong Minh ddi
véi CBQL, GV tiéu hoc
Quan Hai An (d/c
Hoang Anh)

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: Bre
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)




Tén phong
CM, NV

Thir Hai

- T6 chirc chwong trinh
tap huan Stem va céc ky
nang gido duc tuong lai
tai TT Thong minh dbi
véi CBQL, GV tiéu hoc
Quan Ngb Quyén (d/c
Hoang Anh)
- Tham muu van ban
Huéng dan trién khai
Nghi quyét s6
09/2023/NQ-HBNN
ngdy 08/12//2023 cua
HDNDTP quy dinh vé
nodi dung chi, mac chi
Dé an Xay dyng X4 hoi
hoc tip (d/c Hai)
-Chuén bi tai liéu cho
cudc hop BCH PCGD,
XMC, XDXHHT, D&H
NN thanh phé (d/c
Huong)
- Lam P& &n va hd so
xin cép phép t6 chuc
Hoi nghi quéc té tap
huin pp giang day cho
GV tiéng Anh PT thanh
phd HP (phéi hop vs VP
Pai st quan Hoa Ky)
(d/c Yén)
-Nop hd so 1 ctra tai S¢
Ngoai vu xin cip tb
chie Hoi nghi quéc té
tap huén pp giang day
cho GV tiéng Anh PT
thanh phé HP (phéi hop
vs VP Dai st quan Hoa
Ky) (d/c Yén)

- Truc 01 cira (d/c Yén)
- Tiép nhan va xu Iy ho
so hoc vién chuyén
trudng

-Té chirc chuong trinh
tap huin Stem va céc k¥
nang giao duc tuong lai
tai TT Théng minh ddi
véi CBQL, GV tiéu hoc
Quan Ngbé Quyén (d/c
Hoang Anh)
- Xay dung bao cédo
tdng hop két qua thuc
hién cac D& an thanh
phan dén nam 2023,
phuong hudng nam
2024 cua cac So,
ban,nganh thanh phd,
thuc hién Dé an 1373
cia Thu tuéng Chinh
pha  (d/c  Huong)
- Chuan bi cac noi
dung cho so két danh
gia cong tac day van hoa
GDTX nam hoc 2023-
2024 (d/c Hai)

- Téng két cong tac bdi
duong m6é6 dun CT
GDPT 2018 nam 2023
(d/c  Hoang  Anh)
- Tham muu trién khai
Théng tu s0
24/2023/TT-BGDDT
ngay 11/12/2023 cua
Bo GDDT quy dinh vé
danh gi4, cdng nhan
“Pon vi hoc tap” cip
huyén, tinh (d/c
Huong).
- Lam cong van triéu
tap gido vién Hoi nghi
quéc té tap huin pp
giang day cho GV tiéng
Anh PT thanh phé HP
(phéi hop vs VP Dai st
quan Hoa Ky) (d/c Yén)
- Hoan thién hd so cac
I6p BD Tam ly cho GV
cip TH, THCS, THPT
nim 2023 (phdi hop vs
phong KHTC va
PHHP) (d/c  Yén)
- Kiém tra hd so va
thuc té cac co s6 ngoai
tin hoc, GD Ky nang
sobng va hoat déng giao
duc NGCK xin cip
phép hoat dong/gia han
thoi gian tiép tuc cho
phép hoat dong (d/c
Hai)

Thir Nam

- Hoan thién hd so céac
16p BD mon LSPL cho
GV cip THCS nim
2023 (phéi hop s
phong KHTC va
DHSPHN2) (d/c Yén)

- Phéi hop VP UBND
TP chudn bi co s¢ vat
chiy hop BCD PCGD,
XMC, XDXHHT, D&H
NN thanh phé (d/c
Huong)

- Lam viéc véi cac
truomg Dai hoc vé théng
tin tuyén sinh va tiém
ning phat trién nghé
nghiép phuc vu cong tac
hudng nghiép ndm 2024
(P/c  Hoang  Anh)

- Kiém tra hd so va
thuc té cac co sé ngoai
tin hoc, GD Ky nang
sbng va hoat dong gido
duc NGCK xin cép
phép hoat dong/gia han
thoi gian tiép tuc cho
phép hoat dong (d/c
Hai)

Thw Sau

-Té chire chuong trinh
tap huén Stem va cac ky
nang gido duc tuong lai
tai TT THong Minh ddi
v6i CBQL, GV tiéu hoc
Quan Hai An (d/c
Hoang Anh)
- Téng hop danh sach
GV tiéng Anh tham gia
HN quéc té (d/c Yén)
- Chuén bi cho cudc
kiém tra cac Trung tam
hoc tap cong dong x4,
phuong, thi trdn nim
2023  (d/c  Huong)
- Hoan thién hd so cac
16p BD mo dun 678 cho
GVPTCC nam 2023
(phdi hop vs phong
KHTC va BDHSPHN2)
(e Yén)
- Kiém tra hd so va
thuc té cac co so ngoai
tin hoc, GD Ky nang
song va hoat dong gido
duc NGCK xin cip
phép hoat dong/gia han
thoi gian tiép tuc cho
phép hoat dong (d/c
Hai)

- T4 chirc chuong trinh
tap huin Stem va céc ky
nang gido duc twong lai
tai TT THong Minh dbi
véi CBQL, GV tiéu hoc
Quan Hai An (d/c
Hoang Anh)

Chi Nhat

(Cha tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: Bre
Truong phong)

(Chu tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Cha tri: D/
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)

(Chai tri: D/c
Truong phong)




TL. GIAM POC
CHANH VAN PHONG

Noi nhan:
- Ban Gidm déc S¢;

- Van phong CD nganh;
- Céc don vi thudc So;
- Luu: VT.
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