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2 51QP-SGDPT Hii Phong, ngayO4théng 7 nim 2025

QUYET PINH

Ve viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han,
co' ciu tb chire cac phong chuyen mon, nghiép vu va twong duwong
thudc S¢ Gido duc va Dio tao thanh ph6 Hai Phong

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HAI PHONG

Can cir Nghi dinh s6 142/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 ndm 2025 cua
Chinh phit Quy dinh vé phdn dinh tham quyén ciia chinh quyén dia phuong hai
cd'p trong linh vuc quan Iy nha nude cua Bé Gido duc va Dao tao;

Can cit Nghi dinh sé6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phii Quy dinh t6 chitc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhén dén
tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhdn dan xa, phuong, ddc khu
thugc tinh, thanh phé truc thude trung wong;

Cdn cit Quyét dinh s6 5 1/2025/QD-UBND ngay 30 thdng 6 ndm 2025 ciia
Uy ban nhdn dén thanh phé Hai Phong Quy dinh chitc néng, nhiém vu, quyén
han va co cdu t6 chite ciia S¢ Gido duc va Pao tao thanh phd Héi Phong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chic - Cén bé.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
VU, quyén han va co ciu td chirc cac phong chuyén mén, nghiép vu va tuohg
duong thude S& Gido duc va Dao tao thanh phd Hai Phong.

Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong, Trudng phong T6 chic - Can bd, Trudng céc
phong chuyén mén, nghiép vu thude S&, 1anh dao, cdng chiic cic phong thude S&
Gi4o duc va Dao tao thanh phd Hai Phong va céc don vi ¢ lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nh(’i{i.
- Nhu DPiéu 3;
- Cac s6, nganh;

- UBND cép x3;
- Luu: VT, TCCB.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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QUY PINH

Chikc niing, nhiém vy, quyén han va co ciu t chire
cac phong chuyén mén, nghiép vu va twong dwong

thudc S& Gido duc va Dao tao thanh phé Hai Phong

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Van béan ndy quy dinh cu thé chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu
t6 chuirc cia Vian phong va cac phong chuyén mon, nghiép vu thudc S& Gido duc
va Pao tao thanh phd Hai Phong, bao gbm:

(1) Vén phong;

(2) Phong T6 chirc - Can bd;

(3) Phong Ké hoach - Tai chinh;

(4) Phong Quan ly chit luong;

(5) Phong Giao duc Trung hoc;

(6) Phong Gido duc Mam non va Gido duc Tiéu hoc;

(7) Phong Gi4o duc Thudng xuyén, Gido duc Nghé nghiép va Pai hoc.

2. Quy dinh nay 4p dung dé Lanh dao S& giao :[hl_.l'c hién nhiém vu cho ldnh
dao, cong chuc cac phong thudc Sé; cac co quan, to chirc, don vi, ca nhin khac
c6 lién quan lién hé cong tac.

Piéu 2. Chirc niing chung \ '

Phong chuyén mén, nghiép vu thudc S& Gido duc va Pao tao thanh phd Hai
Phong (sau day goi tit 1a Phong) ¢6 chirc ndng tham muu, gitip Giam ddc S& thuc
hien chirc néng tham muu cho UBND thanh ph() quan 1y nha nuéc vé: gido duc
mam non; gido duc phd thong; gido duc nghé nghlep, gido duc thucmg xuyen
gido duc dai hoc va thuc hién c4c nhiém vu, quyén han theo phan cap, lly quyén
ctia Uy ban nhan dan thanh phé, Chu tich Uy ban nhan dén thanh phé.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han chung

1. Nhiém vu
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a) Mot nhiém vu dugc giao theo linh vuc cong viée hodc cong doan trong ca
giai doan cdng viéc; c6 thé giao cho nhidu phong thuc hién nhung mot phong
chiu trach nhié’m chinh goi 14 phong chu tri. Phong chu tri duge phan coéng céc
phong khéc phoi hop ciing thuc hién. Nguyén tic x4c dinh phong chi tri 12 phong
c6 ndi dung thyuc hién trong tdm thudc chirc nang, nhiém vu dugce giao trong Quy
dinh nay. Truong hop khé x4c dinh ndi dung trong tdm thi Gidm dbc S& quyét
dinh giao cho phong chu tri.

b) Phong dugc giao phdi hop cé trach nhiém thyuc hién ndi dung cong viéc
dwoc phan cong giri cho phong chu tri dam béo tién d6, trudng hop can thiét
trude khi giri cho phong chu tri phai bao cédo Lanh dao Sé phu trach.

c) Phong lam viéc theo ché d6 tap thé lanh dao, ca nhan phu trach chiu trach
nhiém, gidi quyét cong viéc dugc Lanh dao S& phan cong theo ting linh vuc
chuyén mon, nghiép vu va chiu trach nhiém truéec Giam dbc S& vé két qua cong
viéc dugc phan cong. Phong 1a dau mdi truc tiép gitip Giam ddc S& chi dao, theo
ddi cac hoat dong cia co s& gido duc va chiu trach nhiém vé tinh hinh, két qua
cong tac cua cdc don vi co s& dugc phan cong theo doi. Ngoai chirc nang, nhiém
vu duoc giao, phong c6 trdch nhiém thuc hién nhitng nhiém vu mdi, dot xuét do
Giam dbc S& hoic Pho Giam dbc Sé phu tréch phan céng.

d) Trudéng phong va tuong duong thudc S& 1a ngudi ding diu Phong, thuc
hién nhiém vu tham muu téng hop, tham muu quan ly nha nudc vé nganh,
chuyén nganh, nhiém vu bao dam phuc vu cdng tac lanh dao, chi dao, diéu hanh
theo phan cong cua Glam dbc. Truong phong chiu trach nhiém trudéc Gidm ddc
S& va trude phép ludt vé chirc trach, nhiém vu duge giao. Trudng phong cé trach
nhiém phén céng cong viéc chuyén mén cho cong chirc trong phong thuc hién
dam bao hoan thanh nhiém vu cng tac dugc giao theo ding quy dinh. Pong thoi,
theo d&i, quan 1y céng chirc dé c6 co s& nhan xét danh gia cong chirc.

d) Phé Trudng phong va tuong duong thudc S& la cap phc') cua trudng
phong, c6 vai trd gitp truéng phong chi dao, diéu hanh mot sé cong vi€c cua
phong va chiu trach nhiém trudc truéng phong va trudc phap luat vé chu'c trach,
nhiém vu duoc giao. Khi trudng phong vang mit, Trudng phong Gy quyén cho 01
Pho Trudng phong thay mét Truong phong diéu hanh c6ng viéc chung.

e) Chuyén vién chip hanh sy phan cong clia Lanh dao phong, chiu trach
nhiém trudc Lanh dao phong va trudce phéap ludt vé cadc nhiém vu dugc phan cong
theo quy dinh;

2. Quyén han

a) Co quyén triéu tip cac don vi, co s& giao duc, td chirc, ca nhan khi Giam
dbc S& hoic Phé Giam ddc S& phu trach uy quyén bing vin ban & phd bién,
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trién’ khai nhiém vy, cong tac chuyén méon dugc giao; truyén dat truc tiép dy du
¥ kién chi dao cuia Gidm déc S&, Phé Giam déc S& phu trach dbi véi don vi va cé
nhéan trong khi lam nhiém vu;

b) Tham gia dé xuét, du thao cac vin ban huéng dan vé chuyén mén, nghiép
Vu; sao gii cac vin ban cia cip trén dén cac sd, nganh co quan, don vi ¢6 lién
quan nhim phuc vu nhiém vu chuyén mén theo phan cap hién hanh;

c) Theo déi, kiém tra, danh gi4, so két, téng két, tong hop béo cdo tinh hinh
cong tac chuyén mon thude linh vuc phu trach.

Chwong 11

CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN CAC PHONG CHUYEN MON,
NGHIEP VU THUQC SO GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HAI PHONG

Picu 4. Vin phong
I. Chirc nang

Tham muu, gitp Giam déc S& thuc hién quan Iy nha nudc vé cong tac tong
hop, truyén thong, quan tri cong sd, cai cach hanh chinh, van thu, luu trit; cong
tac vé& gido duc chinh tri, tu twdng; gido duc thé chét; cong tac tiép cong dén, gii
quyét khiéu nai, t6 cdo, phong, chdng tham nhiing, tiéu cuc; cong tac phap ché;
cong tac thi dua, khen thudng cong tic nghién ctru khoa hoc va sang kién; cong
tac cong nghé thdng tin, chuyén ddi s6 va co sé dir liéu nganh.

IL. Nhiém vu va quyén han

Chui tri tham muu, dé xudt hodc phéi hop cdc phong thude S6, cdc don vi
lién quan tham mwu dé xuat Lanh dao So, Giam doc So chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, td chirc thuc hién cc vin ban phéap luat vé
gido duc theo chirc nang, nhiém vu cia phong.

2. Huéng dan, t6 chirc thuc hién va theo ddi viéc tng dung khoa hoc, cong
nghé, tmg dung cong nghé théng tin va chuyén doi sé trong nganh gido duc theo
quy dinh; t6 chirc thuc hién cac nhiém vu khoa hoc, cong nghé va ddi mai sang
tao, giao duc bao vé€ mdi trudng.

3. Xay dung co s& dir liéu nganh gido duc; thuc hién két ndi, chia sé dit liéu
theo quy dinh ctia phap ludt; trién khai cic img dung, nén tang ding chung trén
co s& dir liéu nganh gido duc.

4. Huéng dan, kiém tra viéc td chire thuc hién cac quy dinh vé dam bao an
toan théng tin, an ninh mang va bao vé dir liéu ca nhan dbi véi cac hé thong cong
nghé thong tin va co s& dit liéu gido duc thudc thdm quyén quan ly.

5. X4y dung diéu phdi cac chuong trinh, ké hoach céng tac ciia co quan S&;
huéng dén, td churc thuc hién viéc cap nhat thong tin, dir liéu vé giao duc thuoc
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thim quyén quén 1y vao hé théng co s& dif liéu nganh gido duc, ddm bao tinh diy
du, chinh xéc, kip thoi va kha nang két ndi, lién thong dit liéu véi cac hé théng
qu’é.n ly trtf&mg hoc va céc co s dit lidu qudc gia lién quan; thuc hién cong tac
thong ké téng hop gido duc va dio tao trén dia ban, bao gdm sé luong hoc sinh,
gido vién, truong 16p, chét lugng gi4o duc...; bdo cdo dinh ky va dot xuét, cong
khai trong linh vuc gido duc ctia dia phuong thudc thdm quyén quan 1y theo quy
dinh véi UBND thanh phé va B Gido duc va Pao tao.

6. Chi dao, huéng din cac co s& gido duc t6 chirc danh gid mirc d9 chuyén
dbi s cta don vi thudc thdm quyén quan 1y; cap nhat, cong bd két qua dénh gia
muc do chuyén d6i sd cta co s& gido duc trén cong thong tin dién tir va cac
phuong tién thong tin dai ching bdo ddm tinh bao mét, toan ven va khai thac hi¢u
qua co s¢ dit liéu gido duc trong pham vi dugc phin quyén; t6 chirc ty danh gia
mttc dd chuyén ddi sb cua co quan chuyén mén quéan ly gido duc va chi dao,
huéng din céc co sé gido duc thudc pham vi quan 1y t6 chirc tw ddnh gid mirc do
chuyén dbi s theo quy dinh va bd chi s6 do Bd Gi4o duc va Pao tao ban hanh.

7. Thuc hién cong tac thi dua, khen thudng theo phan cép; xay dung ké
hoach phat dong thi dua; hudng dan, kiém tra cong tac thi dua, khen thudng; dé
nghi khen thudng va cong nhan danh hi€u thi dua.

8. Xay dung, huéng dan, theo d&i, d6n dbc, téng hop, danh gia két qua thuc
hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac dugc giao, ké hoach nhiém vu va quy
ché 1am viéc cia S&; xay dung céc bao cdo dinh ky, dot xuét cia S&; xay dung ké
hoach, lich l1am viéc cua lanh dao S&; phéi hop véi cac don vi chuén bi ndi dung,
ghi bién ban va du thao két luan cudc hop cua 1anh dao So.

9. Quan ly, td chirc thuc hién cong tac hanh chinh, van thu, luu trit cua S6
theo quy dinh; kiém soét van ban truéc khi phéat hanh.

10. Quan ly ddi véi doan khach nuéc ngoai vao tham, giao luu va lam viéc
véi cac co s& gido duc thude thdm quyén quan ly.

11. Thuc hién cong tac truyén thong cia S&; t6 chirc hop bao, giao ban béo
chi khi ¢6 yéu cdu; quan 1y va didu hanh hoat déng ctia Cdng thong tin dién tir
Sé.

12. Cai cAch hanh chinh; quan 1y hoat dong ctia Bo phén tiép nhan va tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh ctia S&; bé tri lich truc ctiia Ban Tiép cong dan
cua S¢ theo quy dinh.

13. Quan tri cong s&, bao dam diéu kién 1am viéc clia co quan SO.

14. Quan 1y, hudng dan cong tac vé gido duc chinh tri, tu tudng, gido duc

dao dirc, 161 sbng, k§ ning séng cho hoc sinh.

15. Hudng déan cac hoat dong, giai thi d4u thé thao, phat trién phong trao thé

duc, thé thao trong nha trudng. Chu tri td chitc cac cude thi thude linh vuc thé
thao nhu Hoi khée Phu Pdng céc cip.
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16. Thyc hién cong tac phap ché: Thuc hién viéc quan ly nha nuéc bing
phép ludt trong nganh, linh vuc dugc giao; té chirc thuc hién cong tac xay dung
phép luat, thdm dinh, ra soat, hé théng hoa van ban quy pham phap luit; phé
bién gido duc phap luat va thuc hién nhiing cdng tac khac dugc giao, cu thé:

a) T6 chirc ra soat thudng xuyén va dinh ky hé théng héa cc vin ban quy
pham phép luit lién quan dén linh vuc quan 1y chuyén nganh gido duc va dao
tao; cip nhit vin ban quy pham phép luit c6 lién quan dén hoat dong phép luat
chuyén nganh; tong hop, béo cdo két qua ra soat va phuong an xir Iy két qua ra
soat van ban quy pham phap luét.

b) Chu tri, phdi hop véi cac don vi, cac t6 chirc c6 lién quan thuc hién céc
hoat dong thong tin phép luat; huéng dén, phd bién, tuyén truyén, gido duc phap
ludt cho can bd, cong chure trong co quan va gido vién, hoc sinh trong nganh;
theo dai thi hanh phap luét v& gido duc thuéc pham vi quan 1y.

¢) Phéi hop véi cac phong ctia S& 14p ké hoach té chirc thuc hién phép lust
cua nganh; theo doi, don doc, kiém tra viéc thuc hién phap luat trong co quan,
cac co so giao duc thudc tham quyén quan ly.

17. Phu trach cdng tac tiép cong dan, xir 1y don, du luin phan 4nh, giai
quyét khiéu nai, t6 co theo quy dinh ctia phép luat. Phdi hop véi céc phong ciia
S& va céc co quan c6 thdm quyén giai quyét khiéu nai, t6 cdo va tiép cong dén,
xir ly vi pham vé gido duc ddi véi céc co s gido duc thude thim quyén va linh
vuc quan ly theo quy dinh cua phép luét;

18. Thuc hién cac bién phéap cu thé dé ting cuong ky luit, ky cuong hanh
chinh d8i véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong thudc sd; thuc
hanh tiét kiém, chdong lang phi, phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc, quan liéu,
héch dich, cira quyén trong céc td chirc, don vi thuéc thim quyén quan 1y cta
bo.

19. Thuc hién céc thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc

giao.

20. Thuc hién cac nhiém vu khéac do Lanh dao S& phén cong.

Piéu 5. Phong T6 chirc - Can bd
I. Chirc nang
Tham muu, gitip Gidm dbc S& thuc hién quan ly nha nuéc vé td chic bo
may; vi tri viéc 1am, bién ché cong chic, sd ngudi 1am viée trong co s& gido duc
cong 1ap thudc thdm quyén quan ly cia thanh phé theo quy dinh; tuyén dung,
quéan 1y, str dung, bd nhiém, thing hang chitc danh nghé nghiép, thay dbi chirc
danh nghé nghiép, dio tao, bdi dudng, danh gia ddi v&i doi ngii nha gido, nhan su




quan ly, vién chirc va ngudi lao ddng trong céc co sé gido duc cong lap trén dia
ban thanh pho theo quy dinh.

IL. Nhiém vu va quyén han

Chui tri tham mueu, dé xudt hodc phdi hop cdc phong thugc So, cdc don vi
lién quan tham muwu dé xuat Lanh dao So, Gidm déc S chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh van ban huéng dén, t6 chitc thuc hién céc vin ban phap luat vé
giao duc theo churc ndng, nhiém vu ctia phong.

2. Quan ly t6 chirc by may; vi tri viéc lam, bién ché cong chiic va co ciu
ngach cong chirc; vi tri viéc lam, sb luong ngudi lam viée va co ciu vién chic
theo chitc danh nghé nghiép trong co s& gido duc cong lap thudc thdm quyén
quén ly cta thanh phd theo quy dinh

3. Thuc hién cong tac bdo vé chinh tri ndi bd; céng tac binh ding gidi theo
quy dinh.

4. Huéng dan va t6 chirc thuc hién quy dinh v& co cAu td chirc cia co s&
gido dyc dao tao, co s& gido duc nghé nghiép.

5. Thanh lap hodc cho phép thanh lap, sap nhép, chia, tich, giai thé, dit tén,
dbi tén chuyén ddi co s& gido duc dao tao (khong bao gdm co s& gido duc nghé
nghiép, trung tdm khac thuéc GDTX) theo phén cép, phan quyén.

6. Thyc hién quan ly nha nudc déi véi cac hoi, td chirc phi Chinh pht thude
nganh, linh vuc quan ly ctia S& theo quy dinh cta phap luét.

7. Thuc hién tuyén dung, quan ly, str dung, bd nhiém, thdng hang chirc danh
nghé nghiép, thay déi chirc danh nghé nghiép; dio tao, bdi dudng, tap huin theo
tiéu chuén cén bd, tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc va vi tri viéc lam;
quan 1y hd so, ké khai tai san, thuc hién cac ché d¢, chinh sach déi véi can bd,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cac co sé gido duc cong lap trén dia ban
thanh phé theo quy dinh.

8. Huéng dan, trién khai thuc hién va tdng hop dénh gié cdn bd quan ly
theo chuan higu truéng; danh gia xép loai cong chirc, vién chirc theo phéan cip
quan ly; quy tic ng xir ctia nha gido va co s& gido duc.

9. Quy hoach, b6 nhiém, cong nhén, bd nhiém lai, mi&n nhiém, luan chuyén,
thuyén chuyén, didu dong can bd, cdng chire, vién chirc cc co 6 gido duc cong
14p trén dia ban thanh phé theo quy dinh.

10. Cho phép hoic trinh cép c6 thdm quyén cdng chirc, vién chic cac don vi
thudc va true thude Sé& di nudce ngoai theo quy dinh;

10. Chi dao, hudng dan, kiém tra, giam sat viéc trién khai thuce hién cac quy
dinh ctia phap luat vé ché do, chinh sach ddi véi d6i ngii vién chic va ngudi lao
dong tai céc co s& gido duc thude thdm quyén quan ly;
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11. Thuc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo va xir ly vi
pham vé gido duc ddi véi cic co s& gido duc thudc tham quyén va linh vuc quan
ly theo quy dinh cta phap luét;

12. Thyc hién cac thu tuc hanh chinh, dich vy céng thuéc linh vuc duoge
giao.

13. Phu trach cdng tac dan vén chinh quyén va thuc hién quy ché dan chi co
s nganh giao duc va dao tao.

14. Thyc hién céc nhiém vu khac do Lanh dao S& phén cong,.

Piéu 6. Phong K& hoach - Tai chinh
L. Chirc nang

Tham muu, gitip Gidm déc S& thuc hién chic ning quéan 1y nha nuéc vé
quy hoach, ké hoach phat trién gido duc; cong tac thong ké; cong tac tai chinh -
ke toan; dau tu va quan ly co s& vt chat, thiét bi.

IL. Nhiém vu va quyén han

Chii tri tham muwu, dé xudt hodc phéi hop cde phong thude 86, cde don vi
lién quan tham muu dé xuat Lanh dao So, Gidm doc S¢ chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, t& chirc thuc hién cic vin ban phap luat vé
gido duc theo chirc nang, nhiém vu ctia phong.

2. Cong tac quy hoach, ké hoach phat trién gido duc

a) Xay dung quy hoach mang ludi céc co s& giao duc trong toan nganh,
quy hoach tong thé phat trién gido duc va dao tao dia phuong; xay dung ké hoach
phat trién gido duc va ddo tao hing nim, timg giai doan trinh Uy ban nhén dan
thanh phé phé duyét; td chtrc thuc hién, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy
hoach, k& hoach phat trién gido duc va dao tao sau khi dugc phé duyét;

b) Phan b chi tidu gido duc va dao tao hiang nim vé quy mé, vé tuyén sinh
va cac diéu kién dam bao cho céc co s& gido duc va dao tao trong pham vi trach
nhiém va quyén han cta S&. Huéng dan, kiém tra, tong hop bio céo clia cac X3,
phuong va cac don vi truc thude trong viée xay dung va thuc hién ké hoach dugc
giao;

3. Céng tac théng ké

a) X4y dung va quan ly théng nhét hé théng céc chi s théng ké gido duc
va ddo tao; huéng din phuong phép, quy trinh thuc hién, khai thac st dung )
li¢u, hé thong biéu mAu théng ké gio duc va dio tao trén dia ban thanh phé;

b) Huéng din nghiép vu va kiém tra, gidm sat viéc trién khai thuc hién
cong tac thong ké tai cac don vi trong toan nganh.




4. Cong tac tai chinh - ké toan

a) Xay dung, du thao c4c vin ban vé co ché, chinh sach tai chinh, ké toan
trong nganh giao duc va dao tao; mirc thu hoc phi, cac khoan dich vu hd tro hoat
dong gido duc hang nam; dinh muc kinh té k§ thuat va cac dinh mitc chi cho gido
duc va dao tao dia phuong thudc pham vi quan ly nha nuéc theo quy dinh cua
phép luat.

b) Chu tri, phdi hop véi S¢ Tai chinh cu thé héa céc tidu chudn, dinh mirc
kinh phi gido duc dia phuong; xay dung du toan, x4c dinh, cin dbi ngudn ngén
séch nha nudce chi cho gido duc hing nim trinh co quan cé thim quyén; quyét
dinh phan bd, giao du toén thu, chi ngén sich nha nuéc déi véi cac co s& gido
duc cong 1ap truc thudc S& sau khi duge co quan cé thim quyén phé duyét;

¢) Thuc hién cong tac xét duyét, ra thdng bao xét duyét quyét toan, téng
hop quyét toan thu, chi ngén sdch hing ndm cta co quan S& va cac don vi truc
thudc theo quy dinh;

d) Thuc hién nhiém vu ctia S& Gido duc va Pao tao 1a don vi du toan cép I
thuéc ngan sach thanh phd; thuc hién céac quy dinh cia nha nudc vé quan ly tai
chinh, ké toan, co ché tu ch, tu chiu trach nhiém vé tai chinh va thuc hién chinh
sach thué cta nha nuéc ddi véi cac co so giao duc truc thudc; ké toan thanh toan
chi nghiép vu nganh tai S&; huéng dan viéc thu, quan 1y, sir dung cdc ngudn thu
trong cac co s¢ gido duc va dao tao theo ding quy dinh ctia phap luat;

d) Chu tri d& xuét véi Giam dc quyét dinh céc chinh séch quan 1y tai
chinh, ché d9, tiéu chudn, dinh mirc, co ché huy dong, phuong 4n phén b, giao
va diéu chinh du toan ngan sach cho cac don vi truc thudc; cong khai du toan,
quyét toan ngan sach nha nuéc hing nim ciia S& va céc didu kién d¢am bao cho
phét trién gido duc va dio tao theo quy dinh;

e) Chu tri, huéng dan thyuc hién quy trinh, thi tuc déi véi cong tic mua
sam, d4u thiu tai céc co s& gido duc truc thudc; té chic thim dinh cac g6i thau
lién quan tai co quan S&; thuc hién céc géi thiu mua sém tép trung tai S& theo
ding quy dinh cta phap luét;

g) Kiém tra, gidm sat cong tic quan 1y tai chinh, ké toan; viéc st dung
ngan sach nha nudc va cic ngudn tai chinh hop phap khéc; viée thuc hién quy
ché chi tiéu ndi bd, thuc hanh tiét kiém chéng lang phi tai cac co sd gido duc trén
dia ban thanh phé. Kién nghi véi Giam déc S& bién phap xi 1y nhitng vi pham
trong quan ly tai chinh theo quy dinh cua phap luat.

5. Cong tac dau tu, quan ly co sé vat chat va thiét b

a) Thuc hién nhiém vu cta co quan quén ly nha nudce d6i véi viée sit dung
dat dai, tai san cong da giao cho cac don vi truc thudc So, kiém tra cic don vi
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trong viéc thuc hién cdc quy dinh ctia nha nudc; téng hop, bao céo tinh hinh quan
ly, st dung dat dai, c4c loai tai san cong theo phan cap cia UBND thanh phd;

b) Huéng dan, téng hop danh muc va 1ap ké hoach diu tu cong trung han,
h.%mg nam; téng hop, dé xuit nhiém vu va du toan kinh phi mua sém, stra chira,
cai tao, nang cp tai san, trang thiét bi; tdng hop, dé xuit nhiém vu va du toan
kinh phi sira chita, cai tao, ning cap, mé rong, xay dung méi hang muc cong trinh
trong cac du an da dau tu xdy dung dbi véi cac don vi truc thudce S& trinh cr?ip co
thAm quyeén;

¢) Huéng dén, t6 chirc thuc hién viée huy dong, quan 1y sir dung cac ngudn
luc dé phat trién gido duc; thuc hién nhiém vu co quan cdp trén d6i véi cac don vi
1a chu dau tu truc thude S& trong linh vuc dau tu xay dung thudc moi nguén von;
thim tra va thoa thuan vé quy mo, thiét ké céc du 4n; huéng dan, chi dao, kiém
tra, gidm sat viéc thuc hién dau tu xay dung, cai tao, sira chita b?mg moi nguc“)n
vén cia cac don vi truc thude S&;

d) X4y dung ké hoach va thuc hién nhiém vu dau tu thiét bi gido duc, sich
thu vién truong hoc trong pham vi quan 1y cua Sé. Xay dung, huéng dan thuc
hién co ché chinh sach thu hut dau tu phét trién co s& vét chat, thiét bi trudng
hoc; kiém tra, danh gi4 cac chuong trinh, dé 4n ting cudng co sd vat chét, thiét bi
treong hoc cua cac don vi truc thude Sé va nganh;

d. Quan ly, huéng din thyc hién cong tac xa hdi hoa gido duc trong nganh
gido duc; x4y dung ké hoach, trién khai kiém tra hoat déng gido duc cua cac co
s& xa ho1 hoa gido duc theo quy dinh; tham dinh ho so xd hdi hda doi véi cac du
an giao duc;

6. Thuc hién céc thu tuc hanh chinh thude 1inh vuc duoc giao va cic nhiém
vu khéac do Lanh dao S& phan cong.

7. Thuc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyét t6 cdo va xur ly vi
pham vé gido duc ddi v6i cac co so gido duc thudc tham quyén va linh vuc quéan
ly theo quy dinh cia phap luat;

8. Thuc hién cdc nhiém vu khac do Lanh dao S& phéan cong.

Piéu 7. Phong Quin Iy chit lwong

I. Chirc nang

Tham muu, gitp Giam dbc S& thuc hién quéan 1y nha nuée vé dam bao va
kiém dinh chit lugng gido duc; trudng dat chudn qudc gia; thi va danh gia chét
lugng gido duc; quan ly cap phét van bang trong pham vi quan ly ctia S& Gido
duc va Pao tao.

IL. Nhiém vu va quyén han
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Chu tri tham mueu, de xudt hodc phéi hop cdc phong thudc S6, cac don vi
lién quan tham muu dé xudt Lanh dao S6, Gidm déc S¢ chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vin ban huéng dan, t6 chitc thuc hién céc vin ban phép luat vé
gido duc theo chirc nang, nhiém vu cta phong.

2. Quan ly hoat déng kiém dinh chuong trinh dao tao va kiém dinh co sé
glao duc. Hucrng dan céc t6 chirc, c4 nhan va co sé& gido duc thuc hién ddnh gla
kiém dinh chét lugng gido duc; kiém tra, danh gid viéc thuc hién quy dinh vé
klem dinh chat luong gido duc; kiém tra, danh gid va cong nhén truong dat chuén
qudc gia.

3. Chi dao, huéng dan cong tac bao dam chit luong gido duc va cong khai
hoat dong trong céc co s& giéo duc, dao tao.

4. Huéng dan tiéu chuan danh gid chat luong gido duc cua co sd gido duc;
quy trinh va chu ky kiém dinh chit luong gido duc & cac cip hoc.

5. Trién khai Quy ché thi; xay dung, huong dan t6 chu'c cac ky thi; phdi hop
t6 chirc cac cudc thi; huéng din cong tac tuyén sinh diu cap

6. Xay dung va phat trién ngan hang céu hoi thi, chuin héa phuc vu ra dé thi
c4c ky thi cép thanh pho tap huan nghlep vu xay dung ngan hang cau hai thi.

7. Quan 1y va cip phat bing tot nghi€p trung hoc phé théng, pho1 bing tbt
nghiép trung hoc co s& va céc gidy ching nhan vé khao thi va kiém dinh chét
lu(mg gido duc; hoan thanh chuong trinh glao duc phd thong, phiéu diém ky thi
tuyén sinh vao 16p 10 THPT, trudong dat kiém dinh chét luong glao duc, cong
nhdn vin bing cia nguoi Viét Nam do co s& gido duc nude ngoai cap ddi véi cép
trung hoc co s¢ va trung hoc phé thong

8. Thu’c hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, giai quyet t6 cao va xu ly vi
pham vé gido duc dbi véi céc co s gido duc thudc thudc thdm quyén va linh vuc
quén ly theo quy dinh cta phép luat;

9. Thuc hién céc tha tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc duge giao.

10. Thyc hién cdc nhiém vy khac do Lanh dao S phan cong.

Dicu 8. Phong Gido duc Trung hoc
I. Chire niing

Tham muru, glup Gidm dbc S& thuc hién chuc nang quén ly nha nuéc vé
gido duc trung hoc (cap THCS, THPT), gido duc quoc phong va an ninh, an toan
cho hoc sinh; truc tiép quan ly truong trung hoc phé thong, truong phd théng c6
nhiéu cép hoc trong d6 ¢ cp hoc cao nhét 13 trung hoc phé thong va theo cac
quy dinh hién hanh.

IL. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, de xudt hodic phéi hop cdc phong thuéc S6, cdc don vi
lzen quan tham muu @é xudt Lanh dao S6, Gidm déc S¢ chi dao, thuc hién:
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1. Ban hanh vin ban huéng dan, t6 chtc thuc hién cic vin ban phép luat vé
giao duc theo chirc nang, nhiém vu cta phong.

2 Huéng dan thuc hién muc tiéu, chucmg trinh, n01 dung glao duc phu hop
véi cap hoc va trinh do dao tao ctia hé thdng gido duc qudc dan; td chirc thuc hién
chwong trinh gido duc quéc phong va an ninh, an toan cho hoc sinh trung hoc phd
thong; bao luc hoc dudng; gido duc gidi tinh, té nan x4 hoi, tai nan thuong tich,
tam ly hoc duong.

3. Huéng dan vé sach gido khoa, gido trinh, tai liéu ctia gido duc trung hoc
theo quy dinh. Huéng din hoat dong day hoc, quan ly, gido duc trong nha trudong
va ngoai nha trudng; kiém tra, danh gia két qua hoc tép, rén luyén; khen thudng
va ky luét di v6i ngudi hoc.

4. Huéng dan chuyén mén, nghiép vu ddi v6i ngudi c6 chirc danh theo doi
gido duc thuoc UBND cép xa.

5. T chire b01 dudng hing nim vé chuyén mo6n cho cén bd quan ly, gido
vién, nhan vién c4p trung hoc.

6. Cap phép, dinh chi hoat dong glao duc theo thdm quyén.

7. Chu tri, phéi hop véi UBND cép xa xay dung ndi dung, quan ly va tb
chu'c cac hoat dong gido dyc c6 lién quan cua trudong phé théng c6 nhidu cép hoc
c6 cap hoc cao nhét Ia trung hoc phé thong trén dia ban.

8. Quan ly hoat dong day thém, hoc thém trong nha truong trén dia ban
thanh phd;

9. Huéng dan trién kha1 thuc hién cong tac tiép nhén, thuyén chuyén hoc
sinh theo quy dinh déi véi cip trung hoc phd théng,

10. Quan ly, t6 chuc cic cude thi va hoi thi: gido vién g101 cép trung hoc; thi
hoc sinh gidi bang A va chon d6i tuyén thi hoc sinh gidi quéc gia; cudc thi khoa
hoc k¥ thuét danh cho hoc sinh trung hoc; cuoc thi todn va khoa hoc tu nhién
bing tiéng Anh; cudc thi thiét bi day hoc s va céc cude thi chuyén @ do Bo
Gido dyc va Pao tao va thanh phd td chirc; chi tri té chire cic cudc thi thudce linh
vuc van hoda, van nghe nhu: cudc thi hoc tap 1am theo tdm guong dao dirc H5 Chi
Minh; cudc thi viét thu quéc té UPU; cude thi An toan giao théng cho nu cuoi
ngdy mai; cudc thi Giai diéu tudi hong...

11. Phéi hop véi Phong Quan ly chit lugng trong cong tac: thi hoc sinh gidi,
thi tuyen sinh vao 16p 10 THPT, thi tdt nghlep THPT, xét tot nghiép THCS, duyét
tuyén sinh vao 16p 10, x4y dung ngén hang dé thi.

12. Quén ly, huéng dan co s& gido duc thudc thim quyén quan ly nha nude
cua 8¢ thyc hién hop tac qudc té trong giang day, dao tao.

13. Quan ly hoat dong clia co s& gido duc cé yéu td nudc ngoai tai Viét Nam
(cép trung hoc) theo quy dinh ctia phép luat.

14. Kiém tra viéc tun thu phép luat dbi véi céac co sé gido duc thudc thim
quyén quén ly nha nuéc ctia cép x3;
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15. Thuc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, t§ céo va xir ly vi pham vé gido
duc ddi véi cac co s& gido duc thudc thdm quyén va linh vuc quan ly theo quy
dinh ctia phap luit.

16. Thuc hién céc thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc dugc
giao.

17. Thuyc hién cic nhiém vu khac do Lanh dao S& phan cong,.

Diéu 9. Phong Giso duc MAm non va Gido duc Tidu hoc
I. Chirc nang

Tham muu, gitip Gidm déc S& thuc hién chirc ndng quan Iy nha nuéc vé
gido duc mam non, gido duc tiéu hoc, gido duc khuyét tat, hoa nhép; cdng tac an
ninh, an toan (cdp mam non va tidu hoc), y té trudmg hoc; truc tiép quén ly truong
chuyén biét c6 cép tiéu hoc truc thudc Sa.

IL. Nhi¢m vu va quyén han

Chai tri tham muwu, dé xudt hode phéi hop cée phong thuge S6, cdc don vi
lién quan tham muu dé xudt Lanh dao So, Gidm doc Sé chi dao, thuc hién:

1. Ban hanh vén ban huéng dan, té chirc thuc hi¢n céc vin ban phép luat vé
gido dyc theo chirc nang, nhiém vy ciia phong.

2. Huéng dan thuc hién muc tiéu, chuong trinh, néi dung gido duc phu hop
v6i cép hoc va trinh d dao tao ciia hé thong gido duc qudc dan.

3. Huéng dan vé sich gido khoa, gido trinh, tai liéu cho cép hoc theo quy
dinh; lya chon d6 choi, hoc liéu, thiét bi day hoc, thu vién dugc sir dung trong
cac co s& gido duc mam non, gido duc tiéu hoc.

4. Huéng dan quan Iy nha nuéc vé gido duc cho UBND cz“ip X4,

5. Huéng dan chuyén mon, nghiép vu ddi véi nguoi c¢6 chirc danh theo dai
gido duc thugc UBND cép xA.

6. Huéng dan hoat déng day hoc, quan ly, gido duc trong nha truong va
ngoai nha trudng; kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén; khen thuéng va
ky luat d6i véi ngudi hoc.

7. Cép phép, dinh chi hoat déng gio duc theo thim quyén.

8. Huéng din va tb chirc thuc hién bao vé va chim séc sirc khoe tré em
trong nha truong; gido duc dinh dudng hoc duong, t6 chirc bita in ban trd trong
trurong hoc.

9. Quan ly, hudng dan co s& gido duc thudc thidm quyén quan ly nha nudc
cua S& thuc hién hop tac quéc té trong giang day, dao tao.

10. Quan ly hoat ddng ctia co s& gido duc ¢6 yéu té nudc ngoai tai Viét Nam
(cAp mam non, tiéu hoc) theo quy dinh ctia phap luat.

11. Quan ly, huéng dan céng téc an ninh, an toan (cdp mam non va tidu
hoc), y té trudng hoc.
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12. T6 chic b01 duong thuong xuyén hing nim cho cn bd quan ly, gido
vién, nhan vién mam non, tiéu hoc.

13 Quan ly va té chirc céc hoat dong giao luu, cudc thi, hoi thi clia gido
vién mam non, gi4o vién tidu hoc theo quy dinh ctua B Gido duc va Pao tao.

14. Kiém tra viéc tuan thu phap luat déi véi cac co s gi4o duc thudc thdm
quyén quan Iy nha nuéc cia clp x&;

15. Thyc hlen kiém tra, ph01 hop giai quyét khiéu nai, g1a1 quyet t6 cdo va
xir ly vi pham vé gido duc déi véi céc co sé gido duc thudc thAm quyén va linh
vuc quan ly theo quy dinh cta phap luét;

16. Thyc hién céc thu tuc hanh chinh, dich vu cong thudc linh vuc duoc
giao.

17. Thye hién cac nhiém vu khic do Lanh dao S& phéan cong.

Piéu 10. Phong Giao duc Thwong xuyén, Gido duc Nghé nghiép va Pai hoc
I. Chirc niang

Tham muu, gitp Gidm déc Sé thuc hién chirc nang quan ly nha nude linh
vuc gido duc thudng xuyen gido duc nghé nghiép, glao duc dai hoc trén dia ban
thanh pho theo phan cip; cong téc danh gi4 theo chuin nghé ngh1ep, cong tac dao
tao, boi dudng ddi ngil nha gido, can by quan ly; cong tac pho cap glao duc, x06a
mu chit; xdy dung x& hoi hoc tép, trung tdm hoc tap cong dong; truc tiép quéan ly
cac co sO giao duc thuong xuyén, co s& gido duc nghé nghiép.

II. Nhiém vu va quyén han

Chu tri tham muu, c‘l’e xudt hodc phéi hop cdc phong thuéc So, cdc don vi
lién quan tham muu dé xudt Lanh dao S6, Gidm déc S¢ chi dao, thuc hién:

1. Huéng din va t6 chirc thuc hién céc quy dinh cua phép luat vé gido duc
thuong xuyén, gido duc nghé nghiép theo chirc nang, nhiém vu cua phong.

2. Huéng dan thuc hién muc tidu gido duc phu hop vOi gido duc thucmg
xuyén, gido duc nghé nghié€p va trinh d$ dao tao clia hé théng gido duc qubc dan;

3. Huéng dan hoat dong dbi voi g1ao duc nghe nghiép, gido duc thuong
Xuyén; danh gia nha gido theo chun nghe nghiép; kiém tra, danh gia két qua hoc
tép, rén luyén; khen thuéng va ky luat dbi véi nguoi hoc. Huéng din thuc hién
chinh sich tin dung wu di cho nguoi hoc.

4. Thanh lap hodc cho phép thanh 1ap, sép nhép, chia, tach, giai thé, dat tén,
ddi tén chuyén ddi cac co s& gido duc nghé nghiép, gido duc thudng xuyén, cic
trung tdm khéc thyc hién nhiém vu glao duc thuong xuyén theo quy dinh; cho
phép thanh 14p trung tdm ho tro phat trién gido duc hoa nhap tu thuc theo quy
dinh.

5. Cép, dinh chi, thu héi glay chirng nhén dang ky hoat dong gi4do duc nghé
nghiép, dang ky hoat dong lién két dao tao véi nudc ngoai dbi véi truong trung
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cép, trung tim gido duc nghe nghiép va doanh nghlep, cép gidy ching nhan dang
ky kinh doanh dich vu tu van du hoc cho céc td chic trén dia ban thanh phd theo
thim quyén quy dinh cua phép luét; dinh chi hoat dong, cho phép hoat déng tro
lai d6i v6i cac co s& gido duc thuong xuyen theo tham quyén.

6. Huy dong cac nguon luc x4 hoi dé phat trién gido duc dao tao, xay dung
x4 hoéi hoc tdp va phan luong trong gido duc. Huo’ng dan vé xay dung x& hdi hoc
tap, xdy dung chinh sich thiic ddy hoc tap subt doi.

7. T6 chitc huéng din, quan 1y chuong trinh gido duc thudng xuyén; sich
gido khoa, gido trinh, tai liéu gido duc thuong xuyén; huéng din xay dung, thdm
dinh chwong trinh, gido trinh céc trinh d6 gido duc nghé nghiép.

8. Ra sodt, x4y dung, quan ly danh muc nganh, nghé dao tao trinh d6 so cép
va cac chuorng tI‘lIlh dao tao khéc; td chire thyuc hién quy dinh vé dao tao trinh do
trung c4p, so cép, dao tao thudng xuyén, dio tao nghé cho lao dong nong thon,
di0 tao nghé trong doanh nghiép; thuc hién chinh sach hé trg dao tao nghé déi
v6i lao dong ndng thon, ngudi khuyét tat, ngudi dan toc thiéu sd, lao dong nit va
cac dbi tuong chinh sach khac.

9. Phéi hop véi UBND cép xa hudng din kidm tra viéc t chirc va hoat dong
cua cac Trung tdm Gido duc cong dong trén dia ban;

10. Kiém tra viéc thuc hién phap luat trong cic co s& glao duc thuong
xuyen co s& gido duc nghé nghiép, co s& hoat dong gido duc nghé nghiép theo
thim quyén.

11. Xay dyung ké hoach, t chuc kidm tra, danh gia duy tri, két qua phd cap
gido duc; x6a mu chit theo quy dinh. Trién khai c4c nhiém vy, dé an: ngoal ngir,
phat trién chuong trinh ngoai ngilt, xdy dung x& hdi hoc tip; dao tao bdi dudng
nha gido, can bd quan ly, nhén vién; cong tac thuc hanh, thuc tép su pham.

12 Huorng dan, t6 chirc thyc hién vé& dao tao, boi dudng nang cao trinh do
ky nang nghé va dao tao, bdi dudng, cap nhét kién thirc, k§ nang, nang cao ning
luc nghé nghiép cho ngucn lao dong.

13. Huéng dan, trién khai, déanh gia cong tac tu van huérng nghiép, hd trg
hoc sinh khai nghlep, cong tac x4 hoi lién quan; phéi horp t6 chirc biéu duong hoc
sinh, sinh vién xuét sic tiéu biéu thanh phd Hai Phong hing nim theo chi dao cia
Uy ban nhén dan thanh phd.

14. Quan ly, huéng dan thuc hién nhiém vu déi véi céc co so gido duc
thuong xuyén, co s& gido duc nghe nghiép, co s& hoat dong gido duc nghe
nghiép, trung tdm hoc tap cong ddng; quén Iy nha nuéc theo thdm quyén déi véi
cac co s& gido duc dai hoc;

15. Quan ly hoat dong cua co SO glao duc thudng xuyén, co sé gido duc
nghé nghiép, gido duc dai hoc cé yéu tb nuéce ngoai tai Viét Nam theo quy dinh
cua phap luat.
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16. Chu tri, phdi hop v6i céc don vi lién quan tham muu cho Giam déc S&
trinh cdp c6 thdm quyén céc quyét dinh, ké hoach, chuong trinh, du 4an, @ an
phat trién gido duc trén dia ban thudc linh vuc gido duc nghé nghiép, gido duc
thuong xuyén; huéng dan, tuyén truyén, phd bién va td chic thuc hién sau khi
duoc cap c6 thAm quyén phé duyét.

17. Huéng dén va tb chirc thuc hién cong tac hdi giang nha gido trong co s&
gido duc nghé nghiép, hoi thi thiét bi dao tao tir 1am cAp thanh phd, cac hdi thi c6
lién quan dén nguoi hoc cac chuong trinh gido duc nghé nghiép; Héi thi hoc vién
gidi, gi4o vién gidi cac cAp nganh hoc gido duc thuong xuyén.

18. Chu tri, phdi hop véi céc don vi lién quan trién khai cac chuong trinh, ké
hoach va céc hoat dong vé cong tac tuyén sinh dai hoc, gido duc nghé nghiép.

19. Cht tri, phbi hop vdi céc dia phuong, don vi lién quan huéng dan, trién
khai cong tac tu vin hudng nghiép, phan ludng cho hoc sinh, hoc vién, nguoi lao
dong tham gia hoc céc trinh d6 gido duc nghé nghiép.

20. Thyc hién kiém tra, giai quyét khiéu nai, gidi quyét t6 cdo va xir ly vi
pham vé gido duc ddi véi céc co s& gido duc thudc thim quyén quan ly theo quy
dinh ctia phap luét;

21. Thuc hién cac thu tyc hanh chinh, dich vu céng thudc linh vuc duoge
giao.

22. Thyc hién cac nhiém vy khac do Lanh dao S& phan cong.

Chwong 111
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Piéu 11. Co ciu td chire ciia phong

1. Co cdu Lanh dao phong gdm Trudng phong va Pho Trudng phong.

2. S6 luong Phé Truong phong duge thuc hién theo quy dinh cia phap luat
hién hanh:

a. Phong c6 dudi 10 bién ché cong chire dugc b tri 01 Phé Truéng phong;

b. Phong c6 tir 10 dén 14 bién ché cong chirc duge b trf 02 Phé Truéng phong;

c. Phong ¢6 tir 15 bién ché céng chirc trd 1én dugce bé tri khong qué 03 Phé
Trudng phong.

3. Chuyén vién duoc phan bd theo vi tri viéc 1am gén véi chirc nang, nhiém
vu dugc giao ctia phong va pht hop véi quy dinh ctia phép luét hién hanh.

4. Khi sap xép, t6 chuc lai bd may, néu sé luong Phé Trudng phong vuot
qué quy dinh, s& c6 thdi gian toi da 5 nam dé diéu chinh, sip xép lai. Sau thoi
gian nay, s6 lugng Phé Trudng phong phai dam bao ding theo quy dinh. S&
lugng chuyén vién tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo quy dinh.
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Diéu 12. Bién ché

1. Bién ché cong chirc ctia phong (khdng bao gém bién ché Lanh dao S0)
duoc phan bo trén tong sb bién ché cong chie duogc Uy ban nhan dan thanh phé
phan b6 cho Sé hing ndm trén co s& vi tri viée 1am gén véi chitc ning, nhiém vu
dugc giao cua phong.

2. Bién ché cong chitc ciia phong dam bao sb bién ché i thidu nhim dap
tmg dugc khoi lugng cong viéc ciia phong va quy dinh cia phap luat vé tiéu chi
thanh 1ap phong.

3. Can ctr chirc ning, nhiém vu duoc giao, danh muc vi tri viée lam, sb
bién ché dugc giao, co ciu ngach cong chirc dd dugc cap thim quyén phé duyét,
hing ndm cac phong phdi hop véi Phong Té chirc - Can bd xiy dung ké hoach
bién ché cong chirc. dé dam béo hoan thanh nhiém vu duge giao.

Chuong IV
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Cin ¢t chire nang, nhiém vu, quyén han theo Quy dinh nay, cac
phong cu thé hod céc nhiém vu gin véi timg vi trf viéc 1am; hoan thién ban mé ta
cong viée, khung ning luc, bién ché theo timg vi tri viéc 1am theo quy dinh; xay
dung quy trinh giai quyét cong viéc ndi bd, quy trinh phdi hop véi céc don vi dé
thuc hién nhiém vu.

Piéu 14. Chanh Vin phong, Truéng phong va cdng chitc, nguoi lao dong
ctia S& Gido duc va Pao tao chiu trach nhiém tb chire thuc hién quy dinh nay.

Trong qua trinh thyuc hién, néu c6 van dé vudng mic, phat sinh, dé nghi cac
phong giti vin ban vé Phong T4 chire- Can bé dé tdng hop, bdo céo Lanh dao S&
xem xét, quyét dinh./.
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